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موضوع التكشيف والاستخلاص. إلا أن الكتب الدراسية 
- على وجه الخصوص - تكاد تكون نادرة فى هذا الموضوع» 
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التكشيف والاستخلاص. وهو موجه أساسا إلى الدارسين 
فى أقسام المكتبات والمعلومات فى جميع أنحاء الوطن 
العربى» كما أنه موجه أيضا إلى الممارسين من مكشفين 
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تشكل عملية التكشيف والاستخلاص عنصرا حيويًا فى حلقة الاتصال بين 
منشئ المعلومات والمستفيد النهائى منهاء وتقوم ULES‏ والمستخلصات بتنظيم 
محتوى النتاج الفكرى. ومن ثم يستطيع الباحث أو الدارس تحديد الوثائق» التى 
تفيده بسهولة وبسرعة. وهى فضلاً عن هذا من العمليات الفنية المهمة» التى قد 
تؤدى داخل المكتبة أو مركز المعلومات؛ من أجل تمثيل محتوى أوعية المعلومات» 
حتى يستطيع المستفيد الوصول إلى المعلومات التى يحتاج إليها. | 

وقد تزايدت أهمية خدمات التكشيف والاستخلاص فى الوقت الحاضر؛ 
خاصة بعد التزايد الشديد فى حجم النتاج الفكرى» إلى جانب تعدد أشكال. 
أوعية المعلومات» وكثرة عدد اللغات التى تنشر بها. 

ويحفل النتاج الفكرى الأجنبى بالكتابات فى موضوع التكشيف 
والاستخلاص» مابين كتب دراسية» ومقالات. ومعايير» وإرشادات للمكشفين 
والمستخلصين. ومن ناحية أخرى. . فعلى الرغم من وجود بعض الكتابات 
العربية فى هذا الموضوع؛ إلا أن الكتب الدراسية ‏ على وجه الخصوص - تكاد 
تكون نادرة فى هذا الموضوع» ومن هنا تأتى أهمية هذا الكتاب الذى يستعرض 
أساسيات التكشيف والاستخلاص» وهو موجه أساساً إلى الطلاب والدارسين 
فى أقسام المكتبات والمعلومات فى جميع أنحاء الوطن العربى: كما أنه موجه 
أيضًا إلى الممارسين من مكشفين ومستخلصين وخاصة البتدئين منهمء الذين 
يحتاجون فى بداية حياتهم المهنية إلى مرشد بالمبادئ والأسس والتطبيقات 
الأساسية فى المجال. ومن ثم لا يتضمن الكتاب حصرا شاملاً لكل ممارسات 


Ate 


التكشيف والاستخلاص» وإنما يتناول الممارسات المهمة والحيوية فى المجال. 

وقد فضل المؤلفان تناول أنشطة التكشيف والاستخلاص فى هذا الكتاب فى 
فصول متتالية» على .اعتبار أنهما نشاطان متصلا”2 وليس مستقلين. ولذا فإن 
الكتاب يقع فى سبعة فصول أربعة منها للتكشيف وثلاثة للاستخلاص» يبدأ 
الفصل الأول بأساسيات الكشافات والتكشيف؛ حيث يعرف بالمصطلحات 
الأساسية فى المجال»: ثم يتناول التكشيف كعملية فنية» وأغراض الكشافات 
وأهميتهاء وأنواع الكشافات وأشكالهاء ويتناول الفصل الثانى إعداد الكشافات؛ 
حيث يبدأ بتناول عملية التكشيف وخطواته» ثم يفصل ما يتعلق بتكشيف الكتب 
وتكشيف الدوريات والصحف. وتكشيف وثائق الهيئات» وقد ختصص الفصل 
الثالث من الكتاب ل«نظم التكشيف»؛ فتناول تكشيف الكلمات وتكشيف 
ee nut‏ وتكشيف الاستشهادات المرجعية» أما الفصل الرابع . . فقد خصص 
لأدوات التكشيف من معايير وأدلة عمل ومكانزء وقد تم تناول المكانز بتفصيل 
شديد من حيث الخصائص والوظائف والأنواع والبناء» والعرض والتنظيمء 
ومعايير استخدام مكنز فى مشروع التكشيف . 

ويختص الفصل الخامس با أساسيات المستخلصات» من حيث الخصائص 
والأغراض والأنواع والمكونات» ويتناول الفصل السادس «إعداد المستخلصات» 
من حيث موقعهاء وطولهاء وأسلوب كتابتهاء ومحتواها وخطوات كتابتها يدوي 
وإعداد المستخلصات آليا. وقد خصص الفصل السابع والأخير من الكتاب 
لموضوع «#خدمات الاستخلاص من ناحية الهيئات التى تتولى إعدادهاء» وخطوات 
وإجراءات إعداد نشرات الاستخلاص المطبوعة والمحسبة» ثم المعايير كإحدى 
الأدوات المهمة فى إعداد نشرات الاستخلاص» وكذلك تم تناول طرق إعداد 
المستخلصين للعمل فى خدمات الاستخلاص» كما تناول الفصل تقييم خدمات 
التكشيف والاستخلاص المطبوعة والمحسبةء satiny‏ الفصل باستعراض بعض 
خدمات التكشيف والاستخلاص العربية والأجتبية... 

وينتهى الكشاف بقائمة ببليوجرافية مختازة» "تضم أبرز الكتابات العربية 
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والإنجليزية حول التكشيف والاستخلاص» وهى بمثابة قائمة قراءات إضافية» 
تشمل إلى جانب ما تم الاعتماد عليه فى إعداد مادة الكتاب» مصادر أخرى لمن 
يرغب فى التوسع فى الموضوع 
ol pU b can,‏ ينتفع الدارسون والممارسون. ومدرسو مادة التكشيف 
والاستخلاص فى أقسام المكتبات والمعلومات بالوطن العربى من هذا العمل 
المتواضع . 
والله من وراء القصد 


المؤلفان 
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أساسيات الكشافات والتكشيف 


(sad V/A 
تستخدم كلمة «كشاف» العربية كمقابل للكلمة الإنجليزية "1006" وهى‎ 
مشتقة من الكلمة اللاتينية 120108156» التى تعنى لفت النظر أو الإشارة إلى شىء‎ 
وفى المعجم الوسيط كشف الشىء وعنه: رفع عنه ما‎ Made IYA ماء أو‎ 

یواریه ویغطیه» وکشف الامر وعنه: أظهره' . 

فإذا انتقلنا إلى الدلالة الاصطلاحية للكلمة - كما تعرضها قواميس 
المصطلحات المتخصصة فى المكتبات والمعلومات ‏ نجد أن قاموس مصطلحات 
جميعة المكتبات الأمريكية يعرض ثلاث دلالات» أولها: أن الكشاف: Ho‏ 
منهجى لمحتويات ملف أو وثيقة أو مجموعة من الوثائق» يتكون من ترتيب منظم 
للمصطلحات» أو غيرها من الرموز الممثلة للمحتويات؛ فضلاً عن الإشارات 
(الإحالات)» والارقام الكودية وأرقام الصفحات. . . إلخ» التى تتيح الوصول 
إلى المحتويات»". 

أما المعجم الموسوعى لمصطلحات المكتبات والمعلومات. . فإنه يورد تسع 
دلالات لكلمة كشاف» أولها: أن الكشاف: «قائمة منهجية تعطى معلومات كافية 
عن كل مادة» لإمكان الوصول إلى تلك المادة عن طريق رقم الصفحة الموجودة 
فیها أو أى رمور أخرى»ء توضح موقع الادة فى تسلسل ما . 

ot Ana Cleveland as Ul, Donald Cleveland sits Uys Sis 
الكشاف هو دليل منظم أو مرتب للمحتوى الفكرىء والموضع المادى لمسجلات‎ 
المعرفة. إن الكشاف مؤشر أو دليل» ومن ثم. . فإنه لا يقدم المعلومات المرغوبة‎ 
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نفسها بصفة عامةء ولكنه بدلا من ذلك يشْغّل مجموعة من التيجان 1885 أو 

الواصفات» التى تحدد أو تميز مصدر المعلومات». الذى يبحث عنه المستفيد. إن 

كل مستفيد يوجه بواسطة وسيلة كشاف للموضوعات والأفكار» التى عبر عنها 

المؤلفون فى مسجلات CF all‏ 

على أن من أهم cole pal‏ تعريف المواصفة البريطانية لإعداد الكشافات. 
الكشاف هو: «دليل منهجى لموضع أو مكان الكلمات» أو المفاهيم؛ أو الوحدات 
الأخرى فى الكتب» أو الدوريات» أو غير ذلك من المطبوعات . ويتكون الكشاف 

من سلسلة من المداخل؛ لا ترتب وفق الترتيب الذى تظهر به فى المطبوع» Ley‏ 

وفق نمط آخر من الترتيب(مثل الترتيب الهجائى)؛ يختار لتمكين المستفيد من 

إيجادها بسرعة معا مع الوسائل» التى تبين موضع أو مكان كل وحدة. 

وهناك أيضا تعريف المواصفة القياسية المصرية الخاصة بفحص الوثائق؛ حيث 
تعرّف الكشاف بأنه «قائمة حصرية بموضوعات مرتبة هجائيا أو تصنيفياء وتشير 

إلى مكان كل موضوع فى الوثيقة» أو مجموعة من OBEN‏ 

ويشير استعراض التعريفات السابقة للكشاف إلى ما يلى: 

١‏ إن الكشاف كأداة استرجاع» شأنه شأن كل أدوات الاسترجاع. لابد أن 
تكون مواده مرتبة وفق طريقة ماء وأن الترتيب الهجائى هو أكثر طرق 
الترتيب شيوعا بالنسبة للكشافات. 

١‏ إن الكشاف يتكون من عنصرين رئيسيين» هما: مؤشر المحتوى» ومؤشر 
المكان. ومؤشر المحتوى هو ما يدل على أو ما يعبر عن محتوى أو مضمون 
وعاء المعلومات باستخدام الكلمات أو الرموز» أما مؤشر المكان. . فهو يبين 
موضع أو موقع ما يبحث عنه المستفيد باستخدام رقم صفحة أو رقم 
مسلسل» أو غير ذلك من وسائل الإيجاد. 

إن الكشاف يمكن إعداده لكافة أوعية المعلومات» وإن شاع إعداد الكشافات 
للكتب والدوريات. 
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وبناء على ما سبق. . فإنه يمكن تقديم التعريف المبسط التالى: 

الكشاف هو: دليل مرتب وفق طريقة ما للمحتويات الفكرية لأوعية 
المعلومات» باستخدام مؤشر لفظى أو رمزى للمحتوى. ومؤشر مادى لكان 
المعلومات المرغوية . | 

ويختلف الكشاف عن غيره من أدوات الاسترجاع فى بعض الصفات؛ 
فالببليوجرافية 'إام815110872 تعطى البيانات الببليوجرافية عن أوعية المعلومات 
المستقلة فى العادة. سواء كانت نوعية واحدة فقط من تلك الأوعية» أم عدة 
نوعيات معاء دون أن ترتبط فى ذلك بمكتبة معينة» أو بعدة مكتبات فى العادة» 
وهكذا نجد ببليوجرافية» تشتمل على بيانات عن الكتب الخاصة بموضوع ماء أو 
دورياته» أو الرسائل الجامعية الخاصة بهء أو خليط من هذه النوعيات معا. 
وفهرس المكتبة 028108 يدل المستفيد على مكان وعاء معلومات معين»ء أو عدة 
أوعية معلومات بالمكتبة» ويظهر له الوصف المادى والموضوعى للوعاء أو الأوعيةء 
أما الكشاف.. فإنه يعرض المحتويات المحللة لكتاب مفرد» أو لكتب فى 
مجموعة معيئة» أو لدورية أو عدة دوريات» أو غير ذلك من أوعية المعلومات. 

والتكشيف ya Indexing‏ عملية إعداد الكشافات» أو إعداد مداخل الكشاف 
التى تؤدى للوصول إلى المعلومات فى مصادرها. وتتضمن هذه العملية بإيجاز 
5,38 فحص dart‏ وتحليل المحتوى وفقًا لمعايير محددة سلقاء وتحديد 
مؤشرات المحتوى؛ وإضافة مؤشرات المكان. وتجميع المداخل الناتجة فى كل 
متماسك . 

والتكشيف ليس فنا خالصاء «Calle le Ji‏ ولكنه يخلط بين خصائص 
كل منهماء أى إنه فن وعلم فى آن واحدء فهو كفن يتطلب الإحساس والحدس 
والتذوق» وهو كعلم يتطلب استخدام القواعد والأماط . 
"١‏ الدكشيف كعملية فنية , 

تنجز مرافق المعلومات OW‏ أنشطة رئيسية» هى: اختيار واقتئاء أوعية 
المعلومات» والمعالجة الفنية cde gy‏ وتقديم خدمات المعلومات. 


-YA- 


وتعتبر المعالحة الفنية لأوعية المعلومات الحلقة المسئولة عن إعداد وإنتاج أدوات 
الاسترجاع للباحثين والدارسين. وتتضمن المعالجة الفنية عدة عمليات» تنقسم 
بصفة عامة إلى قسمين» أولهما: الوصف الادى والموضوعى لأوعية المعلومات 
كما يتمثل فى الفهرسة الوصفية والفهرسة الموضوعية والتصنيف. وثانيهما: 
تحليل محتوى أوعية المعلومات» كما يتمثل فى التكشيف والاستخلاص. ويمكن 
أن يتضح ذلك من الشكل(۱): 


المعالحة الفنية لأوعية المعلومات 


شكل )١/١(‏ : موقع التكشيف ضمن المعالجة الفنية لأوعية المعلومات 


ات 


ويوضح لانكستر”''2 دور عمليات التكشيف والاستخلاص ضمن الإطار 
الأكبر لأنشطة استرجاع المعلومات» على النحو التالى (انظر الشكل .)١‏ 

ويتبين من الشكل أن النشاط الأول هو اختيار الوثائق أو أوعية المعلومات» 
التى تناسب احتياجات المستفيدين» ويعقب ذلك «#وصفه المواد المختارة 
بطرق متعددة. ويتضمن الوصف إجراءات الفهرسة الوصفية (غير مبينة 
فى الشكل)ء وإجراءات التكشيف» Cal,‏ الاستخلاص الذى قد يستخدم 
لتلخيص محتويات الوثيقة. وتؤخذ المصطلحات المستخدمة فى التكشيف من 
شكل من أشكال اللغة المضبوطة؛ مثل: المكنز (مصطلحات النظام فى الشكل 
0 ولكنها بدلا من ذلك قد تكون مصطلحات «حرة»» أى مأخوذة من 
الوثيقة نفسها. 

وينتج عن أنشطة الوصف تمثيلات الوثيقة فى شكل مناسب للاشتمال فى 
قاعدة البيانات. أما الوثائق أو أوعية المعلومات نفسها. . فإنها تذهب إلى نوع 
أخر من قواعد البيانات (مخزن الوثائق)» مثل أرفف المكتبة . 

ويستخدم المستفيدون قاعدة البيانات؛ لتلبية احتياجاتهم من المعلومات. ولذا 
ينبغى تحويل حاجاتهم للمعلومات إلى «استراتيجية بحث8» والتى قد تكون 
بسيطة مثل اختيار مصطلح مفردء يتطلب الرجوع إلى كشاف مطبوع أو فهرس 
بطاقى . وقد تتضمن الربط بين مصطلحات كثيرة فى استراتيجية بحث معقدة» 
تتطلب استخدام منفذ vo ypol> Terminal‏ 

ويتطلب الأمر عند استخدام استراتيجية للبحث فى قاعدة البيانات الاستفادة 
من «مصطلحات النظام»؛ من أجل التوصل إلى المواد النافعة بالنسبة 
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Eî 





مجتمع المستفيدين من 
قاعدة البيانات 





شكل رقم (١/؟)‏ : دور عمليات الاستخلاص/ التكشيف ضمن إطار أنشطة استرجاع 
المعلومات. 
المصدر : Lancaster, F.W, Indexing and abstracting in theory and practice‏ 
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: أغراض الكشافات وأهميتها‎ /١ 

تحرص مرافق المعلومات والمرافق الببليوجرافية ‏ على اختلاف فئاتها ‏ على 
إعداد الكشافات؛ لضبط النتاج الفكرى» فضلاً عن إتاحة المعلومات المتضمنة فى 
مصادر المعلومات للباحثين» وخاصة فى ظل تضخم النتاج الفكرى المنشور فى 

الدوريات والكتب» وغيرها من أوعية المعلومات وتزايده من فترى لأخرى» 

الوصول إلى المعلومات المطلوبة بأقصى سرعة ممكنة. 

Shay‏ عدة أغراض أو أهداف» تسعى الكشافات إلى تحقيقهاء أهمها على 

النحو التالى: / 

أ) تدل الكشافات الباحث أو الدارس على المصادر أو المعلومات» التى يحتاجها 
عبر كل الامتدادات الزمنية أو المكانية أو اللغوية أو الموضوعيةء» وهى بذلك 
تحيطه علما بما نشر وينشر من إنتاج فكرى يتعلق باهتماماته . 
المعلومات» التى يرغبها أكثر من غيرهاء كما ترشده إلى مصادر لم تكن 
تخطر على باله. 

ج) تعين الكشافات الباحث أو الدارس على التحقق من معلوماته» والعمل على 
استكمالها أو aces‏ . 

د( یکن أن تقدم الكشافات معلومات مفيدة عن شخص ما أو موضوع ما؛ إذ 
إن الاهتمامات الحديثة لأحد المؤلفين» يمعكن معرفتها من كشافات المؤلفين» 
كما يمكن معرفة البحث والتطور فى أى موضوع بإلقاء نظرة على كشاف 
خاص بهذا الموضوع"' . وبالإضافة إلى هذا. . يمكن تعرف إسهام إحدى 
الدوريات العلمية الصادرة عنها. 

وهكذا يتضح أن للكشافات أهميتها الكبيرة ؛ فهى بوابات مصادر المعلومات أو 
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ذاتهاء إنه بمثابة وصلة أو حلقة الاتصال المطلوب بين مصادر المعلومات والباحثين 
عن المعلومات. وهو لا يمكن أن يحل محل الأصل كالمستخلصات مثلاء ولكنه 
يلعب دور الدليل caj‏ وتزداد قيمته كلما زاد حجم مجموعة الوثائق أو المصادر 
المغطاة . ْ 

وعموما. . فإن الكشاف يقلل من الجهد المبذول والزمن اللازمين للبحث عن 
المعلومات واسترجاعها من مصادرها المختلفة» هذا فضلاً عن أنه يقدم أفضل 

وللقارئ أن يتخيل مدى الجهد والوقت» الذى يبذله الباحث فى تعرف 
المقاللات أو الدراسات المنشورة فى الدوريات مثلا تلك التى تتعلق ببحثه» إذا 
رجع إلى الدوريات نفسها وتصفحها عددًا عدداء دون الرجوع إلى كشاف لهذه 
الدوريات» فلا شك أن الكشاف سيقدم له بيانًا بكافة الدراسات» التى يرغبها 
ومن ثم يختصر له الوقت» ويوفر من جهده الذى يمكن أن يبذله فى الاطلاع 
على الدراسات» وليس فى مجرد الوصول إليهاء هذا فضلاً عن أن الكشاف 
سيضع أمام الباحث الدراسات بصورة أكثر شمولية» وبصورة أكثر دقة. 
/١‏ أنواع الكشافات: 
تتحدد أنواع الكشافات» thy‏ على طبيعة مداخلها وطريقة التنظيم أو الترتيب لهذه 
المداخل . ونتحدث فيما يلى عن أهم أنواع الكشافات: 
1( كشاف المؤلفين Author Index‏ 

ترتب المواد فى هذا النوع من الكشافات ترتيبًا sles‏ تحت أسماءمؤلفيهاء 
سواء أكانوا أفرادًا أم هيئات. ويلاحظ أن كشاف المؤلفين لايشتمل علنى أسماء 
المؤلفين فحسب» وإنما يمكن أن يشتمل أيضا على أسماء المترجمين والمحققين 
والمحررين» وما إلى ذلك. وعلى الرغم من أن كشاف المؤلفين ليس أشهر أنواع 
الكشافات» إلا أن هذا النوع يستخدم فى إيجاد عمل معين يعرف بمؤلفه» كما 
يستخدم فى تجميع كل أعمال مؤلف معين» وهو فضلاً عن هذا يمكن أن يستخدم 
كمأتى موضوعى غير مباشر» فا متخصصون فى مجال موضوعى معين يعرفون 
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جيدًا أسماء المؤلفين المشهورين فى المجال» ومن ثم يبحثون عن الإنتاج الفكرى 
فى المجال» من خلال هؤلاء المؤلفين. 

ويجب تمييز كشاف المؤلفين عن كشاف الأسماء «1006 113506؛ فكشاف 
الأسماء يشتمل على الأسماء التى تكون موضوعات» أو تلك الواردة فى نص 
ما. (انظر شکل ۰۳/۱ وشکل .)٤/۱‏ 
ب) كشاف العناوين Title Index‏ 

كشاف تقليدى» ترتب مداخله وفقًا لعناوين الأعمال» ويفيد فى الوصول إلى 
عمل ما عن طريق معرفة عنوانه» وهذا النوع قليل الاستخدام بصفة عامة» 
ومع هذا فهو شائع فى الببليوجرافيات المصنفة الترتيب أو المرتبة هجائيا 
برؤوس موضوعاتء والتى تحتاج إلى كشافات بالعناوين» (انظر شكل 25/١‏ 
QU us,‏ 
ج) الكشاف الموضوعى الهجائى Alphabetical Subject Index‏ 

تتجمع المواد فى هذا الكشاف» تحت رؤوس موضوعات مخصصة مقننة» وما 
يرتبط بها من إحالات ترتيبا هجائيا. ويمكن أن يضم الكشاف المصطلحات 
الموضوعية» وأسماء الأشخاص» وأسماء الأماكن معا فى ترتيب هجائى واحد. 

ويعتبر هذا الكشاف من أهم أنواع الكشافات» ذلك لأنه يفيد فى تعريف 
الباحث با مواد التى تتعلق بالموضوع؛ وحيث المعلومات التى يحتاجها الباحثون 
عن طريق الموضوع» تفوق تلك التى يحتاجونها لاستخراج عمل معين بمؤلفه أو 
بعنوانه. ویتمیز هذا النوع بأنه بسيط ويسهل على أى مستفيد استخدامهء كما أنه 
سريع فى تلبية احتياجات المستفيد؛ حيث يمكن أن يجد المستفيد ما يريده تحت 
رأس الموضوع المباشر. (انظر شكل ١/لاء‏ وشكل .)۸/١‏ 
Dictionary Index „gw yal GLAS (>‏ 

يشتمل الكشاف القاموسى على كافة أنواع المداخل: موضوعات» وأسماء 
مؤلفين» وعناوين أعمال. . . إلخ فى ترتيب هجائى واحدء وهو فى ذلك يشبه 
الفهرس القاموسى . 
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(i) 

آخر حلاوة: أزجال: 455 

آداب المرؤة عند العرب كما تصورها الخطب 
JE,‏ الجاهلية: 54٠‏ 

آفات الحياة الزوجية ”717 

الاب المسيحى ودوره فى الأسرة: ٠١١‏ 

أبعاد: 504 

ابن الشمس: x‏ محمود خليل أستاذ 
الصحافة بكلية الإعلام ‏ جامعة القاهرة: 
oY1‏ 

أبناؤنا ولغة الكوتشى والكتشاب: 814 

أبو حاتم الرازى (أحمد بن حمدان YYY‏ 

ه) لغويًا: في ضوء كتابه الزينة فى 
الكلمات الإسلامية العربية: ٠٤١‏ 

الانجاه التجريبى عند ليوناردو دافينشى: 
of‏ 

إتحاف السادات فى أحكام الصلاة والسلام 
على أشرف المخلوقات: ١1١‏ 

اتفاقيات منظمة التجارة العالمية: ومدى 
تأثيرها على اقتصاديات الدول العربية: 
YYA‏ 

أثر موازين القوى العالمية على فتوحات 
المغرب من سنة ۲۲ ه (١٤1م)‏ إلى 
xL‏ ۹۰ ھ (۷۰۸م): o^.‏ 

أثيوبيا: 65706 


الإجراءات الثقافية والفنية فى مكتبة المدرسة 
الابتدائية مع نظرة جديدة في التصنيف 
فى المرحلة الإبتدائية: ١6‏ 

الاجتماع عند الأصوليين: 17 

الأحاديث القدسية: ١١5‏ 

الإحصاء التطبيقى للتجاريين: 568 

الإحصاءات الثقافية» ۱۹۹۷: الكتاب 
السنوی: ۲۲۹ . 

الاختصاص القضائى الجنائى: نحو نظرة 
مستقبلية فى القانون المصرى المعاصر بين 
الإقليمية والعالية: ۲۹۳ 

أخطر الجواسيس عبر التاريخ: عمالقة الفن 
الأسود: YOE‏ 

إدارة الأفراد: دراسة تحليلية تطبيقية على 
جهاز الشرطة: 7١9‏ 

إدارة البنوك: ٤١۳‏ 

الإدارة العامة: المدخل للعلوم الإدارية: ٠٠۸‏ 


إدارة العمليات والإنتاج فى المنشآت 
الصناعية والخدمية: ٤٠0۹‏ 

الإدارة الفعالة للأموال والمشروعات: منهج 
تنمية القدرات المعرفية والمهارية ٤0۸‏ 

إدارة المشروعات الصغيرة: دليل الإنشاء 
والتشغيل: EC‏ 


شكل )0/١(‏ : كشاف العناوين 
المصدر: نشرة الإيداع » ديسمبر JM) ١594‏ الكتب والوثائق القومية) 
-f.-‏ 
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.١‏ الاردن - النفقات العسكرية 7. الاردن - النفقات 
العامة ۳. الاردن - الاحوال الاقتصادبة . 
ereet‏ 
حبيقة » لويس 
الأثار الايجابية والسلبية لانضمام درل جلس التعاوت 
لاتفاقبة ا لجات | لربس حبيفة . - عالم الافتصصاد - ع1ا" 
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مطبتاي » مازن صلاح atel‏ 
UT‏ برئارد لويس العلمية : دراسة تخليلية/ عازن صلاح 
مطبقانئ.- عالم الكتب : جلة متخصصة ...- مسح WE ٠ ٠١‏ 
(الجماديان ١1١6‏ ء نوفمم / ديسمم -.)۱۹۹٤‏ ص ٩۱۷‏ - 
ww‏ 
.١‏ لويسء برنارد 5. الاستشراق والمستشرقون - تراحم. 
weet‏ 
الجدي ؛ عواد جاسم 
الأثار الضارة لعناصر التلوث بصحة الانسان]/ عواد 
حاسم الجاي.- الختفحي : بملة شهرية.- س opc Yt‏ 
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الأداكر ي.- الفيصل : جلة تقافبىة شهربة.- س VE VA‏ 
AT A AT ANAAO Aaf NANE pand e VEO Oey‏ 
s‏ الحسبة 5. الطب ( مهنة ) ". الكصالة . 


احسن » كلام 
آراء النقاد أي النفلوطي/ كلام احسن.- الخفحي : جلة 
شهرية. - س 734 » ع١١‏ (ذوالحجة ١4١6‏ ؛ مابر -.)١1556‏ 
TASTA‏ 
.١‏ المنفلوطي » مصطفى لطفي - نقد . 
weed‏ 
خيري t‏ عبيد 
* آرنولد بينيت * و الثيارات الفكرية الستي السرت ل 
رراياته/ بقلم عبيد يري.- المنهل : جملة شهربة للآداب رالعلرم 
٥۲۱۶ copa Lati,‏ (رمضان / شرال 1418 ء فبراير / 
مارس -.)١146‏ ص 118 - S03‏ 
.١‏ الادباء الغربيون 7. الادباء الانمايز .٠"‏ القصة الاجليزية - 


iy 
طروشان » إلياس فرج الله‎ 
العلمسي/ الياس فرج الله‎ Lk LL dt cor 
طروشان. - التفحي : بحلة شهرية.- س 51 » ع1١ (ذر الححة‎ 
TY HTH ,عابر 1946).- ص‎ 6 
. البحث. - ننظيم وادارة‎ .١ 
۸ 
oed pra cum aee 
حوالئدين‎ (Eb LS d آفاق الاستخدام العرا‎ 
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.١١ = ۱4 الآخرة 1416 ؛ نوفمبر 19191).- ص‎ 
UJ LY مصادر الطاقة البديلة - المالم العري‎ .١ 
. الشمسية 5. الطاقة النووية 4. طاقة الرياح‎ 
قدي‎ 
عطار » عبدالوهاب عبدالسلام‎ 
آفاق غو القطا ع ا حاص اي خطط الحمية | عبدائر هاب‎ 
20111١6 عبدالسلام عطار. - النجارة.- ع 475 (ذوالححسة‎ 
SA 18 ماير 1156).- ص‎ 
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شكل :)١1/١(‏ كشاف عناوين المصدر: الكشاف الوطني للدوريات السعودية 19446 
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وقد يقتصر الكشاف على أسماء المؤلفين والموضوعات معا فى ترتيب هجائى 
واحد. وهذه الطريقة شائعة الاستخدام فى كشافات الناشر الأمريكى المعروف 
ويلسون ده7115, ومن أمثلتها: Education Index, Social Scienes Index‏ - 
ه) الكشاف المصنف Classifed index‏ 

تتجمع المواد فى هذا الكشاف» Giy‏ لنظام من نظم التصنيف وهو كشاف 
موضوعى» والفرق بينه وبين الكشاف الموضوعى الهجائى أن المواد فيه ترتب 
وفقًا لرموز الموضوعات فى نظام التصنيف» بينما ترتب المواد فى الكشاف 
ا موضوعى الهجائى» وفقًا لرؤوس الموضوعات اللفظية» التى ترتب Clee‏ 

ويتميز الكشاف المصنف بالترتيب المنطقى للمواد» والذى يتدرج من العام إلى 
الخاص» وهو أمر تعود عليه الباحثين» ومن ثم فمن الطبيعى بالنسبة لهم أن 
يبحثوا بهذه الطريقة» هذا فضلاً عن أنه يفيد فى إجراء البحوث العريضة . 

إلا أن من عيوب هذا الكشاف أن البحث فيه يتضمن إجراء عمليتين» أى 
باستخدام القائمة الهجائية الملحقة Yai a‏ من أجل تحديد المكان الصحيح فى 
القائمة المصنفة"' . 

وهذا النوع من الكشاف قليل الاستخدام بصفة عامة»ومن أبرز تماذجه 
بالعربية : «الببليوجرافيا الموضوعية العربية : علوم الدين الإسلامى»» التى أشرف 
على إعدادها د. عبد الوهاب cogil pl‏ وصدرت فى سبعة مجلدات» وهى 
تشتمل على حوالى ٠٠٠٠٠‏ مقالة» ظهرت فى الدوريات الإسلامية العربية» 
مرتبة ترتيبًا مصنفا وفقا لنظام التصنيف الببليوجرافى لعلوم الدين الإسلامى. 
(انظر شکل ۹/۱). 
Coordinate Index dah A SUSI (y‏ 

يقوم الكشاف المترابط على الربط بين مصطلحين مفردين أو أكثر؛ لإنشاء 
موضوع جديد (ley. new class‏ سبيل الخال . . فإن المصطلحات المفردة «إدارة» 
و«مكتبات» و«السجون»» إذا ربطت معاء يكون الناتج هو «إدارة مكتبات 
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القرآن والمجتمع 

٠١ محمد فتحي . أساليب القرآن الكريم في معالجة النفس الإنسانية. س6 . ع‎ e 
(ذو القعدة 400١ه/ تموز 1940م). دص 0-757لا.‎ 
. ٤١-۷ م) . - ص‎ ۱۹۸٩ الثاني‎ cs s [LAE (صفر‎ ۲۱۶ ۰٦س‎ 
ه/ تشرين الأول 1947م كانون الثاني‎ ۱٤۰۷ Sy gol  رفص( س۰۷ ع۲۵۰ و۲‎ 
. ۵1-۲۲ ۷مم)..- ص‎ 

(re) 

القصة العربية ‏ تاريخ 

أبو هيف. عبد الله . إعادة فحص الثراث القصمي العربي . - س 1۲ء ع ٤١‏ (رجب 
۲ ه/ کانون الثاني ۱۹۹۲). - ص ۱۳۲-۱۱۲ . 

(t5) 
(صفسر‎ ؟١ع‎ ue e . يوسف؛ محسن . رحلة القصة العربية من الماضي إلى الحاضر‎ 
. ۲۱۸-۲۱۹ م). - ص‎ ۱۹۸٩ ه/ تشرین الثاني‎ 

(fer) 

القصة العربية ‏ مصطلحات 

٤۸ هيف عبد الله . مصطلحات تراثية للقصة العربيسة: - س۱۲۴٠ ع‎ yl 
. ١١۷-۱۰۹ ه/ تموز ۱۹۹۲ م). ۔ ص‎ ۱٤۱۳ (المحرم‎ 


(sr) 
| القعقاع بن عمرو‎ 
- (تشرين الثاني 1417/4م).‎ ١ محمد أمين . القعقاع بن عمرو.  سلاء ع‎ c Mu 
| . ۱۲٣-۱۰۹۹ ص‎ 
(711) 
القمر‎ 


٤1ع‎ ١١س جمد فيض الله . القمر في عجائب المخلوقفات للقزويني.‎ gust 
MEET uec تشرين الأول 198م).‎ /ها١‎ 81١ (ربيع الآخر‎ 
(Tte) 


شكل (۷/۱) : کشاف موضوعى هجائی 
المصدر: كشاف مجلة التراث العربي (أمين سليمان سيدو) 
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A-rest : 
Influence of ancymido!l and light intensity on growth . 
and flowering of Easter lily. E. J. Wiliams and A, 
J. Lewis. bibl il Can J Plant Sci 63:955-8 O °83 
A23187 See lonophores . 
AAEA See Amencan Agricultural Economics Association 
AAV (Viruses) See Adeno-associated viruses and infections 
ABA See Abscisic acid 
Abalones : 
Digalactosyldiacylglycerols isolated from a brown alga 
as effective. phagostimulants for a youne abalone. K. 
D and K. Ina. bibl i! Agric Biol Chem 47:2957-60 
Estimation of abalone mortality rates with growth analysis. 
D. A. Fournier and P. A. Breen. bibl il Trans Am 
Fish Soc 112:403-11. My °83 
Abattoir surveys See Veterinary disease surveys 
Abatus cordatus 
Reproductive yi of the brooding echinoid Abatus 
cordatus (Echinodermata) in Kerguelen (Antarctic 
Ocean): changes in the organ indices, biochemical 
composition and caloric content of the gonads. P. 
Magniez. bibl il map Mar Biol 74:55-64 My '83 
Abdomen 
See also 


Peritoneum 
Abscesses 
Diagnosis— Horses 
Chyloabdomen and ultrasonographic detection of an intra- 
abdominal abscess in a foal. J. R. Hanselaer and T. 
G. Nyland. bibl il J Am Vet Med Assoc 183:1465-7 
D 15 3 
_ Horses 
Abdominal abscess associated with Parascaris equorum 
infection in a foal. J. A. DiPietro and others. bibl 
J Am Vet Med Assoc 182:991-2 My | ‘83 


شكل (۸/۱) : کشاف موضوعى هجائى 
Biological and Agricultural Index Aug. 1983 - July 1984 :_ sad!‏ 
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السجون». ومن الواضح أن هذا النوع من الكشافات يعتمد على النماذج البولينية 
Boolean models‏ للبحث . 

ومن الأمثلة الكلاسيكية على الكشاف المترابط» نظام البطاقة المثقوبة المثلومة 
cy «Marginal - hole punched card 43141 iyo‏ 2 تمثيل مصطلحات الكشاف 
بثلم ثقوب» فى مواضع معروفة حول البطاقة . 

وقد قاد مثل هذا النظام إلى نظم البطاقات المثقوبة للحاسوب» bel,‏ إلى 
قواعد البيانات على الخط المباشر Online databases‏ 

ومن الأمثلة الكلاسيكية الأخرى.. ما Mortimer yU psj ud‏ 
¿Taube‏ فى أو اثل الخمسينيات من القرن العشرين» باسم نظام المصطلح الواحد 
.niterm System‏ والکشاف وفقًا لهذا النظام» يتكون من بطاقات بالمصطلحات؛ 
بحيث تشتمل كل بطاقة على مصطلح مفرد» وتسجل أرقام الوثائق على 
البطاقات» ولكن ترتيبها يتم حسب الرقم الأخير» (جميع الأرقام التی تنتھی 
بالصفر تكون مع بعضها في ترتيب تنازلى). ويتم اختيار المصطلحات أثناء عملية 
التحليل» ثم تربط فيما بينها أثناء البحث» وذلك بالنسبة للموضوعات المركبة. 

وعمومًا. . فإن هذا النوع يعتمد على أساليب التكشيف لاحقة الربط؛ حيث 
أن الربط يتم بواسطة المستفيدء أثناء مرحلة الببحث» وليس بواسطة الكشف أثناء 
مرحلة التكشيف . 

إن الكشافات لاحقة الربط شائعة ونافعة» وهى أساس معظم نظم الاسترجاع 
على hhi‏ 20 99; | 
5( كشاف التباديل للعناوين Permuted Title Index‏ 

تقوم فكرة هذا الكشاف» الذى يعتمد فى إعداده أساسا على الحاسوب على 
استخدام الكلمات فى عناوين الوثائق كمؤشرات للمحتوى. وبعتمد الكشاف 
على تدوير الكلمات المهمة فى العنوان» بحيث تظهر كل كلمة مهمة ككلمة أولى 
فى الترتيب الهجائى . 
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الصحابة والتايمون y‏ 





السليون الأولون 
الصحابة والتابعون 


pel‏ الاسلام 


يوا لسعود أحد ابراهيم ٠‏ السلرن 
الأولون كيفكانوا والى أين صرباء 
ab, aul!‏ س1 ave‏ ۱۹0۹ / 
e omte ATAA O‏ 
(cove)‏ 


—- VYYTOALLLY Pey ےہ‎ 
۰ 1 سس۷‎ ۰1۹۳۹-7 


Yio 
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(toyo) 


e Meo Phil ٠ اهتداه‎ ٠ أحمدا لشرياصى‎ 
م ۰0/۹ سض ۲1؟‎ 
eT 

(tov) 


o Aa) te es اسلام سعود‎ 

pee رتاس وطلحة رفى الله تعالن‎ 
-01 (Nel we il, adl. owe! 
۰ س1‎ ۰۷-10/۲1 
(covv) 


زهير مد الكريم خضير ٠‏ سيرة الرسيل ٠‏ 
Segall‏ ۰ س 0 عه ۱۳۸۹ / € = 
>5 ص س IE omt IY‏ 59 

(CoYA) 
مع المسلمين الأول الرسا لقي‎ © ply صلاح‎ 
= Vy eZ او‎ (Y NY X 
. SOT e VAVE 

زؤلاة؟) 


فی اسلام ملی کرم الله ery‏ = وزیسد 
بن حاركة وزواج زيد بزينب ٠‏ الفضيلة ٠‏ 
س۱۲ ع35 10/183611 
VALTI T‏ ص 6 و 5. 
[عذه؟) 
لوحة ا لشرف الرصل الأول من المؤشين > 
uw ‘ITA fes Tv wil!‏ 


۰° ALYA 
(coan 





مبشر الطرازى | لحسيني ٠‏ صعبة عن سيسوة 
الرسول الاعظم ٠‏ مثير ۰س 0 ۴ه ۷ به 
ON Tai T py NAY ۷‏ 

(roar) 
٠ وانتصر ا لسلمون © طبمسسر‎ ٠ محمد فرج‎ 
س ص‎ 1411/7-1 ole eT Ey 
° Y۹ 

(toat) 
٠ ثراة‎ * Gaahl رجال‎ ٠ محمد كامل البنا‎ 
T «14301 YOU) س ۰ء م۱۰۲‎ 
* 104—100 ص‎ 

{coat 


محمود ا للواوی ow?‏ السابقين السسس 
=m 1 ol Wael Tepe pu) ٠ pe‏ 
۲-7 °01 سس ed Y‏ 
14 * 

(foao) 
الفغيلة ه س1۳٠٠ ع‎ ٠ المسلوون الأولون‎ 
e 1336 Y 0 -10/1T YA C6 , C£ 


TY oe 
(Coan) 
لتريش وايك. !هم له‎ 


٠ متاعب الرسول‎ ٠ الخشب‎ gil le peal! 
۱0/۱۲۷۰ ot Tot Ceas agal 

© TTO g STLOCTE » 
(toaa) 


أبوالسعود أحيد e pala!‏ اللإهسيون 
السايقون ٠‏ كيفكادوا يرضون ع لبلا" فى . 
صبيل الله © اللضيلة س1 o‏ 1 - 
vu ey ATALYLCA/YTO YA‏ 
o. Y‏ * 
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شكل )4/1( = كشاف مصنف. 
المصدر: الببليوجرافيا الموضوعية العربية : علوم الدين الاسلامى : السيرة النبوية 
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وهناك عدة نماذج من هذا النوع» أبرزها كشاف الكلمات الدالة فى السياق 
«Keyword in Context Index (KWIC)‏ ویتکون هذا الکشاف من الکلمات 
الدالة أو المهمة فى عنوان ماء وترتب الكلمات ترتيبًا هجائيّاء مع الحرص على 
بيان السياق» الذى وردت فيه كل كلمة؛ وذلك بتسجيل بقية العنوان. ومعنى 
ذلك أنه الكشاف الذى يتكرر فيه العنوان تبعًا لعدد الكلمات المهمة المكونة 
O94‏ مع ملاحظة أنه يعطى بجوار كل كلمة وسياقها رقم أو رمز يقود المستفيد 
إلى مدخل الوثيقة فى الكشاف» الذى يعطى البيانات الببليوجرافية اللازمة عن 
الوثيقة . 

ومن النماذج الأخرى»: كشاف الكلمات الدالة خحارج Keyword Out GLI‏ 
cof Context Index (KWOC)‏ وفيه تظهر الكلمات الدالة التى رفعت من سياق 
العناوين» التى وردت فيها وذلك كرؤوس على سطر مستقل بمحاذاة هامش 
الصفحة» بينما يرد العنوان كاملاً مشتملاً على الكلمة المهمة أو الدالة نفسها على 
يسار الهامش» بالنسبة للكشافات العربيةء وعلى يميئه بالنسبة للكشافات الأجنبية . 
(انظر شكل .)٠١ /١‏ 

وتعتمد كشافات العناوين التبادلية على «Stop - Lists c3, ql‏ تشتمل 
على الكلمات غير المناسبة كمؤشرات موضوعية؛ أو قوائم اعتبار» Go List‏ تضم 
الكلمات التى يرغب مصمم النظام إبرازها كمداخل كشاف. 

وتتميز هذه الكشافات بأنه يمكن إعدادها بسرعة» وبتكاليف بسيطة» وبإمكان 
إعدادها كلية بواسطة الحاسوب. ٠‏ 

إلا أن من عيوبها أن العناوين قد لا تعكس المحتوى بدقةء كما أن العدد 
المحدود من المصطلحات فى العناوين يقيد الإشارة الموضوعية الكاملة» هذا فضلاً 
عن أنه من الصعب البحث فيهاء كما أن عدم وجود ضبط للمصطلحات» يكن 
أن يؤدى إلى زيادة استرجاع الوثائق غير OVE‏ 
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إذا كانت لدنيا العناوين التالية: 


Blue-eyed Cats in Texas 

The Cat and the Fiddle 

Dogs and Cats and Their Diseases 
The Cat and the Economy 


فإن كشاف الكلمات الدالة فى السياق 165810 يكون على النحو التالى: 


23 ملم ءءء ...1685 18 035 لعلزء-6ناا8 
12 ا 0 6 320 The Cat‏ 
The Cat and the Fiddle........................ 17‏ 
Dogs and Cats and Their Diseases............... 3‏ 
Blue-eyed Cats in Texas...........0cccceseeees 23‏ 
Dogs and Cats and Their Diseases............... 3‏ 
Dogs and Cats and Their Diseases. .............. 3‏ 
The Cat and the Economy..................05, 12‏ 
The Cat and the Fiddle........................ 17‏ 
Blue-eyed Cats in TeXas....................... 23‏ 


Blue-eyed 
Cat 

Cat 

Cats 

Cats 
Diseases 
Dogs 
Economy 
Fiddle 
Texas 


كما أن كشاف الكلمات الدالة خارج السياق le oS KWOC‏ النحو التالى: 


Blueeyed Cats... esses vae اا‎ E ER 23 
Cat and the EconOomy.................. sss. 12 
Cat and the Fiddle............................... 17 
Cats and Their Diseases..................u. sun. 3 
Cats in Texas... ke etit ides x ا ا‎ teat 23 
Diseases, Dogs and Cats. ........ lues sss 3 
Dogs and Cats and:................... enn 3 
Economy, ا ا ا ا اام‎ 12 
Fiddle The: Caled سال‎ OP Eis 17 
Texas, Blue-eyed Cats.......... ccc cccccccccceecas 23 
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In Texas, 

The 

The 

Dogs and 
Blue-eyed 

and Their 
Their Diseases, 
and the 

and the 

in 


Cleveland, Donald B. Introduction to indexing and abstracting :_) sas! 


-YA- 


Concordances كشافات النتصوص‎ Ce 
إن كشاف النصوص هو كشاف هجائى لكل الكلمات» أو للكلمات الرئيسية‎ 
- أو فى أعمال أحد المؤلفين› يبيين موضعها فى النص » ويعطى‎ + por فى أى‎ 
الذى وردت 09045 وقد يكون السياق فقرة أو مقطعًا أو‎ «ou dl - de بصفة‎ 

جملة أو ha‏ حيث c?‏ الكلمة. 

وعادة ما يستخدم هذا النوع من الكشافات بالنسبة ye pad‏ بالغة cA nA NI‏ 
مثل: القوانين» والدساتير» والكتب المقدسة» والأعمال الأدبية البارزة. وهو 
يفيد فى بيان موقع جملة أو عبارة؛ يتم استرجاعها عن طريق تذكر كلمة تقع فى 
النص المطلوب الحصول عليه؛ كما أنه يمكن أن يكون مفيدًا فى تحليل ومقارنة 
معانى الكلمات فى الدراسات اللغوية والمعجمية» هذا فضلاً عن إمكان تجميع 
كلمات حول موضوع معين» تكون قد وردت فى نص ماء ويرغب الباحث فى 
استخدامها لإعداد caua n cA daz-‏ أو ما شابه. 

ومن الأمثلة على هذا النوع من الكشافات «المعجم المفهرس لألفاظ القرآن 
hos SUI‏ الذى وضعه محمد فؤاد عبد UI‏ . 
ط ) كشاف الاستشهادات المرجعية Citation Index‏ 

يتكو ن هذا الكشاف من قائمة بالأعمال المستشهد بها 1160© فى Juei‏ 
الأخرى اللاحقة» مرتبة وذقًا لنظام معين؛ حيث يرد كل عمل مصحوبًا بقائمة 
بالأعمال» التى استشهدت بهء ويضاف إلى هذا قائمة بالأعمال» التى جمعت 
منها الاستشهادات. . 
المعلومات العلمية بفلادلفيا بالولايات التحدة« Science Citation Index Jj‏ . 

وتتكون الكشافات من ثلاثة أقسام مستقلة عن ر بعضها ال لبعض» ولكنها وثيقة 
الارتباط ببعضها البعض» وهى: كشاف الاستشهادات المرجعية «Citation Index‏ 
وكشاف الوثائق المصدرية:1206 Gls, «Source‏ التباديل 411 2 9,, Permu-‏ 
jail) term Subject Index‏ شكل QM‏ 
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شكل :)١١/١(‏ كشاف الاستشهاد المرجعى. 
Science Citation Index : j34a4ll‏ 


uf. 


published ___.----7749 CLIN RES 7 65 
articles by we FRANKLIN TJ NATURE-BIOL 246 119 
Broadus that “su MARCEL YL UN MED CAN 102 876 
were cited *70 J CLIN INVEST 49 2222 
durin 
penod AUGUST GP J CLIN END 37 476 
Covered by GERBITZ KO Z KLIN CHEM 11 224 
index HAMET P J CLIN ENO 36 218 
ras JG BIOC BIOP A 304 552 
New articles HO IK J PHARM EXP 185 336 
published ا‎ 185 7 
during KUCHEL 0 UN MEO CAN 102 2458 
period LATNER AL CLIN CHIM A 48 353 
covered by MULLEROE.B F NEUR PSYC- 41 509 
index that PEYTREMA.A ENDOCRINOL 92 525 
cited one of 5 E 92 1502 
the Broadus RAIJ K SC J CL INV 32 196 
articles SAGEL J J CLIN END 37 570 
STEINER AL METABOLISM 22 1139 
TURINSKY J P SOC EXP M 142 1189 
WOO YT ARCH BIOCH 154 510 
Source 
Index entry 
for one of 
the new 
articles that 
ite Broadus 
STEINER AL 
NEL ل‎ OF COMPETITIVE LIGAND-BINDING RADIOASSAYS TO 
METABOLISM 22 1139 73 39R N8 


والميزة الأساسية لكشاف الاستشهاد المرجعى» هى أنه يقود المستفيد إلى 
أحدث أو آخر المقالات» ومن ثم آخر التطورات فى موضوع معين؛ فعند نقطة 
معينة . . يمكن للمستفيد أن يكتشف كيف استقبلت الأفكار فى بحث معين» وما 
التطورات» التى حدثت بعد ذلك. 

ومن عيوب هذا النوع أن إنتاج الكشاف مكلف؛ كما أن أساس الكشاف 
يعتمد على افتراض أن المؤلفین ثابتون وصادقون فى استشهادات ^ . 
١‏ أشكال الكشافات: 

على الرغم من أن الشكل البطاقى هو الشكل التقليدى السائد بالنسبة 
للفهارس.. إلا أنه قليل الاستخدام» أو حتى نادر الاستخدام بالنسبة 
للكشافات. ومن الممكن أن يكون الكشاف فى شكل بطاقى؛ فى حالة أن يكون 
محدود الاستخدام» وقاصرا على المكانء الذى يوجد فيه» أو فى حالة عدم 
المقدرة على نشره أو إصداره فى شكل آخرء أو فى حالة الرغبة فى الإضافة إليه 
بصفة مستمرة. 

ul‏ الكشاف فى شكل كتاب» فهو أكثر الأشكال التقليدية شيوعاء وتداولاء 
ومايزال يستخدم إلى اليوم على نطاق عالمى. ويرجع شيوع هذا الشكل بالنسبة 
للكشافات إلى إمكان توزيع نسخ عديدة منه للاستخدام» فى أماكن متعددة» إن 
كان مستقلاً عن المطبوع أو المطبوعات التى يحللهاء كما قد يرجع شيوعه أيضًا 
إلى أنه يرتبط ارتباطا وثيقًا بالكتاب المطبوع» أو بالدورية المطبوعة؛ فهو عادة ما 
يوضع بآخر الكتاب» أو قد يوضع بآخر عدد من أعداد مجلد بالنسبة للدورية. 

وقد يعد الكشاف فى شكل ميكروفيلمى أو ميكروفيشى ؛ حيث يتم استنساخ 
فوتوغرافى مصغر لبيانات الكشافات» التى ينبغى أن تكبر للقراءة عن طريق 
جهاز معين. 

ويتميز هذا الشكل بالإحكام والتوفير الكبير فى الحيزء إلا أن من عيوبه 
صعوبة التحديث» فضلاً عن أن استخدامه يتطلب وجود جهاز خاص ciel WL‏ 
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كما ذكرنا من قبل. وعمومًا.. فإن هذا الشكل قليل الاستخدام الآن بصفة 
عامة . 

ويشيع الآن استخدام الكشافات فى شكل محسب أو مليرزء ويطلق عليها 
فى هذه الحالة قواعد بيانات» حيث تتاح بيانات الكشاف فى JRE‏ مقروء آلياء 
من خلال نظم الخط المباشر 1186 - 08 أو عبر الشبكات بعيدة المدى» مثل 
الإنترنت» كما يمكن أن تتاح عبر نظام للأقراص المدمجة 1014 - ês ¿CD‏ 
البيانات على شاشة مرئية؛ استجابة لطلب من مستفيد» ويمكن طبعها بواسطة 
جهاز طابع مجاور لمنفذ الحاسوب . 

ويعتبر الكشاف فى شكل محسب أو مليرز من أكثر الأشكال كفاءة من حيث 
المرونة والحداثة» وهو يتميز بالسرعة الفائقة فى إتاحة البيانات المطلوبة للباحث» 
كما أنه أضاف نقاط إتاحة جديدة. ومن ثم يستجيب للطلبات المعقدة من جانب 
الباحثين الخاصة ببحوث موضوعية مركبة عبر فترات زمنية طويلة. 

وجدير بالذكر أن هناك بعض الكشافات المتاحة فى شكل مطبوع. والمتاحة 
أيضا على الخط المباشر وعلى أقراص مدمجة فى الوقت نفسه. وهناك الكشافات ' 
المتاحة فى شكل محسبء أو فى شكل مليرز فقطء أى ليس لها نظير مطبوع. 
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الفصل الثانى 
إعداد at‏ 


الفصل الثانى 
إمداد الكشافات 


يعتمد إعداد الكشافات على مجموعة من الأسس العامة» على اعتبار أن 
الكشاف يشتمل ‏ فى العادة ‏ على سلسلة من الرؤوس أو نقاط الإتاحة» مرتبة 
وفقًا لنظام معين. وتكمل كل نقطة إتاحة ببعض المعلومات الأخرى» التى تعد 
للإشارة إلى المكان أو الملوضع» الذى تستخرج منه تفصيلات الوثيقة. وعلى 
سبيل المثال. فإن الكشافات الموضوعية تشتمل على سلسلة من التسجيلات» التى 
تضم كل منها الكلمة أو الجملة» التى تصف الموضوع وتعتبر كنقطة إتاحة» 
وتضاف إليها بيانات أخرى. هذه البيانات قد تشمل العنوان و/ أو إشارة Citation‏ 
إلى الأعمال اللائمة» وقد تدعم ببيانات أكثر اكتمالاً فى قائمة أخرى. 

ومع هذا.. فقد يتطلب الأمر بعض الاختلافات فى التفصيلات؛ بسبب 
اختلاف طبيعة المادة المكشفة» فلاشك أن تكشيف الكتب يختلف فى التفاصيل 
عن تكشيف الدوريات أو الصحف مثلاء وهذا ما سنتناوله فى هذا الفصل . 
١"‏ عملية اللكشيف وخطواته : 


تجدر الإشارة إلى أن عملية التكشيف تنقسم إلى مرحلتين أساسيتين: مرحلة 
التخطيط ومرحلة التنفيذء أو النظر والفكر ثم العمل والتطبيق . 

وفى المرحلة الأولى. . لابد من تعرف احتياجات المستفيد من الكشاف؛ حتى 
يمكن إعداد كشاف نافع ومفيد له. كما أن هناك عديداً من الأمورء التى ينبغى 
التفكير فيها والقرارات التى يجب اتخاذهاء منها ما يتعلق بوضع حدود التغطية 
فى الكشاف» ومنها ما يتعلق بالقواعد التى سيعتمد عليها فى التكشيف 
والأدوات» التى تؤخذ منها المصطلحات أو نقاط الإتاحة اللازمة للكشاف. ومن 
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الضرورى تعرف الوثائق» التى ستكشف» وفحصها فحص جيدًا؛ من أجل تحديد 
المواد التى تكشف. والمواد التى لا تكشف» ومدى التخصيص اللازم. 

< أما المرحلة الثانية.. فهى مرحلة التكشيف الفعلى» وتشتمل هذه المرحلة على 
خمسة أنشطة رئيسية» نوجزها على النحو التالى: 

)١(‏ تحليل المحتوى: 

وهذا يعنى فحص الوثيقة» ولا تحتاج كل وثيقة إلى أن ثقرأ قراءة كاملة؛ Ley‏ 
قد يكتفى بالقراءة الموضعية أو التصفح لإدراك المفاهيم التى تم تناولها فى 
الوثيقة. ومن ناحية أخرى. . فإن هناك بعض الوثائق» التى قد يحتاج المكشف 
إلى قراءتها قراءة كاملة؛ حتى يستطيع تعرف محتواها ال موضوعى. وعموما فكلما 
كان المكشف متآلمًا مع المجال الذى يكشف فيهء كانت عملية تحليل المحتوى 

وهناك عدة عناصر فى الوثيقة تساعد على الفحص وتعرف المفاهيم» هى: 

(أ) العنوان. من المؤكد أن العناوين تعطى مفاتيح مهمة للمحتوى الموضوعى» 
وإن كان بعضها قد لايكون دقيمًا فى التعبير عن المحتوى. وهى على أى حال 
الحطة الأولى فى تقرير المحتوى الموضوعى . 

(ب) المستخلص (عند وجوده)؛ إذ إن معظم الكلمات فى المستخلص تشير 
إلى المحتوى الموضوعى للوثيقة . 

(ج) النص نفسه؛ إذ من الضرورى قراءة المقدمة والملخص والخاتمة؛ إذ إن 
المقدمة تفسر أو تشرح ماذا سيقال» بينما تفسر الخاتمة أو تبين ماذا قيل. كما أن 
رؤوس الأقسام يجب ملاحظتها بعناية؛ فهى بمثابة عناوين دقيقة للأقسام الرئيسية 
فى الوثيقة . 

وهناك أشياء أخرى فى النص يجب أخذها فى الاعتبارء مثل: الخلفية 


- 


التاريخية والنظرية لموضوع الوثيقة عند وجودهاء ومنهج whol‏ كما أن 
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الرسومات والصور وغير ذلك من الإيضاحيات قد تساعد هى الأخرى على فهم 
المحتوى . 

(د) قائمة المصادر؛ إذ إن المصادر التى يشير اليها المؤلف هى فى الغالب ذات 
صلة وثيقة بموضوع دراسته» ومن ثم فإن تصفحها يفيد فى تعرف المحتوى 
الموضوعى . 

(0) تحديد مؤشرات المحتوى : 

إذا ما تم فحص الوثيقة وتحليلها. . فإن على المكشف أن يقرر الموضوع أو 
الموضوعات المغطاة فى الوثيقة» وبعبارة أخرى. . ماذا تدور حوله الوثيقة» ومن 
ثم. . فإن المفاهيم فى الوثيقة يجب أن تحدد ويعبر عنها بالكلمات» وتجهز قائمة 
بالواصفات الممكنة للكشاف. 

إن الهدف الآن هو أن يكون المكشف صورة عقلية لما يقوله المؤلف» ثم يقرر 
بكلماته هو أو بكلمات مستعارة من الكاتب ‏ ما هو ذلك الموضوع. وقائمة 
الكلمات هذه والتى يمكن أن نطلق عليها قائمة المفاهيم» يجب أن تكون ALIS‏ 
قدر الإمكان. . فإن الواصفات النهائية للوثيقة سوف تصفى من هذه القائمة. 

والخطوة التالية هى تحويل قائمة المفاهيم المشتقة إلى المصطلحات الكشفية 
المقبولة. وإذا كان النظام يعتمد على قائمة مصطلحات مضبوطة. . فإن ذلك 
معناه أن المكشف يترجم (أو ينقل) المفاهيم إلى مصطلحات كشاف مقئنة؛ حتى 
يمكن إيجاد واستخدام المصطلحات الصحيحة» حتى لو بحث المستفيد فى مكان 
خاطئ بالكشاف. وهكذا تضاهى المصطلحات فى قائمة المفاهيم مع المكنز أو غيره 
من قوائم الاستناد؛ بهدف اختيار الواصفات النهائية. وهذا ما يطلق عليه 
لانكستر التكشيف التعيينى Assignment‏ + حيث تحدد المصطلحات للوثيقة من 
مصدر خارج الوثيقة نفسهاء وهناك من ناحية أخرى التكشيف الاشتقاقى Deriv-‏ 
Com tative‏ تؤخل الكلمات أو الجمل المعبرة عن الموضوعات من متن» أو نص 
الوثيقة نفسها. | 
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ومن الضرورى إعادة فحص ما تم عمله؛ للتأكد من أن الواصفات النهائية 
تغطى كل المفاهيم المهمة المشتقة من الوثيقة وتعكس الموضوعات بدقة. 

وينبغى أن يكون المكشف على دراية بالمكنز أو غيره من قوائم الاستناد» 
وبقواعد وإجراءات العمل بها. وينبغى أن يكون المكشف ملمًا بأى قواعد خاصة 
بالوسائل» التى تستخدمها بعض نظم التكشيف». مثل: الأدوار 280165 
Links Luly St,‏ والأوران Weightings‏ . 
CQ‏ إضافة مؤشرات المكان : 

إن الغرض من مؤشر المكان هو توجيه المستفيد مباشرة إلى ذلك الجزء من 
الوثيقة أو المجموعة» الذى يحتوى على المعلومات» التى يشير إليها الرأاس أو 
مؤشر المحتوى فى الكشاف. 

وهناك عديد من الأشكال. التى يمكن أن يتخذها مؤشر المكان» فقد يكون 
المؤشر هو رقم الصفحة فى كتاب» وإذا كانت الصفحات فى الوثيقة المطبوعة 
تنقسم إلى أعمدة مثلاً؛ فيمكن استخدام رقم الصفحة والعمود أيضًا. ويمكن 
استخدام الرقم المسلسل فى حالة تكشيف ببليوجرافية» تشتمل على عدد من 
التسجيلات المرقمة. 

وعند تكشيف المحتويات المفصلة لمجموعة من الوثائق. . فإن على المكشف أن 
يجعل مؤشر المكان يعطى المعلومات الكاملة عن كل وثيقة» وعلى سبيل المثال. . 
فإنه فى حالة مقالات الدوريات يتكون كل مؤشر للمكان من عنوان المقال» 
والمؤلف»› وعنوان الدورية› ورقم cA‏ ورقم العدد » وتاريخه» والصفحات 
الشاملة للمقال. 
؛) تجميع المداخل الناتجة : 

من الطبيعى أن يسجل المكشف نتائج عملية التكشيف على وسيط ماء فقد 
تستخدم نماذج مطبوعة يقوم المكشف ele‏ بالبيانات المطلوبة. وقد يستخدم 


وفى بعض الحالات قد يتم التسجيل على الوثيقة نفسهاء ففى بعض الهيئات 
يقوم المكشف بمجرد التعليم مهنا 223115 فى الوثيقة» ثم يقوم ناسخ بنقل علامات 
المكشف . 

وتعتمد النظم ULSI sole doll atl‏ والتكشيف على الخط المباشر 
على ملء (e‏ يعرض على شاشة» حيث يدخل المكشف البيانات فى الحقول 
TWIN‏ ولهذه الطريقة عديد من المميزات؛ ob‏ أى أخطاء للمكشف يمكن 
تعرفها عن طريق برامج اكتشاف الأخحطاء» ويعرف بها المكشف فى الحال» كما لم 
تعد هناك حاجة إلى الخطوة الكتابية الوسيطة؛ لنقل عمل المكشف إلى شكل 
مقروء Ur‏ وعلاوة على ذلك.. فإنه يمكن للمكشف أن يحول من صيغة 
الإدخال إلى صيغة الاسترجاع» للاستفادة مما e‏ عمله من قبل. 

وعلى أى الأحوال.. ترتب البطاقات أو النماذج بعد الانتهاء من عملها 
ومراجعتها؛ Úis‏ للخطة المحددة للترتيب» وباتباع القواعد الخاصة cu‏ وتحرر 
البطاقات المتجمعة» وهذا يعنى استبعاد المداخل غير الضرورية. وضم بعض 
البطاقات» تحت رأس واحد Yu‏ من تشتتها تحت رؤوس متعددة دون eel‏ أو 
العكس؛ أى توزيع البطاقات تحت عدة رؤوس موضوعات, إذا لوحظ أن هناك 
بطاقات كثيرة تجمعت تحت رأس واحدء دون مبرر مقنع. 

إن التحرير يعنى الصحة والدقة وتشابه المعالجة فى مختلف مداخل الكشاف» 
فضلاً عن إزالة الأخطاء . 

ومن الضرورى فى هذه المرحلة إضافة الإحالات وغيرها من الوسائل 
المكملة . 

تعتبر الطريقة أو النمط الذى يعرض به الكشاف من العوامل المهمة فى نجاح 
الكشاف. سواء أظهر الكشاف فى شكل بطاقى أم فى شكل كتاب أم على منفذ 
حاسوب. 
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وبغض النظر عن الشكل. . فمن الضرورى أن يكون من السهل إدراك نظام 
أو ترتيب المصطلحات». ويجب أن تكون المصطلحات الرئيسية والمصطلحات 
الفرعية ‏ إذا وجدت - ميزة بوضوح؛ إذ من المفيد استخدام الأبناط الطجاعية 
المختلفة؛ للتمييز بين المصطلحات الرئيسية والفرعية. وبصفة عامة.. فإن 
الإخراج لابد أن يتيح التعرف السريع والسهل للعناصر المختلفة للمداخل» فضلاً 
عن جعل التصفح للمداخل عملية مريحة" . 
۲ تکشیف الکتب: 

كشاف الكتاب هو «قائمة مفصلةء مرتبة وفقًا لإحدى طرق الترتيب» وتضم 
هذه القائمة جميع الموضوعات» وأسماء الأشخاص وأسماء الأماكن» والأسماء 
الجغرافية» والأحداث» والمواد الأخرى؛ مع الإشارة إلى مكانها فى Ug gla‏ 

إن كشاف الكتاب يعيد ترتيب المعلومات فى النص فى نظام هجائى فى أغلب 
الأحوال» وهو فى ذلك يختلف عن ترتيب المؤلف لادته العلمية فى الكتاب؛ 
حيث إن المؤلف غالبا ما يعرض مادته فى تسلسل منطقى؛ وفمًا لرؤيته 
للموضوع. أما الكشاف . . فإنه يتناول الوحدات الدقيقة التى جرى تناولها في 
الكتاب سواء كانت موضوعات» أم أشخاصاء أم أماكن» أم أحداثاء أم غير ذلك 
من الوحدات ويرتبها ترتيبًا Ube‏ : 

إن الهدف من كشاف الكتاب هو أن يخدم كمؤشر للوحدات الدقيقة فى 
الكتاب» وهو بذلك يساعد القارئ على تحقيق غرضين: أولهما الوصول إلى ما 
يتعلق بعنصر معين بسرعة ودون بذل جهد كبيرء أما الغرض الثانى فهو أن 
الكشاف يجمع له فى مكان واحد كل ما جاء فى الصفحات المختلفة بالكتاب عن 
موضوع اهتمامه . 

ويختلف كشاف الكتاب عن قائمة محتوياته» فعلى الرغم من أن الغرض من 
قائمة المحتويات هو عرض المحتوى. . إلا أن العرض يتم بالطريقة المنطقية نفسهاء 
التى يعرض بها المؤلف مادته؛ فإذا كان الكتاب يتكون من عدد الفصول 
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تتتابع بطريقة منطقية. . فإن قائمة المحتويات تتبع هذه الطريقة بدقة» وتذكر 
عناوين الفصول» وأقسامها الفرعيةء أما الكشاف. . فإنه لا يتبع طريقة ترتيب 
المؤلف أو قائمة المحتويات» وإنما يرتب بالطريقة التى تتيح للقارئ أن يصل إلى 
المعلومات الدقيقة مباشرة. 

ويختلف كشاف الكتاب عن غيره من أنواع الكشافات؛ فهو عمل مفرد يخدم 
فقط الكتاب الذى يحلل محتوياته» وهو عمل فردى فى أغلب الحالات» بيئما 
الكشافات الأخرى مثل كشافات الدوريات»يقوم بإعدادها عدد كبير من 
المكشفين. عبر فترة طويلة من الزمن47». 

ولكن هل تحتاج كل الكتب إلى كشافات؟ 

بالطبع . . معظم الكتب تحتاج إلى كشافات» ولكن هناك بعض الكتب» التى 
قد لا تحتاج إلى كشافات تحليلية لمحتواهاء منها مثلاً: كتب الأطفال» وكتب 
الثقافة العامة وبعض القصصء. وعموما فليست هناك قاعدة محددة لذلك» ومع 
هذا فکلما کان الکتاب كبيراء احتاج إلى SLES‏ وكلما اشتمل الكتاب على 
معلومات متنوعة ومفيدة» كان فى حاجة إلى كشاف . 

وقد تحتاج بعض أنواع الكتب إلى معا جات خاصة في التكشيف؛ فالموسوعات 
الكبيرة رغم أنها مرتبة ترتيبًا هجائيًا. . إلا أنها تحتاج إلى كشافات تحليلية»؛ بسبب 
طول مقالاتهاء واشتمال كل منها على معلومات غزيرة ومتنوعة. 

والببليو جرافيات مصنفة الترتيب» أو المرتبة هجائيًا برؤوس موضوعات» تحتاج 
إلى كشافات مؤلفين وعناوین . 

أما كتب التراث العربى الإسلامى. . فهى أبرز أنواع الكتب التى تحتاج إلى 
كشافات» إذ عادة ما يحتاج تحقيق المخطوط ونشره إلى نوعين من الخدمات» 
الأول: هو إقامة النص؛ أى تحريره فى شكل يجعله أقرب ما يكون إلى الصورة 
التى cob ape GS‏ وخدمة النص بالتعليقات والشرح› والثانى: هو إعداد 
كشاف أو كشافات له» ويلاحظ أن هذه الكتب أحوج ما تكون إلى الكشافات؛ 
cu‏ ضخامتها فى أغلب الأحوال من ناحية» واشتمالها على معلومات متنوعة 
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من ناحية أخرى؛ فالكثير من كتب الأدب والتاريخ التراجم والطبقات والخطط 
ومعاجم اللغة وتواريخ البلدان» يشتمل على معلومات موسوعية غزيرة وفوائد 
جمة. ويذكر د. عبد الوهاب أبو النور أنه لو أراد الباحث الوصول إلى جزثية 
صغيرة من المعلومات؛ فماذا يصنع وسط عدد من المجلدات وآلاف الصفحات. 
إن هذه الكتب هى خخزائن للمعلومات؛» ولكن الاستفادة منها غير ممكنة على 
الوجه الأكمل »إلا باستخدام مفاتيح تيسر الوصول إليهاء وهذه المفاتيح هى 
LESH‏ 

فإذا انتقلنا إلى القائم بإعداد كشاف الكتاب. . فإننا نجد أن هذا العمل قد 
يقوم به مؤلف الكتاب نفسهء ومع أنه الأقدر على ذلك من منطلق أنه الأكثر 
دراية بكتابه» إلا أنه قد لا يكون عارفًا بفن التكشيف» وقد يكون متحيرًا بمعنى 
إبراز بعض الجوانب» وإغفال جوانب أخرى. 

وقد يخصص ناشر الكتاب أحد المحررين لديه؛ للقيام بهذا العمل» وقد يعطيه 
لأحد المتخصصين المتمرسين فى التكشيف لإنجاز هذا العمل» وقد شاع الآن 
وجود بعض المكاتب أو المرافق الببليوجرافية» التى تقوم بتكشيف الكتب. 

وعموما. . فإن تكشيف الكتاب ليس من أعمال الهواة» إذ إنه يتطلب معرفة 
بمحتوى الكتاب. وموضوعه. والمصطلحاتء» ومترادفاتهاء والإجراءات» والطرق 
Wy. VG EL‏ فقد يتطلب الأمر إقامة نوع من التعاون والتنسيق 
بين المؤلف والمكشف» فى حالة قيام أحد المكشفين بهذا العمل . 

وقد يكون كشاف الكتاب كشافا عاماء» يضم فى قائمة واحدة جميع المواد 
التى ينبغى أن تظهر فى الكشاف (انظر شكل .)١/7‏ 

وقد يتطلب الأمر وجود عدد من الكشافات للكتاب الواحد» بحيث يختص 
كل منها بنوعية معينة» مثل: كشاف للموضوعات» وآخر للمؤلفين» وثالث 
لعناوين الأعمال» ورابع لأسماء الأماكن والأسماء الجغرافية. . . إلخ. وعلى 
سبيل المثال. . . فإن «مسودة كتاب المواعظ والاعتبار فى ذكر الخطط (UI,‏ 
لتقى الدين المقريزى»ء الذى حققه ووضع فهارسه د. أيمن فؤاد سيدء يشتمل 
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على الكشافات التالية : 

الأعلام» الخطط والمحال الأثرية» المصطلحات المعمارية» الألقاب والوظائف 
والدواوين» والأماكن والبلدانء والألفاظ والمصطلحات» OP‏ والمعدات» 
والمنسوجات ولملابس» والأطعمة والأشربة» والآيات القرآنية» والحديث 
النبوى » والقوافى» والطوائف والأمم والجماعات» والمؤلفون والشعراء والرواة» 
والكتب المذكورة فى النص”"' . (انظر QU /Y Je‏ 

وقد يوضع كشاف الكتاب فى آخره» كما قد يقع الكشاف فى مجلد مستقل 
أو أكثر بالنسبة للكتب الضخمة متعددة المجلدات. 

ويذكر دونالد كليفلاند وآنا ol ad rds‏ الخمس التالية» فيما يتعلق 
بتكشيف الكتب» مع الأخذ فى الاعتبار أن عملية التكشيف قد تتم باستخدام 
البطاقات أو بالاستعانة بالحاسوب. 

الخطوة الأولى: إنشاء خط اتصال واضح بين محرر الكتاب* والمكشف ؛إذ أن 
المحرر قد يكون لديه بعض القيود المرتبطة بعدد الصفحات للكشاف» وقد يكون 
of Le ql‏ شكل معين يجب اتباعه؛ حتى يتواءم مع ما يتعلق بالكتب الأخرى 
الصادرة عن نفس الناشر. والحجم مشكلة بالفعل. . فإن المكشفين المهنيين قد 
يرون تخصيص خمس صفحات للكشاف لكل le‏ صفحة من النص. ومع أن 
هذا ليس بقاعدة. . إلا أن ذلك قد لا يتوافق مع الحجم» الذى يخصصه الناشر 
للكشاف فى الكتاب. 

الخطوة الثانية : قراءة الكتاب بسرعة ؛ أى الفحص السريع للكتاب دون 
محاولة بدء التكشيف الفعلى cal‏ والهدف من هذه القراءة هو أن يفهم المكشف 
طبيعة الكتاب» وأن يكون صورة عن احتياجات القارئ . وقد.يتطلب الأمر قراءة 
ثانية» وهذه القراءة تساعد المكشف فى التخطيط للكشاف. ولا يجب بدء 
التكشيف الفعلى قبل وضع خطة واضحة للعمل» ومثل هذه الخطة يجب أن 
تشمل قرارات عن بناء الكشاف ومظهره. 


ت المحرر هو الذى يقوم بتجهيز عمل المؤلف» قبل الدفع به إلى المطبعة ويظل يتابعه حتى يصدر. 
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شکل (۲/۲) 
كشاف مسودة كتاب المواعظ والاعتبار فى ذكر الخطط والآثار للمقريزى. 
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الخطوة الثالثة: بدء التكشيف الفعلى» ويجب ملاحظة أن تكشيف الكتب 
غالبًا ما يتم من البروفات. وقد يتطلب الأمر الإشارة أو الإحالة إلى الفقرات فى 
بعض الكتبء مثل الموسوعات الكبيرة التى تزدحم صفحاتها بمعلومات معقدة» 
وقد تتطلب بعض الكتب مثل الشعر الإحالة إلى السطور الفردية» وإن كانت 
الإحالة برقم الصفحة هى الغالبة. 

ويتم وضع المداخل على البطاقات» والتى يجب ترتيبها هجائيًا أولا بأول» 
وهنا يتم Cal‏ أخذ المترادفات فى الاعتبار» وعمل إحالات انظر منها إلى المداخل 
المختارة؟ إذ إن المؤلفين غالبًا ما يميلون إلى عدم الثبات فى اختيار الكلمات» 
وكقاعدة عامة. . فإن كل كلمة ذات معنى فى النص يجب تضميئها فى الكشاف» 
مع عمل الإحالات اللازمة كما قلنا. وقد يستعين المكشف بمكنز موضوعى 
للمساعدة فى اختيار الكلمات المناسبة. 

الخطوة الرابعة: من المفيد بعد انتهاء المكشف من عمل المداخل للنص كله 
فحص العمل» وذلك بغرض مراجعة ثبات المداخل والبطاقات الموضوعية 
المكررة» والإحالات الصحيحة... الخ. ويجب أن تتم المراجعة والنص فى 
اليد؛ للتأكد من أن الإشارة إلى أرقام الصفحات صحيحة. ومن المفضل أن يقوم 
بهذا العمل شخص آخر غير المكشف نفسهء ويتم بعد ذلك الترتيب النهائى 
للبطاقات . 

الخطوة الخامسة: الخطوة ال خيرة هى تسخ المعلومات من :البطاقات على ورق 
لتقديم الكشاف فى شكله النهائى . 
"/؟ تكشيف الدوريات والصحف؛ 


الدورية ھی مطبوع› يصدر فى أجزاء متتابعة » ويحمل مؤشرات رقمية أو 
زمنية» ويقصد منه الاستمرار إلى مالا نهاية. وتشمل الدوريات: المسلسلات 
والصحف ol tls‏ والمجلات والمذكرات والمحاضر والوقائع. . . el‏ 
للجمعيات وسلاسل المنفردات المرقمة . 
وكشافات الدوريات هى الأدلة المفتاحية» لما تشتمل عليه من بحوث 
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ودراسات» وغير ذلك من المواد التى تضمها الدوريات. 

والحقيقة أن هناك حاجة ماسة إلى تحليل محتويات الدوريات؛ نظرًا ON‏ 
الدوريات هى المفاتيح الحيوية لعملية الاتصال العلمى» وهى السجلات» التى 
تشتمل على دراسات وبحوث عن أحدث الاتجاهات وآخر التطورات» وهى 
بذلك تعتبر مكملة للكتب» كما أنها قد تشتمل على موضوعات» لم تؤلف 
كتب على الإطلاق» وهى على أى حال مصدر لا غنى GY we‏ باحث أو 
دارس» فى تتبع الجديد فى مجال اهتمامه . 

إلا أن الدوريات ليست مثل الكتب؛ فالكتاب ‏ مهما تعددت مجلداته ‏ له 
بداية ونهاية» ولكن الدورية قصد منها الاستمرار إلى مالا نهاية» ومن ثم تتزايد 
أعدادها من فترة لأخرى» ويشتمل كل عدد على مقالات ودراسات عديدة 
ومتنوعة. ولو أن أحد الباحثين كان يرغب مثلاً فى إجراء دراسة مقارنة عن 
التنمية الاقتصادية فى البلاد العربية» ورأى أن يلم بما کتب من مقالات فى 
الدوريات» فإن عليه أن يلتقط المقالات المتعلقة بموضوعه تلك التى نشرت فى 
الدوريات الاقتصادية. وإذا افترضنا أن هناك حوالى ٠١‏ دورية» تشتمل على 
دراسات عن الاقتصاد العربى» وأن الدورية الواحدة تصدر منها ستة أعداد فى 
المتوسط بالعام الواحد. . فإن ذلك يعنى ٠٠١ ٠‏ عدد فى السئة؛ فإن أراد أن يرجع 
إلى الوراء خمس سنوات. . فإن الحصيلة هى ١6٠١‏ عددء وإذا كان العدد 
الواحد يشتمل على حوالى عشر مقالات. . فإن الحصيلة هى ٠١,٠٠٠١‏ مقالة 
فى مجال الاقتصادء عليه أن يختار من بينها ما يصلح أو ية يفيد فى موضوع بحثه 
السابق الإشارة إليه . 

ولا مجال للمقارنة بين تصفح أعداد الدوريات عددًا hae‏ والرجوع إلى 
کشاف تحلیلی»› يشتمل على بيانات عن كل المقالات بهذه الأعداد. . فإن نظرة 
على موضوع التنمية الاقتصادية فى حرف التاء بكشاف موضوعى هجائى» توفر 
على الباحث الكثير من الوقت Qua,‏ ومن هنا تبدو مدى الحاجة إلى 
كشافات للدوريات. 
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وهناك الآن المئات من الكشافات المنشورة للدوريات فى مختلف موضوعات 
المعرفة البشرية» كما أن هناك sola oy Ge‏ البيانات الببليوجرافية التى ترتكز 
أساسا على الدراسات والبحوث المنشورة فى الدوريات» ومع هذا فقد تحتاج 
المكتبة» أو يحتاج مركز المعلومات إلى إعداد كشافات للدوريات المتوافرة لديه 
وذلك للأسباب التالية : 
Y‏ إن التغطية الموضوعية فى الكشافات المنشورة قد لا تكون مطابقة لاحتياجات 
مستفيدى المركز بالصورة المرضية. 
Y‏ تعدد الكشافات التى يحتاج الباحث إلى الرجوع إليهاء قد يعيق الرجوع 
المرضى من طرف المستفيد. 
 "“‏ إن الكشافات المنشورة تقدم بيانات ببليوجرافية عن المقالات فى الدوريات 
التى قد تكون نصوصها موجودة أو غير موجودة بالمكتبة أو مركز المعلومات. 
Li‏ الكشاف المحلى فإنه يغطى فقط النصوص التوافرة بالمكتبة أو مركز 


المعلومات . 
E‏ إن توفير الكشافات هو الضمان لأن نكون شركاء في سوق المعلومات» 
ولیس مجرد مستهلکین له" . 


o‏ إن هناك حاجة إلى تحليل الدوريات» التى تصدر عن المؤسسة التى يتبعها 
المركزء أو الدوريات التى تصدر فى مجال التخصص على المستوى الوطنى . 
وتوجد أنواع متعددة من كشافات الدوريات» نشير إليها فيما يلى: 
١‏ ) كشاف دورية واحدة: 
عادة ما يحرص ناشرو الدوريات العلمية على إعداد كشافات ALE‏ 
للدوريات» التى يقومون بإصدارهاء والكشاف قد يكون سنويا أو فى نهاية كل 
مجلد» ومن الممكن أن يتم تركيم محتوياته على فترات زمنية أكبر» كل خمس أو 
pte‏ سنوات We‏ وقد يغطى ae GLE‏ من السئوات أو المجلدات من 
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cla li‏ مثل GLAS‏ مجلة «الاتجاهات الحديثة فى المكتبات والمعلومات؟ فى سنراتها 
الثلاث الأولى» 4 _ ١۱۹۹ء‏ الذى نشر فى العدد السابع من المجلة فى 
يناير 1۹۹۷ء وكشاف مجلة كلية الآداب بجامعة القاهرة» الذى يغطى ثلائين سنة 
من حياة المجلة (مايو ١977”‏ ديسمبر (AAI‏ وقد نشر الكشاف فى مجلد 
مستقل» وقد يغطى الكشاف كل الأعداد التى صدرت من إحدى المجلات» التى 
»)۱۹٥۲ _ ۷‏ ونشر فى بيروت عامى /1951/ 1138 فى ثلائة مجلدات. 

وعلى الرغم من أن هذا ty‏ من الكشافات هو أبسط كشافات الدوريات» 
وأكثرها fe‏ وأقلها قيمة أو فائدة. . إلا أن كشافات الدوريات الفردية ھی als‏ 
سجلات تحليلية للدوريات نفسها. 
SLES (Y‏ مجموعة من الدوريات العامة 

يغطى هذا الكشاف مجموعة من الدوريات» التى تغطى موضوعات متنوعة» 
أو توصف بأنها مجلات ثقافية أو مجلات موجهة للجمهور العام وعادة ما 
تصدر الدوريات فى هذه الفئة على فترات قصيرة eG‏ قد تكون أسبوعية› أو 
نصف شهرية» أو شهرية. ومن النماذج المعروفة فى هذه الفئة» rad‏ 

Reader's Guide to periodical literature + 

الذى يصدر عن الناشرء ويلسون 17811508 بالولايات المتحدة . 

# الكشاف التحليلى للصحف والمجلات العربية. 

وقد صدر هذا الكشاف بالقاهرة فى الستينيات من القرن العشرين فى أعداد 
شهرية ؛ ليغطى محتويات مجموعة من الدوريات والصحف› التى تصدر فى مصر 
فى الفترة من ١9517‏ حتى NAW‏ 
(Y‏ كشافات الدوريات المتخصصة: 

هذا النوع هو أشهر أنواع الكشافات» وهو أكثرها فائدة وقيمة وخدمة للباحئين 
فى المجالات العلمية المختلفة . 
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وقد يغطى الكشاف محتويات عدد من الدوريات فى موضوع معين أو فى 
مجال els‏ يغطى عددًا من الموضوعات. 

ومن تماذج الكشافات» التى تغطى موضوعات محددة» نجد 

be cil Education Index‏ الدوريات التربوية» ويصدر عن الناشر 
ويلسون بالولايات المتحدة . 

Current index to journals in education Laly 

وهو يصدر منذ عام 648 فى أعداد شهرية» مع تركيمات نصف سنوية 
وذلك تحت رعاية مركز معلومات المصادر التربوية فى الولايات المتحدة CERIC‏ 
أما الكشافات التى تغطى مجالات عريضة فهى» «Social Sciences Index : {te‏ 
الذى يصدر منذ يونيو 1914 عن الناشر ويلسون فى أعداد فصلية» ثم فى مجلد 
سنوی تركيمى» ويغطى الكشاف موضوعات متنوعة فى مجال العلوم 
الاجتماعية» مثل: الأنثروبولوجياء الاقتصادء دراسات البيئة» الجغرافياء 
co udi‏ السياسة» علم النفس» الإدارة العامة. .. إلخ. 

ويلاحظ أن الكشافات الجيدة فى هذه الفئة هى تلك. التى تصدر فى أعداد 
متتابعة شهرية أو فصلية مثلاً مع تركيمات أكبر كل سنة» أو كل بضع سنوات. 

وقد لا يقتصر الكشاف على مقالات الدوريات» وإنما يضم إليها بعض الأنواع 
الأخرى من الموادء مثل: الكتب» وبحوث المؤتمرات» والرسائل الجامعية»ء ومن 
هذا النوع: 

«الونتتاج الفكرى العربى فى مجال المكتبات والمعلومات»؛ الذى يغطى بصفة 
أساسية مقالات الدوريات فى المجال. إضافة إلى الأنواع الأخرى من المواد. 
)٤‏ كشافات الدوريات الصادرة عن مؤسسة معينة: 

be‏ الكشاف فى هذه الفثة محتويات الدوريات» CA‏ تصدر عن إحدى 
المؤسسات » ومن النماذج tka‏ 

«الكشاف التحليلى لمجلات جامعة الملك عبد العزيزا. 
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يغطى هذا الكشاف الدوريات العلمية» التى تصدر عن الجامعة أو عن كلياتهاء 
وأقسامها الأكاديمية فى التخصصات المختلفة . 
٥‏ كشافات الدوريات الوطنية: 

يغطى الكشاف فى هذه الفئة الدوريات الصادرة فى إحدى الدول» أو فى 
إحدى المناطق» بصرف النظر عن أنواعها أو موضوعاتها. 

ومن أبرز النماذج «الكشاف الوطنى للدوريات السعودية؟» وقد صدر هذا 
الكشاف عن مكتبة الملك فهد الوطنية بمجلد أول راجع للدوريات السعودية فى 
الفترة من ١955‏ حتی ۱۹۹۲ ثم صدر المجلد الثانی لیغطی ۱۹۹۲ ۔ ۱۹۹۳ء 
والمجلد الثالث يغطى ۴ _ ۱۹۹4ء ثم المجلد الرابع الذى يغطى 44 
0 . وهو يغطى محتويات الدوريات الصادرة فى المملكة العربية السعودية أي 
كانت جهة إصدارهاء سواء كانت حكومية أو تجارية أو خاصة» ويركز على 
المجلات المتخصصة والمجلات العامة والحوليات الأكاديمية والمتخصصة. 
") كشافات قطاعات محددة من الدوريات: 

قد يقتصر الكشاف على المقالات» التى تتعلق بجانب معين أو بموضوع معين 
فى دورية أو عدة دوريات» أى إنه لا يهدف تغطية كل المواد بالدورية أو 
بالدوريات» وإنما يقتصر على جانب واحد فقط. ومن غماذج هذه الفثة «كشاف 
العروض بالدوريات المصرية»: ويهتم هذا الكشاف بتغطية عروض الكتب فى 
الصحف والحجلات المصرية. ويقصد بالعروض فى هذا الكشاف ما ينشر من 
أخبار gl chad ye Clty‏ غير موقعة» تتناول وصفًا أو نقدًا لمحتويات كتاب ماء 
ويعتمد الكشاف فى بياناته على العروض المنشورة فى الإخباريات» والعامات من 
الدوريات الصادرة فى مصرء أى الصحف والمجلات الموجهة للقارئ العام" . 

ورغم أن أسس إعداد كشافات الدوريات هى أسس إعداد كشافات الكتب 
نفسها بصفة عامة. إلا أن هناك بالطبع بعض الاختلافات؛ بسبب اختلاف طبيعة . 
الكتاب عن الدورية. ومن خصائص تكشيف» الدوريات أنه عملية مستمرة» 
ينجزها فى الغالب فريق من المكشفين» كما أن مقالات الدوريات تتناول 
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موضوعات متنوعة لدرجة كبيرة ومستوياتها متنوعة أيضاء ومن ثم تحتاج إلى 
قواعد كثيرة تتلاءم معها. ولا يعتمد تكشيف الدوريات - المبنية على نظم المفاهيم 
على كلمات المؤلف» وإنما يعتمد على مصطلحات مقنئنة» وإذا كان تخصيص 
المصطلحات يعتمد بالنسبة لتكشيف الكتب على النص نفسه» وعلى احتياجات 
المستفيدين منه. . فإن مستوى التخصيص بالنسبة لمقالات الدوريات غالبًا ما يكون 
أقل» بسبب أن المصطلحات ينبغى أن تناسب مقالات متنوعة عن الموضوع نفسه. 
كتبت بدرجات مختلفة من التخصيص. 

ويلاحظ أن مكشف الدوريات لا يقرأ كل مقالة بصفة عامة من بدايتها إلى 
نهايتهاء ولكنه يفحصهاء من أجل التوصل إلى المصطلحات الكشفية» أو قد 
يعتمد فى ذلك على المستخلص أو الملخص فى حالة وجوده. ومن أجل أن 
تكون كشافات الدوريات نافعة . . فإنها ينبغى أن تكون ثابتة أو متسقة فى سياسة 
التكشيف الخاصة بهاء فيما يتعلق بالمصطلحات ولغة التكشيف المستخدمة» وأيضا 
ما يتعلق بالتصميم والشكل» وهذا مطلوب سواء كان الكشاف لدورية صغيرة» 
تشتمل على عدد قليل من المقالات فى كل عدد يكشف بواسطة شخص واحد» 
أو كان يصدر فى إصدارات شهرية بواسطة هيئة أو مؤسسة تكشيف» ويغطى 
عددا كبيرا من الدوريات» وينتج بواسطة فريق من المكشفين"''. 

ويمر إعداد كشافات الدوريات بالخطوات الرئيسية نفسهاء التى تتم فى عملية 
التكشيف» إذ بناء على سياسة التكشيف والقواعد المقررة» تفحص المواد التى 
تشتمل عليها الدوريات» ويختار لها المصطلحات الدالة عليهاء وتسجل هى 
والبيانات الببليوجرافية الخاصة بكل مادة على بطاقة أو ما شابه» ثم ترتب 
المداخل اعتمادًا على النظام المقرر لذلك» وتتم عمليات المراجعة والتحرير حتى 
يخرج الكشاف فى شكله النهائى. 

ونظرًا لأن الصحف اليومية تختلف فى طبيعتها عن الفئات الأخرى من 
الدوريات. . فإنها تحتاج إلى معالجة خاصة فى التكشيف» ولذلك. . فإن هناك 
Bae‏ من العناصرء التى تحتاج إلى نقاش واتخاذ قرارات بشأنها فى السياسة 
المتعلقة بتكشيف الصحف» منها: 


eic 


- عادة ما تنشر الصحف فى أوراق كبيرة من نوع يبلى بسرعة» ومن ثم يصعب 
على الباحث تتبع ما يريده من معلومات» عبر فترة زمنية طويلة . 
t£» -‏ فئات المعلومات التى تشتمل عليها الصحف ما بين أخبار قصيرة» 
وتحقيقات صحفية » ومقالات. . إلخ؛ غا قد يتطلب معالحات متنوعة لها. 
- وجود عديد من وحدات أو فئات المعلومات» التى قد لا Jb x‏ شي ¢ 
مثل: الإعلانات والاجتماعات والوفيات. .. إلخ؛ تما يتطلب وجود سياسة 
محكمة لأى المواد يكشف وأيها لا يكشف. 
- كبر عدد وحدات المعلومات» التى يشتمل عليها العدد الواحد من الصحيفة؛ إذ 
من الممكن أن يزيد عدد الوحدات عن ٠٠١‏ وحدة فى كل عددء 9S ol,‏ 
منها قد يحتاج إلى بطاقة أو أكثر. 
- تعدد طبعات الصحيفة» ووجود أخبار أو موضوعات فى إحدى الطبعات قد 
لاتتكرر فى الطبعات الأخرى. ومن الممكن الاكتفاء بالطبعة الأخيرة» وقد 
يفضل البعض إدخال الموضوعات الواردة فى الطبعات الأخرى أيضًا . 
- وجود عديد من المواد لا عناوين لها من ناحية» ووجود مواد أخرى لها عديد 
من العناوين؛ ما قد يتطلب صياغة عنوان من قبل الكشف فى ALT‏ 
الأولىء واختيار عنوان أو أكثر فى الحالة الثانية . 

ويعتبر كشاف الأهرام من أبرز نماذج كشافات الصحف العربية. ويصدر هذا 

الكشاف فى أعداد شهرية عن مركز الأهرام للتنظيم وتكنولوجيا المعلومات 

بالقاهرة»اعتباراً من يناير ٤1۹۷ء‏ مع مجلدات تركيمية» كما قرر المركز إصدار 

كشافات سنوية على وسائط ميكروفيلمية» ثم تركيمية لكل خمس سنوات 

للأعداد والمجلدات المتراكمة» قبل نقطة الابتداء (191/5١)حتى‏ إصدار العدد 
الأول من الأهرام فى © أغسطس 1875 . 

ومن منطلق الاستفادة من إمكانات الحاسوب. . قرر المركز اعتبارًا من عام 


هك 


6 اتباع نظام التكشيف الآلى؛ الذى يعتمد على وجود المادة المكشفة» 
مختزنة على وسائط مقروءة GN‏ حيث يستخدم الحاسوب فى تبويب وصياغة 
وتجميع وطباعة الكشافات . وبالتالى يستطيع الباحث أن يتعامل مباشرة مع 
الحاسوب» من خلال الشاشات فى قراءة التسجيلات المختزنة بسرعةء كما يمكنه 
الحصول على بيان مطبوع بالمادة المطلوبة فى الوقت نفسه. 

وعمومًا. . يفيد هذا الكشاف الباحثين فى تتبع الأحداث الجارية يومًا بيومء 
وفى تتبع الكتابات والآراء المختلفة التى تنشر بجريدة الأهرام بشكل منهجى 
منظم» وهو يجيب عن الأسئلة التالية : 

- متى وأين نشر خبر أو موضوع معين؟ 

- ماذا كتب فى موضوع معين؟ 

ماذا كتب كاتب معين؟ 

وقد جمعت رؤوس الموضوعات» وأسماء الأشخاص والأماكن فى ترتيب 
هجائى واحد. وعندما يحتاج الباحث الوصول إلى أى em‏ أو موضوع › أو 
اسم شخص. . فإنه يبحث عن المدخل فى الترتيب الهجائى» وسوف يجد تحته 
المواد المتعلقة به» فى ترتيب زمنى حسب تاريخ نشرها. 

وتشمل البيانات الخاصة بكل مادة العناصر التالية: (انظر شكل 7/7). 
أ المدخل (اسم الشخص أو الهيئة أو المكان أو رأس الموضوع). 
ب عنوان المادة» أو عبارة تلخص فحواها. 
ج - اسم الكاتب» أو القائم بالإعداد. 
د - تاريخ اليوم والشهر بالأرقام. 
ها - رقم الصفحةء ورقم العمودء وإذا كان للمادة بقية فى صفحة أخرى» يتم 

التعبير عن ذلك بعلامة (+) بعد رقم العمود. 
و - ما يشير إلى أن المادة مصورة بكلمة (مصور) أو )2 O96,‏ 
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۲ تكشيف وثائق الهيئات: 

وثائق الهيئات أو الوثائق الإدارية هى كما عرفها د. جمال الخولى: «كل 
وسيط يحمل بيانات عامة أو خاصةء يجرى تداوله خلال العمل العام خدمة لهذا 
العمل» ويرجع إليه لطلب معلومات معينة» ويرى الإبقاء عليه بصفة مؤقتة أو 
دائمة» لدى فرد أو هيئة» لما يحمله من قيم ثانوية» علاوة على قيمته 
Q3 An‏ 

وهناك عديد من فئات هذه الوثائق» منها: القوانين» والقرارات» واللوائحج» 
والأوامرء والتعليمات» والأنظمة» ومحاضر الجلسات.. إلخ. وهى تعتبر 
مصادر مهمة للمعلومات بالنسبة لكل فرد فى الجهاز الإدارى» كما تعتبر من 
المصادر الرئيسية للأسس والمبادئ والقواعدء. التى تنظم علاقات أجهزة الدولة 
فيما بينهاء وعلاقات الدولة بالمواطنين230. ويشير د. جمال الخولى إلى أن قيمة 
وأهمية الوثائق الإدارية تتمثل فى ثلاثة مظاهر أساسية» هى : 
أ- توثيق وإثبات المعلومات والحقوق والوقائع المختلفة حسب نوعها ودرجة 

الرسمية التى تتمتع بها. 
ب مساعدة المسئولين فى اتخاذ قراراتهم بالشكل المناسب فى الوقت المناسب. 


^ 


ج ‏ تحقيق الاتصال الجيد بين وحدات CV ob aly‏ 


وتحتاج مثل هذه المواد إلى كشافات c + å LL‏ الوصول إلى محتوياتها 
بسهولة وبسرعة ؛ n‏ لكثرة أعدادها وتعدد مجالاتها وتنوع مستوياتها » وإدخال 
التعديللات عليها بصفة مستمرة. 

وتنطبق إجراءات وخطوات التكشيف بصفة عامة على وثائق الهيئات» مع 
الأخذ فى الاعتبار لبعض العناصر الخاصة بهاء ومنها: 
عادة ما تكون المداخل أو مؤشرات المحتوى مخصصة لدرجة كبيرة ومرتبطة 

بطبيعة عمل الهيئة أو المؤسسة» وقد يتطلب الأمر استخدام رؤوس فرعية 


A 


عديدة» سواء تحت أسماء الأشخاص أو الموضوعات: 
مثئل: عبد السلام عبد العزيز 
مكافات 
- قد يتطلب الأمر تقديم تعريف مبسط بالمحتوى» أو صياغة عنوان له: 
مثل: الكتاب ‏ تزويد 
نشرة عامة رقم (VY /Y‏ بشأن تزويد مكتبات المديريات 
التعليمية والمدارس بكتب الدفاع المدنى . 


leto ua di es) -‏ » وإنما غالبًا ما يعتمد على 
نوع الوثيقة (قانون» قرار...)» عند تعدد en‏ والرقم» وتاريخ 
الصدور. . . كما قد gles‏ إلى المصدر الذى رذ يضم الوثيقة 
مثل: ضرائب المبيعات 
ق رقم ١‏ لسنة 1١495‏ 
بشأن تعديل بعض أحكام قانون الضريبة العامة على 
ج دهع Yo‏ (مكرر) لسنة 19495 
ومن. النماذج التطبيقية ما يشير إليه الدليل العملى للتحليل الموضوعى 
والتكشيف الصادر عن مركز التوثيق والمعلومات بالأمانة العامة لجامعة الدول 
العربية» من أن المركز مسؤول عن تكشيف جميع الوثائق الرسمية» التى تصدر 
عن الأمانة العامة للجامعة» وهذه الوثائق»مثل:الخطابات والتصريحات» 
وجداول الأعمال» وأوراق العمل» والقرارات» والمحاضر» والبيانات الختامية 
والاتفاقيات. . . ON‏ 
هذا الصدد يذكر ديرموت انجلفيلد» أمين مكتبة مجلس العموم فى بريطانياء فى 
-AA-‏ 


الكتاب الذى > (l5 «" Guidelines for legislative libraries" Ol yx: oy‏ 
ترجم إلى العربية بعنوان «إدارة المكتبات البرلانية» أن مسئولية جمع وتنظيم 
وتكشيف وحفظ وثائق ومحاضر جلسات المجلس التشريعى عمل مهم من جملة 
مسؤوليات وأعمال مكتبة البرلمان؛ حيث تشتد الحاجة إلى المدخل الفورى إلى 
هذه الموادء ليس من قبل المكتبة وفريق البحث الذين يخدمون الأعضاء وحدهم» 
ولكن أيضًا من قبل الأعضاء أنفسهم وفرق عملهم الشخصية؛ كما أن هناك 
قطاعات عريضة من الجماهير» التى تريد الحصول على هذه المعلومات. وهو 
فى أحد فصول هذا الكتاب ‏ يصف نظام تكشيف وثائق ومحاضر جلسات 
البرلان المستخدم فى مجلس العموم فى ويستمنستر؛ حيث أصبح هذا النظام منذ 
عام 148٠‏ قاعدة معلومات يقوم على نظام الحاسوب ويعرف POLIS ply‏ 
(نظام الحاسوب للمعلومات البرلانية). ولا يقتصر النظام على إنتاج قواعد 
Cat Jta 3S3, «UL‏ الكشافات المطبوعة لكل مناقشات مجلس العموم» 
بالإضافة إلى الكشاف المطبوع لكل من مشروعات ووثائق المجلس» مع الوثائق 
الحكومية المطبوعة للبرلمان» والمعروفة باسم وثائق القيادة. 

ويحتوى النظام على مليون تسجيلة» تتصل الغالبية العظمى مها بوثائق 
ومحاضر جاسات البرلمان الإنجليزى» والتى تتميز بعمق تكشيفها. 

ويتناول النظام cti‏ التالية من الوثائق: 
١‏ أوراق العمل: 

فى كل جلسة من جلسات مجلس العمومء يتم إنتاج مجموعة من جداول 
أعمال المجلس (ملف الاقتراحات) وتقوم هذه الأوراق بتفصيل العمل الذى 
يجرى تنفيذه فى المجلس» ويتم إعداد مضبطة بالجلسات» وتحتوى كل مضبطة 
لمجلس العموم على كشافها الخاص» والذى يتم جمعه وتصنيفه نى مكتب 
المضابط . 


 "‏ المناقشات والأسئلة البرلمانية: 
يقوم كل مجلس بنشر سجل حرفى بالإجراءات» التى تتم فى القاعات با فى 
سس فلات 


ذلك الأسئلة الشفهية الموجهة للوزراء» ويتم نشر هذه الإجراءات مع إجابات عن 
ts Ll SL‏ ويقوم فريق من المكشفين فى مكتبة مجلس العموم بتحليل التقرير 
الرسمى » ووضع مدخل إلى نظام «POLIS‏ وذلك لکل فقرة عمل أو مناقشة أو 
سؤال شفهى أو مكتوب. وتحتوى مداخل محاضر الجلسات على وصف موجز 
للمناقشة أو النظام أو الاقتراح» كما تحتوى مداخل الأسئلة على النص الكامل 
Q^‏ السؤال» وتفاصيل موجرزة عن الإجابة . 
۳ القوانين والتشريعات: 
5 فى مكتبة مجلس العموم. 
+ اللحان: 
يتم تكشيف كل من ibs‏ ومحاضر جلسات اللجان لإدخالها فى النظام . 
5 -التقارير والبيانات المقدمة للبرلمان: 
العامة والمطبوعات الإحصائية المتعددة» التى ينبغى وضعها أمام البرلمان. 
1 البيانات الحكومية المقدمة للبرلمان: 
تضم هذه الأوراق المعاهدات ووثائق المناقشات الحكومية » ووثائق السياسة » 
وبعض الردود على تقارير اللجان المختارة» وتقارير اللجان الملكية» واللجان 
الأحرى خارج oll‏ بغر ض تقديم التقاريرء التى تتناول قضايا معينة إلى 
الحكومة. وكما هو الخال مع وثائق قانون البرلمان» يتم تسجيل هذه الأوراق فى 
ملفات الاقتراحات» ومحاضر الحلسات؛ حيث توضع أمام مجلس العموم . 
ولقاعدة بيانات 201:15 الآن قدم راسخةء وهى مع ذلك ليست مجرد مصدر 
cob plao‏ يعمل بالاتصال المباشر؛ إذ يقوم النظام بإنتاج نسخة من المجموعتين 


-V\— 


من الفهارس المطبوعة» وهما: 

كشافات التقرير الرسمى لمجلس العموم «هانساردة» والكشافء الدورى 
للوثائق البرلمانية» ويتم تحرير كلا الكشافين داخل المكتبة . 

ويمكن القيام بعملية الاسترجاع فى نظام 201:15 الحسّب» عن طريق عدد من 
نقاط المداخل»مثل: أسماء الأعضاءء ومصطلحات التكشيف المرضوعية. 
والتواريخ» وفئة الوثيقة» ونوع المناقشة» واسم المؤلف شخصا أو هيئة أو المشترك 
للوثائق. . إلخ» أو الجمع بين أى من المداخل السابقة*''. 

والنموذج الثالث فى تكشيف وثائق الهيئات» هو تكشيف التشريعات. ومن 
أبرز المنشغلين فى مصر بهذا النوع من التكشيف الأستاذ أبو الفتوح عودة» وقد 
أعد عدة كشافات للتشريعات» أحدثها فهرس التشريعات الاقتصادية العامة (انظر 
الشكل ؟5/7). 

ويتضمن هذا الفهرس أو الكشاف”" © القوانين» والقرارات الحمهورية؛ 
وقرارات رئيس مجلس الوزراءء والقرارات الوزارية التى أصدرها الوزراء 
المختصون بالنواحى الاقتصادية المختلفة فى مصرء خلال الفترة من ۱۹۸۰ حتى 
١.4‏ . وتم حصر هذه التشريعات من المصادر التى تنشر فيها التشريعات» 
وهى: الجريدة الرسمية» والوقائع المصرية. أما البيانات الخاصة بكل تشريع. . 
فهى على النحو التالى: 
- رأس الموضوع . 
- نوع التشريع (قانون» قرار جمهورى» قرار رئيس مجلس الوزراء» قرار 

وزارى). 
رقم التشريع وتاريخ صدوره. 
- مضمون التشريع. 
_ تحديد المصدر (الجريدة الرسمية» الوقائع المصرية)» ثم رقم العدد المنشور فيه 

التشريع» وسنة النشر. 


¥ 


أسعار السلع الغذائية 
تحديد السعر الاقتصادى للسلع الغذائية المحدده بالجدول المرافق للقرار ۰۱۹۸۱/۳۸۱ و م٤‏ ع VY‏ 
لسئة 4AY‏ 
أسعار الطاقة الكهربائية 
ق ر الوزراء رقم ١‏ لسئة ١98٠‏ 
بشأن تحديد شعر بيع الطاقة الكهربائية 
ح ر. ع ٤‏ لسنة 1١‏ 








ق ر الوزراء رقم ٥۲۰‏ لسنة 194٠‏ 
فى شان تحديد شعر بيع الطاقة الكهربائية 
اح رع 77 لسنة MA:‏ 
ق ر الوزراء رقم 6575 لسنة 1۹۸۰ 
بشأن تحديد سعر بيع الطاقة الكهربائية 
toc‏ 6 لسنة 9448٠‏ 
أسعار الفائدة 





ق و التخطيط رقم ١‏ لسئة 1۹۸٤‏ 
بشأن تحديد سعر الفائدة على فائض التمويل الذاتى المودع من شركات القطاع العام 
وم ع۲۰ لستة ۱۹۸٤‏ 
ق و التخطيط رقم MAY x ٠١‏ 
بشأن تحديد سعر الفائدة على القروض المدرجة باخطة العامة للتنمية يالدولة لسنة 1۹۸۷ 
MAY zd YA eie s‏ 
الأسواق الحرة 
ق و الالية ۲۸١‏ لسئة 
يإنشاء سوق حرة لفندق سان استيفانو بالإسكندرية 
VAY £L YAT e ie y‏ 
ق والمالية رقم 3١‏ لسنة 1944 


إنشاء وتحديد السوق الحرة بصالة السفر بجمرك رفح 





شكل (؟/4): صفحة من فهرس التشريعات الاقتصادية العامة aye giil gale‏ 
اا 


والكشاف مرتب le‏ تبعا لرؤوس الموضوعات» وترتب التشريعات تحت 
رأس الموضوع تاريخياء بدءًا بالأقدم ثم الأحدثء وفى حالة وجود أكثر من نوع 
من التشريعات تحت رأس الموضوع الواحد. . فإن التشريعات تبدأ بالقوانين ثم 
القرارات الجمهورية» ثم قرارات رئيس مجلس الوزراء» وأخيرًا القرارات 
الوزارية. 

ولاشك أن لهذا الكشاف أهميته ودوره فى ارشاد الباحثين واللمسئولين إلى 
التشريعات بكافة أنواعهاء تلك المتعلقة بالمسائل الإقتصادية؛ من منطلق أنها تحدد 
الأسس القانونية التى يجب اتباعها عند تنفيذ أى عمل اقتصادى» فذسلاً عن أنها 
تحدد تفاصيلها وإجراءات العمل . 
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الفصل الثالث 
نظم التكشيف 


الفصل الثالث 
نظم التكشيف 

قد يكون التكشيف on‏ الوثيقة أو للمصادر المرجعية التى اعتمدت عليهاء وقد 
يكون تكشيف cil‏ باستخدام كلمات الوثيقة نفسها أو باستخدام مصطلحات من 
قائمة خارجية أما تكشيف المصادر المرجعية؛ فهو يقوم على الربط بين مؤلف 
الوثيقة أو عناصر أخرى فيهاء والمصادر المعتمد عليها فى الوثيقة . 

وقد أدى ذلك إلى نشأة نظم للتكشيف» تعتمد على الجهد اليدوى» أو على 
الاستخدام الآلى. ونظام التكشيف هو «مجموعة من الإجراءات المحددة (اليدوية 
و/ أو الآلية)؛ لتنظيم محتويات سجلات المعرفة لأغراض الاسترجاع والبث». 

ونتناول فيما يلى أبرر نظم التكشيف. 
١/"‏ نكشيف الكلمات Word Indexing‏ 

يعتمد هذا النظام على استخدام كلمات الوثيقة كمداخل كشاف» ولا يمارس 
gual‏ لأشكال المداخل أو التحكم فيها فى أغلب الأحوال؛ ولهذا. . فقد يطلق 
على هذا التكشيف بأنه «التكشيف الحر»» أو«تكشيف اللغة الطبيعية». 

وقد تشتق الكلمات من عناوين الوثائق» أو تشتق من النص الكاملء غا أدى 
إلى نشأة نمطين؛ هما: تكشيف الكلمات الدالة فى السياق وتكشيف النصوص. 
/١/"‏ نكشيف الكلمات الدالة فى السياق 120620118 16510 

إن السمة الأساسية فى كشافات هذا النوع هى أنها انتقائية» أى إنها لا تسجل 
كل كلمات el ul «uai‏ هذه الكلمات أو أبرزها أو أكثرها دلالة على 
الموضوعات. 

وقد سيق أن أشرنا إلى وصف موجز لهذا النوع فى الفصل الأول» عند 
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حديثنا عن كشافات التباديل للعناوين. 
وعادة ما يتكون سطر كشاف الكلمات الدالة فى السياق من ثلاثة عناصر» 

هى : 

ag e Keyword Iadi ats i‏ الرأس أو المدخل فى تسلسلها الهجائى. 

ب - السياق Context‏ وهو يتمثل فى الكلمات المحيطة بالكلمة الدالة . 

> - الكود 2»)0006 وهو الإشارة المرجعية التى تربط المداخل بالبيانات 
الببليوجرافية الكاملة للوثائق المكشفة» أو يحدد أماكن وجودها"؟. 
ويتمتع هذا النوع من الكشافات بعديد من المميزات» أهمها: 

أ يمكن تجهيز عدد كبير من العناوين بسرعة وبشكل رخيص؛ إذ إن الكشاف 
يتطلب فقط تحويل البيانات الببليوجرافية إلى شكل مقروء آلياء -حتى يمكن 
للحاسوب أن يجهز أو يعالج البيانات» كما أن التجهيز الإلكترونى PI‏ 
تكلفة من التجهيز البشرى المعتمد على المكشفين المؤهلين. 

ب - غياب التفسير للمحتوى يقود إلى الثبات الكامل؛ أى لا مجال للخطاء كما 
أن الكلمة الدالة مأخوذة من النص. 

ج - يعكس الكشاف المصطلحات الحديثة» لأن الكلمات المستخدمة DUES‏ إتاحة 
هى تلك التى استخدمها المؤلف فى Malye‏ 

د - يقدم هذا الكشافات نقاط إتاحة» أكثر مما تقدمه الكشافات الموضوعية 
المطبوعة . 

وهناك بعض العيوب المرتبطة بهذا النوع من الكشافات» منها: 
أ- لا تشكل العناوين بصفة دائمة تلخيصا دقيقًا لمحتوى الوثيقة . 

ب - تشتت مداخل الموضوع الواحد؛ إذ يؤدى عدم التحكم فى المصطاحات إلى 
تشتت الوثائق المتصلة بموضوع معين». تحت الأشكال المختلفة للتعبير عن هذا 
ال موضوع . 
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ج الأشكال البسيطة من هذا الكشاف غير جذابة» ويؤدى تحديد طول سطر 
الكشاف بعدد معين من الأحرف إلى بتر بعض الكلمات؛ مما يتسيب فى 

د - تبديد حيز الطباعة7؟) . 

ونضيف إلى ما سبق بعض المشكلات المرتبطة باستخدام هذا النوع من 

الكشافات للعناوين باللغة العربية: 

١‏ الألفاظ المشتركة أو المتجانسة؛ أى تعدد معانى الكلمات المشتركة فى الرسم 
أو الإملاء والنطق؛ مما لا يمكن من تميبز المعنى الصحيح للكلمة إلا فى سياق 
العنوان كاملاً. ويذكر الصوينع أنه يبدو أن تأثير السياق فى فهم دلالة 
الكلمة العربية قوى؛ لدرجة أنه قد لا يمكن الاعتماد ‏ أحيانًا ‏ على المفاهيم 
المفردة فى الاسترجاع» وإئما لابد أن يعرف الباحث موضع الكلمة ضمن 
Apt.‏ 

۲ - تكثر فى اللغة العربية الكلمات المترادفة الدالة على مفهوم واحد؛ فالمعنى 
الواحد قد يأخذ أشكالاً متعددة من الكلمات. 

ass QUY‏ المفاهيم على صيغة أفعال فى عناوين الكتب» مثل : كيف تحج 
أيها المسلم؛ فالكلمة المهمة فى العنوان هى الفعل «تحج» الدالة على مفهوم 
etl‏ فالباحث الذى يرغب فى كتب عن الحج قد لا يتوقع أن المفهوم قد 

Gro! - ٤‏ إملاء الكلمات الدالة على المفهوم الواحدء خصوصا فى الأسماء 
الأجنبية والكلمات المعربة» التى يختلف رسمها بين المؤلفين العرب؛ مما يؤثر 
على الاسترجاع» مثل: ببليوجرافيا وببليوغرافيا». 

© المشكلة الناتجة عن طريقة الكتابة» والمتمثلة فى ربط أداة التعريف بالاسم» 
وكذلك ربط حرفى الجر (اللام) و(الباء) بالاسماء فى بعض الأحيان. 
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وعموما. . فمن المؤكد أن المعالجات الحديثة للحاسوب يمكنها التغلب على مثل 
هذه المشكلات والصعوبات؛ لإنتاج كشافات Ou‏ 
۳ تكشيف النصوص: 

إذا كان النوع السابق ينصب على عناوين .الوثائق . . فإن هذا النوع يتعلق بمتن 
الوثيقة أو بنصها الكامل. وناتج العمل هنا هو كشافات الفبائية لكل gh LAS‏ 
للكلمات الرئيسية؛ أى باستثناء الكلمات غير المهمة» مثل: الحروف وأدوات 
التعريف» مع الاشارة إلى السياق . : 

ومن خصائص كشافات النصوص أنها قد تصبح أضخم من العمل الأصلى 
المكشف. وذلك يسبب أنه يتم ترتيب الكشاف الفبائيا فى مداخل أو أسطر 
تواری عدد الكلمات الرئيسية الواردة فى النص» وليس بحسب ععده dem‏ 
السياق» التى تقع فيها الكلمات؛ كما أن تجهيز كشافات النصوص شاق فى النظم 
اليدوية وإدخالها فى الحاسوب يتطلب جهوداً ليست سهلة» سواء في عمليات 
التحويل أو التحرير والتصحيح. 

وقد قام عديد من العلماء العرب والمسلمين بجهود كبيرة فى OÍ BASS‏ 
الكريم والحديث النبوى؛ بهدف تسهيل وتيسير استخدام مصادر التشريع 
الإسلامى. 

ويذكر الصوينع الفوائد التي تقدمها كشافات نصوص القرآن الكريم 
والحديث النبوى» على النحو التالى: 
١‏ الاستشيهاد بنصوص القرآن الكريم أو الحديث النبوى لمختلف الأغراض . 
Y‏ التأكد من دقة نص الآية أو الحديث المنقول. 
- التأكد من مكان الآيات القرآنية فى السور. 
٤‏ - معرفة مكان نزول الآيات» سواء أكانت مكية أم مدنية. 
o‏ معرفة عدد مرات ورود بعض WY!‏ فى القرآن الكريم واستخداماتها 

المتعددة . 
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؟ ‏ التأكد من صحة الأحاديث النبوية ومعرفة أسانيدها. 
ويمكن تييز أربعة أنواع من كشافات القرآن الكريم» هى : 
أ - كشافات تتوجه إلى جمع مفردات القرآن» وتحديد مواقعها مع الاستطراد 


أحيانًا . 
ب - كشافات تتوجه إلى مواقع الآيات القرآنية فى سور القرآن» وفقًا لأوائل 
الآيات نفسها. 


ج ‏ كشافات موضوعية تقوم على تحديد مجموعة من الموضوعات الرئيسة» ومن 

ثم سرد الآيات القرآنية المناسبة تحت كل منها. 
د كشافات تتوجه إلى ذكر الألفاظ فى القرآن الكريم» وتحديد درجات 

OWLS 

ومن أبرز أمثلة كشافات القرآن الكريم:«المعجم المفهرس لألفاظ القرآن 
الكريم»» الذى وضعه محمد فؤاد عيد الباقى. ويجمع هذا المعجم ألفاظ 
col all‏ ويرتب موادها حسب أوائلها فثوانيها فثوالئها... وهكذا. ويضع 
الكلمة وأمامها الآية» التى وردت فيهاء مع التنبيه على المكى والمدنى من هذه 
الآيات المرقومة؛ حسب ما ورد فى المصحف» الذى تولت الحكومة المصرية 
طبعه. وقد رتب عبد الباقى جميع ألفاظ القرآن الكريم ترتيبًا الفبائيّاء حسب 
مواد الكلمات الدالة» ثم سرد الألفاظء وذكر تحت كل لفظة عدد مرات ورودها 
فى القرآن حسب الصيغة الإعرابية والاشتقاقية التى وردت بهاء فإذا وردت 
الكلمة بصيغة واحدة. . فإنه يترك الإشارة إلى عدد مرات Orgy‏ 

وفيما يتعلق بكشافات الحديث النبوى. . فإن هناك عدة مناهج اتبعت فى 
معالحة الأحاديث» يهمنا منها هنا تكشيف النصوص كاملة . ومن أهم الأعمال فى 
هذا الصدد «المعجم المفهرس لألفاظ الحديث النبوى»؛ الذى أعدته جماعة من 
اللستشرقين بإشراف فنسنك. وهذا العمل عبارة عن كشاف نصوص كامل toe‏ 


-Ao— 


ألفاظ الأحاديث الواردة فى مصادر الحديث التسعة» ويمكن باستخدام هذا 
الكشاف استرجاع أى حديث وقع فى مصادر الحديث التسعة» عن طريق تذكر 
إحدى الكلمات الرئيسية» التى وقعت فى سياق الحديث» ثم البحث عنها حسب 
تسلسلها الألفبائى فى مداخل الكشاف. ويبدأ الكشاف بأصول الكلمات مرتبة 
eL‏ ويشير الكشاف إلى المصدر أو المصادرء التى يوجد بها الحديث مع 
الإشارة إلى الكتاب أو الباب» الذى وقع تحته الحديث فى المصادر Ci‏ 


ولم يقتصر استخدام كشافات النصوص على نصوص القرآن الكريم والحديث 
النبوى» وإثما امتد إلى نصوص التشريعات» بل وإلى الأعمال الأدبية المهمة. 

ومن النماذج sS‏ لإعداد كشاف نص» معد بواسطة الحاسوب نجد «كشاف 
نص أشعار ماثيو أرنولد A Conccrdance to the Poems of Matthew Arnold‏ « 
الذى أعده باريش «S.M.Parrish‏ ونشرته جامعة كورنيل ee Cornell‏ 
14“ . 
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يعتمد هذا النظام على فحص الوثائق الأصلية» وتحديد الأفكار التى نوقشت 
فيهاء ثم اختيار المصطلحات التى تبدو مناسبة؛ سواء تطابقت» آم لم تتطابق مع 
المصطلحات» التى استخدمت بواسطة مؤلف الوثيقة من قائمة مصطاحات معدة 
سلمًا. ويطلق على هذا النوع من التكشيف أحيانًا التكشيف التعيينى» أو 
التكشيف Jel Ged Gl cby assignment (wl‏ الكشفية الدالة على 
المحتوى الموضوعى للوثائق» وذلك ¿derivative SSY AA pia‏ 
a‏ عالجناه فى القسم السابق» والذى يعتمد على اشتقاق أو أنمذ المداخل 
من الوثائق نفسها. وقد يطلق على هذا النوع من التكشيف أيضا 
¢Controlled +21! pa‏ > تفرض بعض القيود فى عملية التحليل» 
تتعلق بوجهات النظر أو الأفكار» التى تستحق إبرازها o‏ 
T‏ قد تتعلق هذه القيود بعدد المداخل التى يتم إعدادها لكل وثيقة 
. أما النوع الثالث من القيود فإنه يتعلق بمعايير اختيار وصياغة i‏ 
فيما يعرف ب«ضبط المصطلحات»"'. 
SA‏ 


ويمكن تقسيم تكشيف المفاهيم أو التكشيف المقيد إلى فثتين؛ وفقا للطريقة» 
التى يتم بها تناول الموضوعات المركبة. والموضوعات المركبة هى الموضوعات التى 
تتضمن عددًا من المفاهيم المفردة المتميزة» وذلك يعنى أن تمثيل المحتويات 
الموضوعية للوثائق ليس قاصرا على المصطلحات المفردة» وإنما أصبح يتطلب 
الدمج أو الربط 0001012308 بين عدد من المصطلحات؛» وذلك يساعد على تمثيل 
محتويات الوثائق بطريقة أكثر دقة» ويعزز من تخصيص الكشاف والبحث. ويتم 
الربط بطريقتين مختلفتين» إما فى مرحلة الإدخال» أى عند بناء ملف الكشاف» 
أو فى مرحلة الإخراج؛ أى عند بناء صياغة استفسار مطلوب . ويطلق على الفئة 
الأولي التكشيف سابق الربطء بينما يطلق على الفثة الثانية التكشيف لاحق 
الربط . وسوف نتناول كلاً منهما ببعض التفصيل فيما يلى: 

9 التكشيف سابق الريط Pre - Coordinate Indexing‏ 
يعمل هذا النظام على معالجة الموضوعات المركبة كوحدات» ويقوم على 
الأوصاف الموضوعية المتكاملة. وتختار المصطلحات لكل من المفاهيم المفردة من 
لغة التكشيف» وترتب وفقا للنظام الذى تليه اللغة والنظام. ويثل الرأس الناتج 
الموضوع ككل» ويصف المدخل تحت الرأس لأى وثيقة تضاهى الرأس. وأثناء 
البحث يحاول المستفيد صياغة الرأس بالطريقة نفسهاء التى وصف بها الموضوع 

من قبل COGS‏ 

ومن أبرز نماذج نظم التكشيف سابق الربط» نظام التكشيف المحافظ على 
Preserved Context Indexing System (PRECIS) L~‏ . 

ويقوم هذا النظام «البريطانى»» الذى استخدم فى بناء الكشاف الموضوعى 
الهجائى للببليوجرافية الوطنية البريطانية منذ عام ١191/١‏ حتى عام ١44٠‏ على 
مجموعة من الإجراءات العاملة» وليس قائمة مصطلحات موجودة سلفًا. 

ويعتمد النظام على مفهوم إدخال المصطلحات فى الكشاف فى أى وقت» 
بمجرد مقابلتها فى الإنتاج الفكرى. وبمجرد السماح باستخدام المصطلح. . فإن 


—AvY- 


علاقاته بالمصطلحات الأخرى». يمكن تناولها بطريقتين مختلفتين يعرفان 
ب#الحرانب الحملية» «Syntactical‏ والدلالية 560301 للنظام. وتعتمد المداخل 
على مفهوم الربط 0 وخيوط الصطلحات المحافظة على السياق» وحيث 
يحدد كل مصطلح سيما نطيقيًا ويربط بإحالات (انظر) و(انظر أيضمًا) للمترادفات» 
والكلمات الأخرى dai‏ 


ويتم التكشيف يدويًا حيث يقوم المكشف بفحص الوثيقة وتقرير موضوعهاء 
ثم يسجل خيط 563138 المصطلحات الدالة على الموضوع؛ والرموز الخاصة 
بالنظام» ومشغلات الدور 00658055 2016» لتأكيد أن مداخل الكشاف الصحيحة 
قد تم توليدهاء وأرقام مؤشرات الإحالات» التى ترشد الحاسوب إلى استخلاص 
OYE]‏ (انظر)و(انظر أيضا) الملائمة للمصطلحات فى الخيط» وذلك من المكنز 
المختزن بالحاسوب» ورقم مؤشر «subject indicator number & 4.2 Jl.‏ الذى 
يحدد مكان تخزين بيانات التكشيف للاستخدام فى المستقبل. 
ويقوم الحاسوب بتوليد مداخل الكشاف والإحالات ويفرزها هجائياء وينتج 
شريطا ممغنطاء يمكن استخدامه لأغراض البحث والطبع. 
ويلاحظ أنه عند تحديد مشغلات الدورء فإن الإجراء الموصى به هو البحث 
أولا عن المصطلح. الذى يشير إلى action Jill‏ ثم البحث عن الكيان 
المغتاحى ley ¢ fail Key entity‏ سبيل المثال. . فإن Education of ¢ yao‏ 
Librarians in The United States‏ کن تحليله إلى المفاهيم التالية: 
Ll «Education ,» ka feily United States, Librarians, Education‏ 
United States ^ Oll Librarians j4» ..,,»-La4M oUSUI‏ ومن ثم BY‏ 
الخيط على النحو التالى: 
United States‏ )0( 
Librarians‏ )1( 
education‏ )2( 
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ويعتمد ترتيب أو نظام المصطلحات» الذى تحققه المشغلات على نظام الاعتماد 
على السياق. 


ويطبع الدليل كعنصر ترتيب بالبئط الثقيل؛ أما المقيد. . فإنه عبارة عن رأس 
فرعى» يعرف المصطلح الدليل بالإشارة إلى المصطلحات الأوسع منه» والعرض 
يعرف المصطاح الدليل بالإشارة إلى المصطلحات الأقل تخصيصا منه. مع العلم 
بأنه ليس من الضرورى أن يظهر كل من المقيد والعرض فى كل مداخل 
الكشاف . . فإن استخدامها يعتمد على ما إذا كانت الموضوعات المكشفة ذات 
سياقات أوسع» أو أضيق من المصطلح الدليل. 
وبالتطبيق على JU‏ السابق» نجد مايلى: 
United State‏ 
Librarians. Education‏ 
Librarians. United States‏ 
Education‏ 
Education .Librarians .United States‏ 
إن البناء المترابط كما يتمثل فى المدخل المكون من ثلاثة أجزاء. . يسمح ببيان 
مكتمل للموضوع المركب» تحت أى من مصطلحاته المهمة» دون فقد للمعنى أو 
المغاهيم . 
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إلا أن الإتاحة واسعة الانتشار للبحث بالكلمة الدالة أو المفتاحية على الخط 
المباشر من ناحية» والتحليل الجملى والترميز لخيوط المفاهيم للنظام اللذين 
يستغرقان وقتا طويلاً من ناحية أخحرى» قد أديا إلى إيقاف استخدام الببليوجرافية 
الوطنية البريطانية للنظام بنهاية عام .344« واستخدام نظام موضوعی ehdo‏ 
أطلق elaJI) Computer Aided Subject System (COMPASS) «le‏ 
الموضوعى بمساعدة الحاسوب). 
وقد أخذ هذا النظام من بريسى المكونات الأساسية التالية: 
١‏ ملف استناد المصطلحات المضبوطة والبيانات الموضوعية للاستخدام فى 
التسجيلات الببليوجرافية . 
۲ شبكة المصطلحات المتصلة» ومن الأوسع إلى الأضيق» وبين المصطلحات 
المستخدمة وغير المستخدمة؛ أو معنى آخحر شبكة العلاقات بين المصطلحات. 
ويتكون الملف الاستئادى الموضوعى LALI‏ من نوعين من التسجيلات هما: 
المصطلحات byt,‏ 
والمصطلحات قد تكون كلمات TT‏ أو تعبيرات مركبة لفاهيم بسيطة (مثل : 
relations , Music‏ ۳ ۴) وهی تنقسم إلى مصطلحات موضوعية ومصطلحات 
جغرافية (Great Britain , France : Jin)‏ . _ 


أما الخيوط . . فهى للتعبير عن المفاهيم المعقدة» وهى تتكون من إدماجات 
لمصطلحين أو أكثر من المصطلحات الموضوعية Y. (Bridges. Design. History)‏ 
توجد تسجيلات خيطية جغرافية (المصطلحات الخغرافية أو الأسماء كموضوعات) 
فى النظام. . فإن مثل هذه البيانات تضاف مباشرة إلى التسجيلة الببليوجرافية» 
فعندما تحتاج التسجيلة الببليوجرافية إلى اسم أو مصطلح جغرافى كموضوع. 
إضافة إلى المصطلح الموضوعى أو الخيط الموضوعى .. فإنها تدخل فى حقول 
مستقلة فى التسجيلة . 


P 


وعمومًا. . فإن هذا النظام الجديد يعكس حقيقة أن الإتاحة أو الوصول فى 
بيئة الفهرس الآلى يكون لكل التسجيلة الببليوجرافية وعناصر بياناتهاء وأن 
المعلومات الموضوعية يمكن استرجاعها من أجزاء كثيرة من التسجيلة» وليس فقط 
من رؤوس الموضوعات anall‏ ومصطلحات ال O0 ss‏ 

Post - Coordinate Indexing النكشيف لاحق الربط‎ 1" 

95$ الكشاف المترابط من قائمة من المصطلحات الموضوعية فى شكل مقئن. 
ويعتبر كل مصطلح مستقلا عن المصطلحات الأخرى فيما عدا الإحالات ويصمم 
لاسترجاع كل الوثائق المتعلقة بهذا المصطلح. ويمكن للمستفيد أن يتوقف عند 
مستوى vL‏ المصطلح c3 AM‏ إذا اقتنع بالنتائج ومع هذا. . فإن البحث 
الترابطى الحقيقى ينتقل إلى المستوى الثانى عند أخذ مصطلحين أو أكثر معًا؛ 
لتحديد رأس أكثر تخصيصًاء ومقارنة التسجيلات المكتشفة تحت كل منهاء وهنا. . 
فإن الباحث يسترجع فقط تلك المواد المكشفة تحت كل المصطلحات المختارة . 

وهكذا. . فإن التكشيف لاحق الربط يعمل على تفادى المشكلات المرتبطة 
بدمج المفاهيم المفردة فى رؤوس ole po Al‏ ا مركبة ؛ إذ إن الربط فى هذا النظام 
يتم فى مرحلة البحث» وليس فى مرحلة التكشيف على اعتبار أن المصطلحات 
المستخدمة من قبل المكشف هى - فى العادة ‏ أسماء مفردة» والباحث يقوم 
بالربط بين مصطلحين أو أكثر؛ للحصول على الوثائق التى تتناول موضوعا 
مركبًا. وغالبًا ما تكون الإشارات إلى الوثائق فى شكل أرقام القيد (وفى أحوال 
نادرة: أرقام تصنيف » أو أرقام طلب). 

وفى أوائل الخمسينيات قدم العالم الأمريكى مورتيمر تاوبى alb; Taube‏ 
لكشاف المصطلح الواحد "ءامنا » لتأكيد استخدام الربط اللاحق للمصطلحات 
yall‏ $5« كمقابل للمصطلحات المركبة . وكان هذا النظام اليدوى يستخدم بطاقات 
تعرض رؤوس موضوعات فى قمتهاء وعشرة أعمدة (من صفر إلى 4) تدخل 
فيها أرقام قيد الوثائق وفمًا للآحاد. وعلى سبيل OUI‏ فإن الوثائق أرقام ١٥ء‏ 
YYA OY un‏ توضع كلها فى العمود رقم 5 . 

لوت 


وعند الاسترجاع يتم البحث عن الوثائق. التى تم تكشيفها بواسطة 
اللصطلحات» التى تدل على المعلومات المطلوبة. ومن ثم فإن وثيقة عن تأهيل 
المكتبيين سيتم التوصل إليها عن طريق الضم أو الربط بين مصطلح «تأهيل؟» 
ومصطلح «المكتبيون» ثم تعرف الرقم المشترك فى كل من بطاقة مصطلح 
«تأهيل؟: وبطاقة مصطلح «المكتبيون». 

وللتغلب على مساوئ البحث البصرى» تم استخدام بعض الطرق التى تعتمد 
على الاستخدام الآلى الجزئى أو الكلى وقامت بعض الشركات» بإنتاج أشكال 
معينة من البطاقات والأدوات» التى تساعد على إنجاز مثل هذا النوع من 
الكشافات ومنها بطاقات التطابق البصرى». مثل: بطاقات 500 - Peek - a‏ , 
feature , peephole‏ . 

وتعتبر طريقة البيك أ بو 800 - 8 - Peek‏ من الطرق التى تعتمد على 
البطاقات المثقوبة» وهى تقوم على فكرة النظام السابق نفسه» ولكن إجراءاته تتم 

Ra آلية فيتم التثقيب والمقارنة والاسترجاع‎ ia 

أما الشكل الجديد. . فهو ما تمثل فى الوصول بالكلمات الدالة Keyword ac-‏ 
5 فى الكشافات المتاحة بالاتصال المباشر 26أنآ - 08 . 

إن الكشافات المتاحة بالاتصال c "AU‏ باستخدام الكلمات الدالة c‏ 
للمستفيد إدخال مصطلحات بحث عديدة؛ لكى تبحث فى وقت واحد مع تشغيل 
«وة البولينية المتضمئة» وهكذا. . فإن البحث قد يكون Find Key words solar‏ 
plist or sly cenery grain‏ ليعنى: أوجد التسجيلات الببليوجرافية التى 
energy , solar LISI tJ‏ و grain‏ . 

إن نظم الاسترجاع المحسبة مثل ORBIT 4 Dialog‏ ونظام المكتبة البريطانية 
ges BLAISE‏ عنصر الترابط بين المفاهيم فى مرحلة البحث» عند بحث معظم 
قواعد البيانات التى تقدمها باستخدام البحث البولينى . 

ويلاحظ أن المصطلحات التى تستخدم كمفاتيح بحث فى نظم استرجاع 
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. المعلومات المحسبة قد تكون مصطلحات من نص التسجيلة» - وهذا ما سبق 
الإشارة إليه - أو تكون مصطلحات مأخوذة من مكنزء وهذه المصطلحات قد 
يعينها الحاسوب أو تعين بشريا. : 

ونما لاشك فيه أن نظم التكشيف لاحق الربط تتمتع ببعض المزاياء مثل: عدم 
الحاجة إلى ترتيب لعناصر الرأس المركب يبدو معقدا من وجهة نظر المستفيد فى 
النظم سابقة الربط. كما أن البعض يرى أن هذه النظم تسرع من عمليات 
التكشيف والصف والبحث» ومع هذا. . فإن هناك بعض العيوب» التى ترتبط 
بهذه النظم» أبرزها أن المستفيد قد يسترجع بعض الوثائق غير الملائمة 
لاحتیاجاته» أو قد لا يصل إلى بعض الوثائق» التى كان يحتاجها. 

وعموما. . op‏ كلا النظامين يتفقان فى بعض الجوانب» ويختلفان فى 
جوانب أخرى؛ فالربط بين المصطلحات من الأمور الأساسية فى كلا النظامين» 
ومع هذا.. فإنه يتم فى مرحلة الإدخال بالنسبة للنظم سابقة الربطء ويتم في 
مرحلة الإخراج فى النظم لاحقة الربط. 

ومن ناحية أخرى. . فإن التجهيز أو الإعداد فى مرحلة الإدخال فى النظم 
سابقة الربط عمل صعب نسبياء ومن ثم يستغرق وقبًا طويلاً. أما الإعداد 
للإدخال فى النظم لاحقة الربط.. فهو عمل بسيط - إلى حد ما ومن ثم 
یستغرق OY E,‏ 
؟/؟ لكشيف الاستشهادات المرجعية Citation Indexing‏ 

سبق أن رأينا أن معظم الكشافات يتم إعدادها عن طريق اختيار المصطلحات 
الكشفية من الوثائق أو اختيار المصطلحات المفاهيمية من قائمة مصطلحات. 
وترتب المصطلحات للإشارة إلى المحتويات الموضوعية للوثائق. 

أما تكشيف الاستشهادات المرجعية. . فإنه يقوم على طريقة مختلفة كلية» إذ 
إنه لا يعتمد على الكلمات الكشفية Index words‏ على الإطلاق» ومن ثم 
يتفادى المشكلات الفكرية للمعنى والتفسير للمعنى فى التكشيف التقليدى . 

-AY- 


إن الافتراض الذى يحكم كشافات الاستشهادات هو أننا نعتمد على مؤلف 
الوثيقة ليخبرنا بماهية الموضوع؛ بدلا من المكشف» الذى عليه أن يقرر ذلك» 
دون استشارة الكاتب. وهكذا. . فإن المؤلفين ‏ فى هذا النوع من الكشافات - 
هم الأشخاص الأكثر قدرة على تحديد ووصف المادة الأكثر مناسية لموضوعاتهم . 
Vus,‏ لأن كشاف الاستشهادات لا يعتمد على تحديد مصطلحات كشفية. . فإنه 
بمثابة قناة واضحة بين المؤلف والمستفيد» دون إدخال لغة صناعية . 

وعلى سبيل المثال. . فإن المقالة التالية: 

oe‏ طه ضليمى. استخدام أعضاء هيئة التدريس لمصادر المعلومات 
الببليوجرافية فى قسم الطالبات بجامعة الملك عبد العزيز بيجدة .- مجلة المكتبات 
والمعلومات العربية . س9١»‏ ع٤‏ (أکتوبر )۱۹٩٩‏ .۔ ص۱۱۹ - 116 . 

تشتمل على قائمة مراجع » منها: 

سالم محمد السالم. استخدام أساتذة الجامعة لمصادر المعلومات: نظرة على 
الإنتاج الفكرى فى المجال ‏ عالم الکتب ۔ مج۰۱۳ ع۲ (آبریل ۱۹۹۲) .- ص 
-AYY YY‏ 

وفى كشاف الاستشهادات» سنجد المدخل التالى: 

سالم محمد السالم. استخدام أساتذة الجامعة لمصادر المعلومات: نظرة على 
الإنتاج الفكرى فى المجال .۔ عالم الکتب .۔ مج٣۰۱‏ ع۲ (آبریل ۱۹۹۲).- 
ص ۱۲۲ ۔ ۱۲۷ . 
الببليوجرافية فى قسم الطالبات بجامعة الملك عبد العزيز بجدة.- مجلة المكتبات 
والمعلومات العربية . س4١»‏ ع5 (اكتوبر 1444) . ص WO ١١9‏ 

وهكذا. à‏ يشتمل كشاف الاستشهادات على المصدر المستشهد 6% وإشارة إلى 
المصدر الذى ورد به هذا الاستشهاد. ويرتب كشاف الاستشهادات وفقًا لأسماء 
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وبالإضافة إلى هذا الكشاف الأساسى . . قد تكون هناك كشافات ملحقيةء 
مرتبة باسم المؤلف أو بالمصطلح الموضوعى» ولكن هذه الكشافات الملحقية ليست 
هى المأتى الأولى لكشافات الاستشهادات. ومن الواضح أن هذا النوع من 
الكشافات يتضمن أن البحث المشار اليه أو المستشهد به له علاقة موضوعية 
داخلية بالبحوث» التى أشارت إليه أو استشهدت به» ويتم استخدام هذه العلاقة 
لتجميع الوثائق المتصلة. 

وقد كان أول استخدام لكشاف الاستشهادات فى مجال القانون» إذ إن 
المحامين غالبا ما يقيمون دفاعاتهم على القرارات السابقة» وأنه طالما أن القرارات 
الحديثة قد تعكس أو تعدل قرارات سابقة.. فإنه من المهم قانونيًا إيجاد كل 
القرارات الحديثةء أو اللاحقة التى أثرت فى قرار أقدم. ويعتبر كشاف شبردء 
الذى بدا عام ۱۸۷۳ من آقدم النماذج 3( US «Shepard's Citations Jlli lia‏ 
أن لمعهد المعلومات العلمية بفلاديلفيا بالولايات المتحدة - إسهامه الواضح فى هذا 
t Jia‏ حيث قدم ثلاثة كشافات معروفة للاستشهادات المرجعية» هى: 506006 
Social Sciences Citatino Index , Citation Index‏ و Arts and Humanities‏ 
Citation Index‏ . / 

وعموما. . فإن كشاف الإستشهادات المرجعية هو أكثر من كونه مجرد أداة 
للمستفيدين» الذين يبحثون عن المعلومات. إنه فضلاً عن ذلك أداة للببحث 
التاريخى» وأداة قياس للعلم ووسيلة لتحليل المحتوى الآلى» وطريقة أو أسلوب 
لتقييم الدوريات والبحوث والمؤلفين والأقسام الأكاديمية» وأداة بحث لدراسة 
الخصائص السلوكية لاونتاج الفكرى» ولدراسة النمو التركيبى للعلم نفسه". 
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الفصل الرابع 
أدوات التكشيف 


الفصل الرابع 
أدوات التكشيف 


يحتاج عمل التكشيف وإعداد الكشافات واصدارها إلى عدد من الأدوات» 
التى تساعد المكشف فى إنجاز مهمته بدقة وبسرعة. 

وتنقسم أدوات العمل إلى فئتين» هما: الأدوات المرجعية» والأدوات الفنية» 
أما الأدوات المرجعية.. فهى مثل الموسوعات ودوائر المعارف وقواميس 
المصطلحات وأدلة المؤسسات ومصادر التراجم» Doty‏ الأماكن والأطالس 
الجغرافية . وعادة ما تتوافر هذه الأدوات فى أقسام المراجع بالمكتيات ومراكز 
المعلومات» ويمكن أن يستعين بها المكشف من حين لآخرء إلا أنه مع هذا قد 
يفضل تكوين مجموعة خاصة به» تكون قريبة منه فى العمل . والفئة الثانية هى 
الأدوات الفنية المتصلة بعمل المكشف اتصالاً مباشرأًء وهذه الفئة هى موضوع 
هذا الفصل» وسوف نتناول الأدوات التالية : المعايير» أدلة العمل» المكانز. 
4 المعابير Standards‏ 

المعيار هو بصفة عامة وثيقة تتضمن التعريف والشروط أو الخصائص أو 
المقاييس أو الأساليب المعيارية لمادة» أو شىءء أو عملية» أو وسيلة(١2.‏ وعادة ما 
يكون المعيار صادرًا عن هيئة مختصة.» كما أنه بمثابة نموذج موافق عليه. وعلى 
الرغم من أن المعايير نشأت ‏ فى الأساس - للسلع والمنتجات الصناعية» إلا أنها 
امتدت لمجالات أخرى» ومنها: مجال المكتبات والمعلومات. ومن هنا نشأت 
معايير للكشافات» إذ على الرغم من أن التكشيف نشاط إبداعى» يعكس قدرات 
ومهارات المكشفين» فضلاً عن أن نص كل كتاب أو دورية» أو غير ذلك من 
الوثائق فريد» وأن كل واحد منها يحتاج إلى كشاف مختلف» كما أن النصض 
نفسه يمكن أن يحظى بكشافات مختلفة اختلافات بسيطة› أو حتى جوهرية عند 
قيام عدة مكشفين بتكشيفه ‏ على الرغم من كل هذاء إلا أن الأوجه الفنية 
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للتكشيف وتفاصيله gis‏ إلى التقييس؛ ولهذا ظهرت معايير الكشافات 
والتكشيف منذ الخمسينيات من القرن العشرين» بواسطة هيئات قومية ودولية» 
تتراوح ما بين خطوط إرشادية 01010611865 لتحليل الوثائق» ومعايير شاملة عن 
cty‏ الكشافات' . 

۴۲٥- بعنوان‎ ١9197 ومن هذه المعاییر: المعیار الأمریکی» الذى صدر عام‎ 
posed American National Standard Guidelines for indexes and related in- 
والمعيار البريطانى الصادر عام 244 فى طبعته‎ « formation retrieval devices 
الثالثة بعنوان:‎ 
British standard recommendations for preparing indexes to books, 

periodicals and other documents. 

وقد صدر عن الهيئة المصرية العامة للتوحيد القياسى وجودة الإنتاج المواصفة 
القياسية )١14٠ /١911(‏ الخاصة ب«كشاف المطبوع» فى أربع صفحات» وهى 
تتضمن : المجال» والتعاريف. وأنماط الكشاف. والتحريرء والعنوان» ومعدل. 
الإصدارء والتصميم الطباعى» والمصطلحات الفنية". 


كما صدر عن الهيئة نفسها مواصفة قياسية أخرى (IAY /YoY0)‏ تختص 
بطرق فحص الوثائق وتحديد موضوعاتهاء واختيار مصطلحات التكشيف» وتقع 
هذه المواصفة القياسية فى Pamio Y‏ 
وإذا كانت المعايير السابقة قد صدرت عن هيئات قومية مختصة بإعداد وإصدار 
المعايير. . فإن الهيئة الدولية للتقييس (150) قد أصدرت هى الأخرى معيارًا 
يختص بإعداد الكشافات» صدرت طبعته الثانية عام Guidelines : Ol yx ١945‏ 
for the content, organization and presentation of indexes.‏ 
وهذا المعيار يتضمن تعريفات بالمصطلحات المتعلقة بالكشاف والتكشيف ويحدد 
الوظائف التى يؤديها الكشاف» وأنواع الكشافات» وضبط الجودة فى الكشافات؛ 
من حيث الطول والتفاصيل فى الكشاف» OLY,‏ فى التكشيف... وما إلى 
1١.15‏ 


ذلك» كما يتضمن المعيار - فضلاً عن هذا معلومات عن محتوى الكشاف 
وتنظيمه العام» وترتيب المداخل فى الكشافات» وطريقة العرض فى الكشافات 
Oe lau‏ 

وعمومًا. . تساعد المعايير على ممارسة العمل بشكل جيد»ء كما أن تطبيقها 
يؤدى إلى التوحيد. 
Indexing Manuals Jauf4ai v/t‏ 

يعتمد مشروع التكشيف الصغير أو المحدود على خبرة المكشف» والقواعد 
التى يسترشد بهاء أو التى يضعها لنفسهء إلا أن مشروعات التكشيف الكبيرة 
المستمرة» والتى يقوم بها عدد كبير من المكشفين» لابد لها من أدلة عمل. ودليل 
العمل هو ذلك الذى يشتمل على كل الإجراءات والخطوات والمراحل والقواعدء 
التى تتم فى مشروع التكشيف» وعادة ما يكون مزودا بالأمثلة والنماذج» التى 
تشرح وتفسر كيفية الاستخدام والتطبيق . 

ويعتبر pi g "Medlars Indexing Manual"‏ ز النماذج فى هذا الصددء 
ويعتمد على هذا الدليل فى تكشيف المقالات والبحوث والدراسات» فى مجال 
الطب فى المكتبة القومية للطب بالولايات المتحدة . 


ومن النماذج العربية: «الدليل العملى للتحليل الموضوعى والتكشيف»» 
الصادر عن مركز التوثيق والمعلومات بالأمانة العامة لجامعة الدول العربية» ويأتى 
هذا الدليل» الذى أعد من واقع الخبرة والتجربة العملية» التى مر بها مركز 
التوثيق والمعلومات بجامعة الدول العربية» عبر سنوات عديدة؛ ليكون مرشداء 
ليس للمكشفين فى المركز فحسبء وإنما للمكشفين فى أرجاء الوطن العربى . 

ويتناول الدليل العلاقة بين التصنيف والتكشيف. وكيفية إعداد الوصف 
الببليوجرافى» كما يتناول خطوات تحليل المحتوى الموضوعى» فيشير إلى مصادر 
المعلومات فى الوثيقة وخطوات تحليل المحتوى» وتكشيف الأنواع الخاصة من 
call‏ وتكشيف وثائق جامعة الدول العربية. وينتهى الدليل بمجموعة من 
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pili adn s dieat ea UI gestis الماح الي‎ 
. ومستويات التكشيف للوثائق المختلفة» الخ‎ 

ولاشك أن مثل هذا الدليل من الأدوات المهمة» التى يسترشد بها المكشف 
عند قيامه بعملية التحليل لمحتوى الوثائق» وهو يفيد فى تدريب المكشفين الجدد. 
وفى الالتزام فى العمل بخطوات محددة وبإجراءات معنية» تساعد على الإنجاز 
بدقة وبسرعة وبطريقة موحدة. 

ومن النماذج العربية الأخرى قواعد إعداد «كشاف الأهرام؛ء ذلك الكشاف 
الذى يحلل محتويات صحيفة الأهرام منذ يناير ٤۱۹۷ء‏ فى أعداد شهريةء ثم 
فى مجلدات تركيمية؛ وبسبب غزارة المادة التى يشتمل عليها كل عدد ‏ فضلا عن 
تنوع المواد نفسها ‏ كان لابد من إعداد قواعدء يلتزم بها فى تحليل محتوى 
الصحيفة . 

وتتصدر هذه القواعد بشكل موجز كل عدد من أعداد الكشاف» وهى تبين 
وظيفة الكشاف وطريقة ترتيبه» والبيانات الخاصة بكل مادة» والإحالات› 
واختيار رؤوس الموضوعات وصياغها. . . Med‏ 
Thesauri j3s1v/t‏ 

يعتمد اختيار المصطلحات الموضوعية وصياغتهاء التى تعبر عن الأفكار أو 
المفاهيم الواردة فى الوثائق ‏ بمختلف أنواعها ‏ على قائمة مقننة سابقة الإعداد أو 
التجهيز للمصطلحاتء أو لرؤوس الموضوعات أو للواصفات. 

وهكذا.. يمكن الاعتماد على قوائم رؤوس الموضوعات العامة أو 
المتخصصة. ومن أبرز القوائم الإنجليزية العامة قائمة رؤوس موضوعات مكتبة 
الکو نجرس clic lay gi te del+ «Library of Congress Subject Headings‏ 
من الطبعة 1١‏ الصادرة عام 1۹۸۸ء ومن القوائم الإنجليزية المتخصصة «رؤوس 
المؤوضوعات الطبية» Medical Subject Headings‏ إذ تشتمل هذه القائمة على 
الواصفات الموضوعية» التى تظهر فى عدد من الأدوات الببليوجرافية» التى 
تصدر عن المكتبة القومية للطب بالولايات المتحدة. 
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وتعتبر «قائمة رؤوس الموضوعات العربية الكبرى» من الأدوات المهمةء التى 
يمكن الاعتماد عليها فى اختيار رؤوس الموضوعات العربية. 

وإضافة إلى قوائم رؤوس الموضوعات.. فإنه يمكن الاعتماد على قوائم 
asy e Authority lists stas Y!‏ الاستناد هى ثيت بالمصطلحات والإحالات» 
التى استخدمت بالفعل فى مشروع التكشيف» وهى تلك التى يقوم باعدادها 
المكشفون» وتنمو بنمو العمل فى مشروع التكشيف . 

على أن المكانز هى أهم أدوات اختيار المصطلحات الموضوعية فى مشروعات 
التكشيف ولذلك فسوف نتناولها فيما يلى بالتفصيل. 
V/ 4‏ 1354945 

جاءت كلمة مكنز eye Thesaurus‏ اليونانية» وتعنى فى الأصل المستودع أو 
الخز انة. وقد سجل قاموس Shorter Oxford English Dictionary‏ 106 تاريخ 
gle ce VTA‏ آنه أقدم تاريخ معروف لاستخدام الكلمة. بمعنى خزانة أو 
مستودع للمعرفة مثل القاموس ودائرة المعارف أو ما شابه. وقد ذهب قاموس 
e, «S ns Aul (JI Third New International Webster's Dictionary‏ 
المكنز بأنه: كتاب يحتوى على كلمات أو معلومات عن مجال معين أو مجموعة 
مفاهيم» وعلى وجه التحديد قاموس مترادفات. | 

وأشهر مكنز «لغوى؛ انجليزى على النحو المشار إليه فى تعريف قاموس 
وبسترء ذلك الذى ابتكره بيتر مارك روجيه سنة 1۸۲م بعنوان: Thesaurus of‏ 
«English Words and Phrases‏ وتوجد باللغة العربية عدة مكانز أو معاجم من 
هذا النوعء مثل: المخصص لابن سيده (ت ١١‏ ١٠م)ء‏ والإفصاح فى فقه اللغة 
لعبد الفتاح الصعيدى وحسين يوسف موسى. وهذا النوع من المعاجم يعرف عند 
العرب بمعاجم المعانى أو المعاجم المبوبة» وهى تخدم الباحث حين يواجه أحد 
المعانى » ويريد المفردات المتصلة بهذا المعنى» ومن ثم يمكنه الاختيار الدقيق للكلمة 
الملائمة . 
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وقد بدأت الكلمة تتردد فى مجال استرجاع المعلومات فى أواخخر الخمسيئيات» 
أو منذ سنة ۹0۷ على وجه التحديد“ . وبعد هذا الوقت بقليل» بدأ العمل فى . 
الانتاج الفعلى للمكانز واستخدامها كأدوات فى التكشيف واسترجاع المعلومات. 

وقد ترجمت الكلمة 1865310505 الإنجليزية (جمعها 126531011) إلى العربية 
مكنز» وجمعها مكانز. 

14 تعريف المكنروخصائصه ووظائقه: 

هناك عدة تعريفات للمكنز نختار منها التعريف التالى ". يكن تعريف FU‏ 
من حيث وظيفته أو من حيث بناثه؛ فالمكنز من حيث الوظيفة هو وسيلة ضبط 
مصطلحات» تستخدم للترجمة من اللغة الطبيعية للوثائق أو المكشفين أو 
المستفيدين إلى «لغة نظام» أكثر Oye‏ (لغة توثيق» لغة معلومات). والمكنز من 
البعض سيمانطيقيا ونسبياء والتى تغطى أحد حقول المعرفة. 

وينبغى أن يعكس المكنز محتوى الوثائق التى يطبق عليهاء كما ينبغى أن 
يحتوى على المصطلحات والإحالات الملائمة للمادة ال موضوعية» مع الأخذ فى 
تصنيف مصطلحات . . فإن المكنز له بعض أوجه الشبه بنظم التصنيف الموضوعية» 
مثل التصنيف العشرى العالمى. ولكن بينما نجد أن نظم التصنيف تعمل على 
إظهار النظام كاملاً للعلاقات الهرمية» فإن المكنز يظهر العلاقات اللازمة للتكشيف 
والاسترجاع» Giy‏ لمجموعة الوثائق من ناحية واحتياجات المستفيدين من ناحية 
ثانية . 

وبسبب التداخحل أو التشابه بين قائمة رؤوس الموضوعات التقليدية والمكنز. . 
فإننا نرغب فى توضيح الفارق بينهما بمزيد من التفصيل . 

إن الفرق الأساسى بين قائمة رؤوس الموضوعات والمكنز يقع فى أسلوب. 


SAU 


التطبيق» فبينما نجد رأس الموضوع يقف بمفرده فى الفهرس الموضوعى 
الهجائى. . فإن الواصف (من المكنز) يستخدم بالربط مع الواصفات الأخرى فى 
العادة . 

وتحتوى المكانز على مصطلحات أكثر تفصيلاً وأكثر تخصيصاء كما أنها 
تتحاشى الجمل المقلوبة؛ أي تميل إلى استخدام المصطلحات المباشرة بصفة عامة. 
ولا توجد المداخل الفرعية فى المكانز فى العادة» وإنما تستخدم كل كلمة أو جملة 
الموضوعات؛ فالإحالات فى المكانز أكثر تفصيلاً وأكثر دقة OVEK‏ 

ومن الملامح المهمة فى المكانز القوائم الملحقية» التى تتضمن ترتيبات أخرى 
للمصطلحات» غير الترتيب الذى يأتى فى القسم الرئيسى فى المكئز» وهذه 
لانجدها فى قوائم رؤوس الموضوعات التقليدية. 
الموضوعات من حيث البناء» وهناك أيضًا بعض الاختلاف من حيث الاستخدام؛ 
فإذا كان المكنز يستخدم أساسا لأغراض نظم التكشيف والاسترجاع ‏ خاصة ما 
يعتمد منها على الاستخدام الآلى .. فإن قائمة رؤوس الموضوعات تستخدم 
أساسًا فى الفهرسة الموضوعية للكتب» التى تعتمد على الجهد اليدوى فى 
العادة . 

فإذا انتقلنا إلى الوظائف التى يؤديها pS‏ نجد أن الأغراض الأساسية 
للمكنز» هى: 
- أنه يتيح للمكشف ثيل المادة الموضوعية» المحتواة فى الوثائق بطريقة ثابتة 

موحدة. 
- أنه يحضر المصطلحات المستخدمة من جانب الباحث» فى توافق مع 

المصطلحات المستخدمة من جانب المكشف. 
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- أنه يمد بالوسائل التى تكن الباحث من أن يعدل استراتيجية البحث» من أجل 

OM Eo gall Gy i lbs LS dhe تحقيق استدعاء عالء أو إحكام‎ 

وهكذا. . فالمكنز هو أداة المكشف وهو أيضا أداة الباحث» وكلاهما مستفيد 
منه؛ فالمكشف يعتمد عليه فى الحصول على الواصفات المناسبة التى يستخدمها 
فى وصف محتويات الوثائق. والباحث يعتمد عليه أيضا فى الحصول على 
الواصفات المناسبة التى يستخدمها في وصف حاجاته» وهى تلك التى تتفق مع 
واصفات النظام. فالمكنزلإدًا حلقة الوصل بين المكشف والباحث» وهو أيضًا 
اللغة المشتركة بينهما. 

إن اثئين من المكشفين (أو حتى المكشف نفسه فى أوقات مختلفة) سوف 
يتفقان على المصطلح أو المصطلحات اللازمة لوصف رأس معينء» إذا اختيرت 
المصطلحات من قائمة سايقة الإنشاء. وعلاوة على هذا. . فإنه من الأفضل أن 
تتاح أمام الباحث قائمة بمصطلحات النظام» يختار منها ما يفيده فى صياغة 
استفساره أو طلبه. 

وهناك من يرى"' أن المكانز فرضية فى جانب منهاء واقتراحية فى الجانب 
الآخر؛ أى إن المكنز يفرض المصطلحات» التى يجب أن تعطى للوثائق» كما أنه 
يقترح المصطلحات التى فكر فيها المكشف دون مساعدته. ويلعب المكنز الدورين 
نفسيهما فى عملية البحث» فهو يفرض اللغة التى ينبغى على الباحث أن 
يستخدمها بتوجيهه من المصطلح غير المتفق عليه إلى المصطلح المقنن» والدور 
الاقتراحى فى البحث يأتى عن طريق تنظيم المكنز؛ فشبكة الإحالات به والقوائم 
المصنفة وغيرها... يمكن أن تساعد الياحث فى pail ly‏ استراتيجية ممكنة 

ويمكن أن نتعرف أهمية المكنز من استعراض الخطوات الرئيسية» التى تتم فى 
كثير من نظم المعلومات'. 

إن مدخلات النظام تتكون من الوثائق أو أوعية المعلومات» التى يتم اختيارها 
والحصول عليها. وهى تحتاج بعد ذلك إلى تنظيم وضبط حتى يمكن تعرفها 
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واستخراجها للإجابة عن طلبات المستفيدين. ويشمل التنظيم والضبط عدة 
عمليات أهمها التكشيف. ويقوم التكشيف على خطوتينء أولاهما: التحليل 
للمحتوى» وثانيهما: ترجمة أو fai‏ التحليل إلى مصطلحات معينة. ويحتاج 
المكشف فى عملية التحليل للمحتوى إلى فهم لا تتناوله الوثيقةء وإلى إدراك 
لادتها الموضوعيةء كما يحتاج إلى معرفة جيدة باحتياجات المستفيدين من النظام . 
ويتم فى الخطوة الثانية - وهى ترجمة أو نقل التحليل للمحتوى إلى لغة كشاف - 
استخدام لغة مضبوطة فى معظم النظم. ويقصد بذلك مجموعة محددة من 
المصطلحات» التى ينبغى استخدامها لتمثيل المادة الموضوعية لأوعية المعلومات. 
وتتمثل هذه اللغة فى المكنز أو غيره من أدوات التوثيق. 

وإذا ما تمت عملية التكشيف.. فإن الأوعية تذهب إلى مخزن أوعية 
المعلومات (قاعدة البيانات)» كما أن تسجيلات التكشيف (المداخل) تذهب إلى 
قاعدة بيانات ثانية » حيث تنظم وفق طريقة ماء تمكن من بحثها بسهولة للإجابة 
عن الطلبات المتنوعة للمستفيدين. ويمكن أن تكون قاعدة بيانات تسجيلات 
التكشيف» وتثيلات الأوعية على هيئة ملف بطاقى» أو على هيئة كشاف فى 
شكل مطبوع» أو على هيئة ملف مقروء آليّا على شريط» أو قرص مغنط فى 
النظم الحديثة. 

إن المستفيد يقدم طلبات البحث أو الاستفسار. ثم يقوم أخخصائى المعلومات 
المسئول بإعداد استراتيجيات البحث لتلك الطلبات. وتقوم هذه العملية على 
خطوتين؛ هما: التحليل والترجمة مرة أخرى. فالخطوة الأولى هى تحليل الطلب 
لتقرير ما يبحث عنه المستفيدء أما الخطوة الثانية فتتضمن ترجمة التحليل إلى لغة 
النظام؛ أى الاعتماد على المكنز للحصول على المصطلحات المناسبة. ويمكن النظر 
إلى هذه العملية على أنها تمثيلة الطلب بالطريقة نفسهاء التى ننظر بها إلى تسجيلة 
التكشيف, على أنها تمثيلة الوثيقة . 

وبمجرد إعداد استراتيجية البحث.. فإنها بعد ذلك تضاهى بطريقة ما مع 
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قاعدة البيانات لتمثيلات الوثائق» وتسترجع التمثيلات التى تضاهى استراتيجية 
البحث من قاعدة البيانات وتقدم أو ترسل للمستفيد. ويطلب المستفيد بعد ذلك 
بعض أو كل الوثائق» المشار إليها فى مخرجات بحث الإنتاج الفكرى. 

وهكذا يتضح أن المكنز له دور كبير» سواء فى جانب المدخلات أو المخرجات. 


١‏ أنواع المكائز: 
المكانئز المتخصصة: 


عادة ما تقتصر المكانز فى تغطيتها على المصطلحاتء أو الواصفات فى مجال 
موضوعى معين» أو فى نظام معلومات مؤسسة ما. وقد يكون المجال الموضوعى 
واسعا مثل مكنز ‘Thesurus of Engineering and Scientific Terms (TEST)‏ 
الذى يغطى المصطلحات فى مجال العلوم والتكنولوجيا. وقد تكون التخطية 
لموضوع محدود جداء مثل مكنز يغطى مصطلحات «تلوث الهواء». وهناك بعض 
المكانز التى تميل إلى التغطية لمجالات متعددة بحكم طبيعة نظم المعلومات» التى 
Unesco Thesaurus „Kos gdl pKa jio gaisa‏ . 
المكنز المصغر: 

هو مكنز متخصص» يكون بناؤه بحيث يتلاءم مع البناء الهرمى والعلاقات بين 
المصطلحات لمكنز أكثر عمومية. وهو فى جوهره يقدم المصطلحات فى مجال 
موضوعی متخصص» با یتناسب مع احتیاجات مركز متخصص. وقد تكون 
مصطلحاته موجودة جزئيًا فقط فى المكنز العام» كما يمكن أن تكون عبارة عن 
مجموعات فرعية فى المكنز OM‏ 
المكنز أحادى اللغة والمكنز متعدد اللغات: 

المكنز أحادى اللغة هو الذى يشتمل على المصطلحات فى لغة واحدة فقطء 
Lil‏ المكنز متعدد اللغات» فهو الذى يستخدم للتكشيف والبحث فى عدة لغات 
مثل الإنجليزية والفرنسية والعربية» ومن ثم يشتمل المكنز على المصطلحات فى 
لغة ماء ومقابلاتها فى اللغات الأخرى. 
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المكنز الهجائى والمكنز المصنف: 

المكنز الهجائى هو الذى يرتب فيه القسم الرئيسى ترتيبًا هجائيًا مع عدة ملاحق 
فى الغالب - تستخدم ترتيبات أخحرى» Gl‏ المكنز المصنف فهو الذى يرتب ترتيبًا 
Úna‏ مع ملحق أو أكثر بترتيبات أخرى للمصطلحات. وهناك أيضًا المكنز 
الوجهى» وهو يشتمل على تصئيف وجهى كامل ومكنز هجائى كامل؛ بحيث 
يكمل كل منهما الآخر. 

وأيا كان نوع المكنز. . فإنه قد يظهر فى شكل مطبوع؛ أى على هيئة كتاب 
منشور. وقد يكون متاحًا فى شكل UST cy be‏ وفى هذه الحالة فإنه يمكن 
استشارته اسستشارة مباشرة 186.آ - 08» من خلال أحد المنافذ Mac! Terminal‏ 
بالحاسب الإلكترونى» كما قد يكون على قرص مدمج 28011 - 0© . 
٤‏ بناء المكذز: 

لكى يودى المكنز الوظائف المنوطة به. . فإنه لابد أن يشتمل على المصطلحات 
المقننة الصالحة للاستخدام فى نظام المعلومات» وأن يعرض العلاقات المختلفة بين 
هذه المصطلحات» وهذا ما يعرف DN‏ المكنز. 
المصطلحات وتقنينها بالمكانز: 

يشتمل المكنز فى العادة على نوعين رئيسيين من المداخل» هما: الواصفات 
واللاواصفات. أما الو اصف 1265011005 فهو مصطلح مقنن» يستخدم للتعبير 
عن أو التمثيل الواضح للمفاهيمء أو المادة الموضوعية فى الوثائق واستفسارات 


b 


الباحثين . 

وتنقسم الواصفات إلى OV pend‏ 
- الواصفات الشكلية: 

وهى التى تشير إلى خصائص شكلية للوثائق» مثل : الشكل الببليوجرافى» 
مستوق المعالحة . oe‏ إلخ. 
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واصفات المحتوى: 

وهى التى تصف الناحية الموضوعية فى الوثائق» وهذه قد تكون: 
المصطلحات التى تدل على» أو تشير إلى المفاه. , أو تركيبات المفاهيم. 
# المصطلحات التى تدل على كيانات فردية : 

وتسمى هذه المصطلحات أيضا أسماء الأعلام أو الهويات» ومنها: أسماء 
مشروعات» أسماء جخرافية » أسماء أشخاص أو هيئات» أسماء تجارية» أسماء 
أعمال فنية . . . إلخ. 

واللاواصف 12656710:05 - N0١‏ هو المصطلح غير المسموح باستخدامه فى 
التكشيف . واللاواصفات تشمل المترادفات والأشكال الأخرى من المصطلحات 
المفضلة أو المجازة. ومثل هذه المصطلحات يحال منها إلى المصطلحات المجازة أو 
الواصفات. 


ويجب أن يصاغ كل واصف فى المكنز بطريقة» تجعله يحمل المعنى المقصود 
بوضوح؛ حتى يفهمه المستفيد» وحتى يصل إليه بسرعة. 

وقد يكون الواصف كلمة واحدة» وقد يتكون من كلمتين أو أكثر. ومن 
أشكال الواصفات: الكلمة الواحدة مثل «التكشيف»» الصفة والموصوف مثل 
«التخطيط الاجتماعى»؛ المضاف والمضاف إليه مثل «رؤوس الموضوعات»» الريط 
بحروف الجر (فى حالات قليلة) مثل «التعليم CALL LL‏ الأسماء ذات المقيدات 
بين أقواس مثل «الحفظ (علم النفس)1. 

وعلى الرغم من تعدد وجهات النظر بشأن استخدام صيغة المفرد أو 
الجمع للواصف. . إلا أنه يمكن استخدام شكل الجمع» عندما يكون المصطلح 
هو اسم عدء أى الاسم الذى يمكن الإجابة عنه بالسؤال «كم عدد؟؛. 
واستخدام شكل المفرد عندما يكون المصطلح هو الاسم الذى يعبر عن 
«ما مقدار؟8. وعادة ما يستخدم شكل المفرد للعمليات». مثل: صيانة. 
والخواص مثل: الذوبان» والأشياء cias uai‏ مثل: الأوكسجين"' ونحتاج إلى 
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صيغة المثنى» بالإضافة إلى صيغة المفرد وصيغة الجمع بالنسبة للغة العربية» عندما 
يكون أصل الموضوع من الأسماء الزوجية مثل: «الرئتان». 

ومن المفضل أن تدرج الواصفات المكونة من كلمتين أو أكثر فى نظامها 
الطبيعى» أى دون محاولة للقلب أو تغيير ترتيب الكلمات فى الواصف. 

ويمكن استخدام المختصرات أو التسميات الاستهلالية كمصطلحات» عندما 
تكون شائعة ومألوفة لدى غالبية المستفيدين . 

Ska,‏ بعض المصطلحات التى تحتاج إلى نوع من الويضاح أو التفسير » مثل 
معنى خاص إلى cb am‏ أو المصطلحات التى ينبغى تمييزها عن غيرها من 
الواصفات . 

ويمكن توضيح معانى المصطلحات وبيان نطاقهاء وفق طريقة من الطرق 
التالية : 
- العلاقات. فالإحالات التى ترتبط بالمصطلح» وتشير إلى المصطلح الأوسع أو 

المصطلح الأضيق أو المصطلح المتصل تقدم نوعا من تحديد المصطلح وبيان 

١ . نطاقه‎ 


- المقيدات 78400145655 مثل أنابيب التى نغيرها إلى الأنابيب المعدنية . 

- التعبيرات بين أقواس مثل: الحفظ (علم النفس). 

- التبصرات التوضيحية والتعريفات. وهى تفسيرات أو شروح قصيرة تعطى عند 
الحاجة» لتفادى الغموض الدلالى للمصطلحء ولتأكيد الاستخدام الصحيح 
له داحل سياق المكنز. والتبصرات أو التعريفات تصحب الواصف فى القسم 
الرئيسى من المكنزء ولكنها لا تشكل جزءًا منه. 

العلاقات بين المصطلحات بالمكانؤ: 
إن شبكة العلاقات لأحد المصطلحات بالمصطلحات الأخرى بالمكنز تقدم أو 

تعطى نوعا من التعريف بهء بوضعه فى مكانه الدلالى الصحيح» وهى بالإضافة 
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إلى هذا ذات قيمة للمستفيدين» وذات فائدة فى عملية التحديث للمكئز 34 . 

وتوجد ثلاثة أنواع من العلاقات» هی : 

علاقة التساوى أو التمائل» العلاقة الهرمية» علاقة الترابط. 

وتملك هذه العلاقات خاصية التبادل فى العادة» أى إن المداخل التبادلة 
مطلوبة» عندما يكون هناك اتصال بين واصفين أو أكثر. فإذا أحلت من 
المصطلح (i)‏ إلى المصطلح (ب). . فإنه من الواجب الإحالة من المصطلح (ب) 
إلى المصطلح (أ). ونتناول هذه العلاقات ببعض التفصيل فيما يلى: 
١‏ -علاقة التساوى أو Equivalence Relation | Ll‏ 

توجد بعض المفاهيم, التى يمكن التعبير عنها بأكثر من تسمية واحدة. ويمكن 
النظر إلى هذه التسميات المتعددة على أنها متساوية» أو متساوية تقريبًا فى الدلالة 
على تلك المفاهيم . ومن ثم يمكن استخدام تسمية واحدة فقط من بين التسميات 
المتعددة ‏ وهى المفضلة فى العادة - لاسترجاع الوثائق المتعلقة بالمفهوم. 

أما ابحالة استخدم (اس) ءءلاء فهى التى تقود من اللاواصفات» أو من 
المصطلحات غير المفضلة إلى المصطلح المفضل أو الواصف» ومن ثم فهى تفيد 
فى توجيه المستفيد إلى الواصف المناسب فى المكنز. 

ومن أهم حالاتها: 
للإشارة إلى مرادف مفضل » مثل : العائلة ud‏ الأسرة. 
- للإحالة من مصطلح مخصص إلى مصطلح أكثر عمومية» تم اختياره لتمثيل 

Plant Waxes Use Waxes : to ¢ anaball sgl 
: للإحالة إلى هجاء مفضل » أو للإحالة من أو إلى إحدى المختصرات مثل‎ - 

الببليوغرافيا اس الببليوجرافياء ومثل: بام اس البث الانتقائى للمعلوبات. 
- للتعبير عن المفاهيم» التى يمكن اعتبارها فى حكم المترادفة لأغراض التكشيف 

. Heredity use Genetics : والاستر جاع » مثل‎ 

٤ 


للإحالة من مصطلح قديم إلى مصطلح جارى الاستخدام» مثل : 

. Electric condenser Use Capacitor 

والإحالة العكسية أو المتبادلة Jy‏ استخدم» السابقة» هى إحالة مستخدم 
ag Used for (J y)‏ تصحب المصطلح المفضل الذى تحيل «JI‏ إحالة 
استخدم . 

ومن أمثلتها: الأسرة 

U^‏ ل العائلة 

Hierarchical Relation C 94,4 4JI ب العلاقة‎ 

هى العلاقة التى تعبر عن علاقة العلوية (الوضع فى Superordi- (Jel days‏ 
nation‏ والتابعية (الوضع فى مرتبة أدنى) ه1110 للمفاهيم. ومن 
أنواعها: علاقة الشمول» وعلاقة الجزء/ كل. وفى علاقة الشمول نجد أن 
المصطلح الشامل (العريض) يمثل طائفة مفاهيم ١‏ أما المفهوم المعبر عنه بواسطة 
مصطلح مخصص (ضيق)» فإنه دائمًا عضو من أعضائهاء ويختلف المفهوم 
المخصص عن المفهوم العام فى خاصية واحدة على الأقل. 

ومن الأمثلة: الأمراض 

م ض الأمراض المعدية 

وفى علاقة الجزء/ كل نجد أن مصطلح الكيان '(311ء (المصطلح العريض) 
يمثل طائفة أشياء أو مفاهيم» أما الشىء أو المفهوم المعبر عنه بواسطة مصطلح 
ضيق. . فإنه يمثل أحد أجزائهاء وعلى ذلك فالمصطلح المخصص هنا جزء من 
المصطلح العام . ومن الأمثلة : 

فرنسا البيولوجيا 


e‏ ض باريس ols v e‏ (علم) 
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وتمثل العلاقة الهرمية فى معظم المكانز بواسطة إحالات المصطلح الأعرض 
(الأوسع) (م ع)» مشيرة إلى علاقة المفهوم؛ من حيث كونه أعلى فى الرتبةء 
والمصطلح الأضيق (م ض) مشيرة إلى العلاقة العكسية أو المتبادلة . 
>- علاقة Associative Relation bu! J‏ 
وهى تستخدم فى العادة لتغطية العلاقات الأخرى بين المفاهيم المتصلة ببعضها 
البعض اتصالا lady‏ غير علاقة الاتصال الهرمى. وعادة ما يشار إلى علاقة 
الترابط بواسطة الإحالة الخاصة بالمصطلحات المتصلة (م ت). وهذه الإحالة تذكر 
المستفيد عند فحصه للمصطلح (أ) بوجود المصطلح (ب)» والذى قد يكون أكثر 
ملاءمة من المصطلح (i)‏ فى تشخيص مفهوم فى وثيقة» أو استفسار لأحد 
الباحثين . ويجب أن تعد علاقة الترابط المتبادلة» أى أن تكون الإحالة (أ) متصلة 
ب(ب) والعكس؛ أى (o)‏ متصلة ب (). 
والأنواع المختلفة من العلاقات التى يمكن تغطيتها بعلاقة الترابط كثيرة» ومن 
ثم يجب أن تعد فقط تلك العلاقات بين المصطلحات التى تثبت تأثيرا فعالاً. 
ومن الحالات التى C Du JI Sie Le as‏ 
= السبب والأثر» مثل: التدريس م ت التعلم. 
- العلاقة الورائية؛ أى شىء خلف لشىء آخرء مثل: الأب م ت الابن. 
- علاقة الوسيلة» مثل: النقل م ت العربات. 
علاقة المادةء أى شىء هو المادة التى صنع منها شىء آخرء مثل: الكتب م ت 
الورق. 
ويوضح المثال التالى شبكة العلاقات الخاصة بأحد الواصفات: 


zy 


الببليوجرافيات 
س ل قوائم القراءة 
قوائم المؤلفات 
مض ببليوجرافيات الببليوجرافيات 
الببليوجرافيات الوطنية 
مع الوثائق الثانوية 
ce‏ الخدمات الببليوجرافية 
علم الكتاب 
14 تنظيم وعرض المصطلحات فى المكاذز: 
يتكون المكنز فى العادة من الأقسام الثلاثة التالية: 
المقدمة» القسم الرئيسى» الأقسام الإضافية أو المكملة» وسوف نتناولها ببيعض 
التفصيل فى هذا القسم. 
مقدمة المكنز: 
يجب أن يشتمل المكنز على مقدمة وافية» تغطى النقاط التالية: 
- نطاق المكنز (التغطية الموضوعية وحدودهاء نوع المكنز وعلاقته بالمكانز 
الأخرى» والأسباب التى دعت إلى إنشائه» والخصائص التى يتميز بها) . 
القواعد والإجراءات اللمتبعة فى إنشاء المكئز. 
=- تعليمات تبين كيفية استخدام المكنز» سواء فى التكشيف أو فى الاسترجاع . 
معلومات عن إجراءات تحديث المكنز . 


اشتملت على أمثلة توضيحية من المكنزء كان ذلك مساعدا على حسن 
استخذامه . 
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القسم الرئيسى بالمكنز: 
يجب أن يشتمل المكئز على عرض منهجى وعرض هجائى للمصطلحات. 
والفرق بين مكنز وآخرء هو أن البعض يستخدم العرض أو الترتيب المنهجى في 
القسم الرئيسى. بينما يستخدم البعض الآخر الترتيب الهجائى للمصطلحات فى 
القسم الرئيسى» ويؤجل العرض المنهجى للملاحق أو الاقسام الخاصة. بل إن 
هناك بعض المكانز التى يتساوى فيها وضع الترتيب المنهجى والترتيب الهجائي» 
ومن ثم ينقسم المكنز إلى مكنزين: مكنز مصنف ومكنز هجائى . 
وعادة ما يشتمل القسم الرئيسى من المكنز على المعلومات المكتملة عن كل 
واصف . وهذه المعلومات ھی : 
الواصف (رقم أو رمز) 
تعريف أو تبصرة توضيحية 
إحالة مستخدم ل (علاقة التساوى) 
العلاقات الهرمية : الراصفات الأضيق 
: الواصفات الأعرض 
علاقة الترابط: الواصفات المتصلة 
وتختلف كمية المعلومات المرتبطة بالواصف حسب طبيعته وعلاقاته بالواصفات 
الأخرى. كما تختلف نوعية المعلومات من مكنز لآخرء وهناك Cal‏ الاختلافات 
بين مكنز وآخر فيما يتعلق بترتيب المعلومات» وما يتعلق بالرموز الدالة على 
علاقات الواصف . 
الأقسام الإضافية أو المكملة فى المكنز: 
يمكن أن يحتوى المكنز على أقسام إضافية متعددة» تعمل على تحسين الوصول 
للقسم الرئيسى بالمكنز. ومن هذه الأقسام: الكشافات الهجائية» الإدراجات 
cuo ell‏ عروض الرسومات. 
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وتبدو الحاجة للكشاف الهجائى» فى حالة أن القسم الرئيسى قد رتب ترتيبًا 
منهجيًا (مصنفا) أو أن القسم الرئيسى يستخدم مزيجًا من الإدراجات المنهجية 
والهجائية فى الترتيب. بينما تبدو الحاجة للترتيب أو العرض المنهجى فى حالة أن 
القسم الرئيسى قد رتب ترتيبًا هجائياء أو أن القسم الرئيسى يستخدم مزيجًا من 
الإدراجات المنهجية والهجائية فى الترتيب. 

وتحيل الأقسام الإضافية إلى المدخل الملائم فى القسم الرئيسى» فى أغلب 
الأحوال» ومن ثم فاستخدام رقم أو رمز للواصف يفيد فى هذا الغرض. 

وتتكون الكشافات الهجائية فى العادة من الواصفات واللاواصفات معاء 
والتباديل للواصفات المركبة والتعبيرات المركبة مرغوبة فى مثل هذا النوع من 
الكشافات. ويمكن أن يرتب الكشاف الهجائى فی شکل تبادیل Permutation‏ 
للمصطلحات» كما يمكن أن يكون النمط المستخدم فى الترتيب هو نمط كشافات 
الكلمات الدالة فى السياق .KW٣‏ وتستخدم كل كلمة مهمة من كلمات 
الواصف» متعدد الكلمات» ككلمة مدخل فى كشاف التباديل» ومن السهل 
إعداد أو إنتاج هذا الكشاف» SY GIL‏ 

ومن أغاط الإدراجات المنهجية: 
= المجموعات الموضوعية: 

ترتب المصطلحات فى هذا النوع ترتيبًا هجائيًا تحت مجموعات موضوعية 
عريضة. ويظهر الرقم الكودى الخاص بالمجموعة الموضوعية أمام المصطلح» 
الذى ينتمى إلى هذه المجموعة فى القسم الرئيسى الهجائى. ويساعد مثل هذا 
الترتيب فى التكشيف والح(" . 
- العرض الهرمى: 

عندما يكون المكنز فى شكل مقروء آليّاء فإنه من السهل إنتاج عروض هرمية 
من معلومات المصطلحات الأعرض/ الأضيق المقدمة فى» المكنز الهجائى. ومن 
المعروف أنه من غير الممكن عرض كل مستويات الهرمية فى وقت واحد» فى 
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الترتيب الهجائى» وحتى إذا تم ذلك فإنه ليس من السهل التمييز بينها. لكن 
العرض الهرمى يتغلب على هذه الصعوبة؛ حيث إنه ينتج شجرات هرمية -1165] 
ئ 225011681 مرتبة بالمفاهيم العريضة على رأس الشجرة» وتحت كل منها 
التفريعات فى ترتيب هجائى» وتحت كل تفريع تفريعاته في ترتيب هجائى 
أيضا. . . وهكذا. ومن ثم فهى تجعل الفحص الموضوعى أكثر سهولة"". 
- العرض الوجهى: 

توجد بعض المكانز التى تبنى باستخدام طريقة التحليل الوجهى» ومن ثم.. 
فإنها يمكن أن تشتمل على عرض وجهى للمصطلحات. وهناك نوعان: 
المجموعات الوجهية العريضة التى استخدمت أثناء تجميع المكنزء والتى يمكن أن 
تأتى كملحق للقسم الهجائى. وعادة ما ترتب المصطلحات هجائيا تحت رؤوس 
الأوجه. أما النوع الثانى فإنه يتطلب تكامل تصنيف وجهى مفصل مع المكنز» 
كما فى حالة المكنز الوجهى 728066 - 050ا116581؛ وحيث ينشأ التصنيف الوجهى 
والمكئز الهجائى فى الوقت نفسه أثناء عملية التجميء 29 . 

أما عرض الرسومات Ob . Graphic Display‏ البعض يعتبره أفضل طريقة 
لعرض الواصفات والعلاقات بينها 2" , 

ويتكون النظام هنا من ترتيب للواصفات فى مجموعات دلالية» بتخصيص 
فرخ مشبك» وإعطاء مواضع ثابتة لكل واصف» بالنظر إلى المحاور الأفقية 
والرأسية» ومن ثم تحدد الإحداثيات. ويمكن إظهار GUA‏ بين الواصفات 
بواسطة : «خرائط ربط أو «أسهم؛ أو «خرائط مصطلحات» تظهر العلاقة بين 
المصطلحات. ويشتق رمز المصطلح من البناء الشبكى للسهم أو الخريطة» ‏ 
ويعرض الرقم الكودى أمام المصطلح فى القائمة الهجائية." ٠‏ 

وقد لاقى عرض الرسومات قبولاً واضحا فى المكانز الحديئة؛ لأنه مثل 
الت لن تف امات ال ي ال ف قاري فا 
ويتيح للمكشف والباحث رؤية كل العلاقات بنظرة. 
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مكنزاليونسكو Unesco Thesaurus‏ 
فى عام ١941‏ صدرت الطبعة الأولى للمكنز بالإنجليزية» ولكن مع مرور 
الوقت اتضحت الحاجة إلى ضرورة إصدار طبعة ثانية» تتضمن المصطلحات 
الجديدة» وتستبعد المصطلحات التى ثبت عدم جدواها. وقد صدرت الطبعة الثانية 
من المكنز بعد نحو عشرين عاما )۱۹۹١(‏ على أسس جديدة» تختلف عن 

الأسس التى قامت عليها الطبعة الأولى. 

وتنقسم الطبعة الثانية إلى أربعة أقسام» على النحو التالى : 
١‏ القائمة الهجائية البنائية والتبادلية : 
وهى تتضمن ثلاثة أنواع من المداخل المرتبة ترتيبًا هجائيًا واحدا: مداخل 
الواصفات» ومداخل اللاواضفات» ومداخل الكلمات المهمة غير الكلمة الأولى 
لواصف أو لاراصف . 
ومن الواضح أن الجديد فى هذه الطبعة هو دمج القائمة الهجائية» التى 
e‏ الواصفات واللاواصفات مياشرة تحت كلماتها الأولى مع القائمة 
التبادلية» التى ترتب بالكلمات المهمة فى الواصفات أو اللاواصفات المركبة» 
فى ترتيب هجائى واحد (انظر شكل .)١/54‏ 
- القائمة الهرمية بالمكانز المصغرة: 
تتضمن هذه القائمة صفحة واحدة لكل مكنز مصغر على حذة )2 ويندرج بدوره 
مع المكانز الأخرى تحت الحقل المعرفى الرئيسى» ويتم تعرفه من خلال رقمه 
واسمهء وترتب القائمة Vy‏ حسب الحقول المعرفية» ثم بتسلسل أرقام 
المكائز المصغرة مثال: 
Information and communicatiom‏ .5 
Information science‏ 5.05 


ويندرج تحت هذا المكنز المصغر كل واصفات المصطلحات الأعلى وتفريعاتها 
الأضيق المخصصة من الواصفات فى صفحة واحدة (انظر شكل CY‏ 
كشاف الواصفات الفرنسية/ الإنجليزية/ الإسبانية 
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Abaadosed children Absenteeism 
MT 430 Social problems USE Leave (5.80) 
FR Enfant abacdonzé 
SP Nido ebsadonedo Abstrect t ouais 
UF Deserted childrea USE (5.30) 
BT1 Disadvaataged chlléres 
BT2 Disadveataged groups Abstract 
RT Chi abuse USE i (4.10) 
RT Residential child care 
RT Sereet childree Abstractiag 
MT $.3$ Documentary information processing 
Abbreviations FR Rédsction dc résumés 
MT 3.30 Linguistics SP Eleboración dc resümenes andliticos 
FR Abrévistion BT1 cantysis 
SP Abrevistura BT2 Isformation procesiag 
BTI Wriiag systems RT Abstracts 
Acroeyus. 5 
RT Spellieg Abstracting: 
Automatic abstracting 
Ability USE Automatic text asslysis (£05) 
MT. 4.10 Psychology 
m Capacité Abstracting and indexing services 
P Capacidad USE Bibliographic services (5.25) 
UF ad ability 
BTI latelligeace Abstracts 
RT Aptitude MT 5.30 Information sources 
RT Rendleg ability FR Résumé 
RT Sessorimotor activities SP Resumen saalítico 
RT Sillis SN The usually non-critical indicstion of the 
RT Talai subject contents of a document, aiming 
to permit the user a decision about the 
Ability: relevance of the document. 
intellectual ability UF Abstract journats 
USE Ability (4.10) BTI Bilddographic journals 
Low ability students BT2 Secondary 
USE Slow learners (1.55) RT Abstracting 
Readlag ability (1.65) RT Bibliographic services 
Ability groepicg Abuse: 
MT 1.25 Educational management Child abuse (4.20) 
FR Groupement par aptitudes Drug abuse (4.20) 
SP Agrupamienio por eptitudes Sexual abuse (4.20) 
UF Streaming 
n Educational ee Abuse of Auman rights 
Classroom techal USE Huss rights violations (6.10) 
RT Regulas class Mani 
Abuse of power 
Aboriginals . USE Oppression (6.15) 
USE fxdigeacus populations (4.30) 
Academic: 
Abortica Principals (academic) 
MT 4.40 Family USE Educational ad:nlalctrators (1.55) 
FR Avortement 
SP Aborto Academic achleremest 
BT1 Birth costrol MT 1.65 Educational evaluation 
BT2 Femily plsezieg FR Rendement scolaire 
SP Rendimiento escolar 
RT Maleresi sad child beaith SN (IBE uses: Student achievement) 
RT Medial ethics UF Academic performance 
RT Pregsaecy UF Student echievemeat 
NTI Academie fallere 
Abrosd: NT2 Droppieg out 
Educational travel abroad NT2 Grade repetition 
E Stedy tovrs (1.60) RT Acmécade stzadarés 
Study abroad (3.10) RT Achievermeat tests 
(1.20) RT Educational 
Training abroed RT Stwétst evaluation 
USE Study abroad (1.10) RT Teacher cifectivences 
Travel abroad (6.65) 
Acedemie admission 
Absence: USE Adabelow roqeiremeats (1.25) 
Leave of absence 
USE Leave (6.80) 
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 :‏ كشاف الواصفات الإسبانية/ الإنجليزية/ الفرنسية. 

ويغطى هذا المكنز الحقول المعرفية» التى تدخل فى نطاق اهتمام منظمة 
اليونسكوء وهى: التربية» العلوم» الثقافة» العلوم الاجتماعية والإنسانية» 
الاتصال والمعلومات» السياسة والقانون والاقتصادء الدول والتجمعات الدولية. 

ويشتمل هذا المكنز على 577١‏ واصماء و 774١‏ لاواصف. 

وفى القسم الأول الهجائى وهو القسم الرئيسى» نجد أن الواصف تندرج تحته 
كل العلاقات الخاصة بهء بالإضافة إلى العناصر الأخرى المرتبطة به» وذلك على 
النحو التالى: 

- الواصف ويكتب بحروف ثقيلة . 

- رقم واسم المكنز المصغرء الذى ينتمى اليه مدخخل الواصف مسبوقًا 
بالرمز MT‏ 

المساوى اللغوى فى الفرنسية مسبوقًا برمز الإشارة ۴ . 

.SP المساوى اللغوى فى الإسبانية مسبوقًا برمز الإشارة‎ n 

WSN jo Jb Spe التبصرة التوضيحية إذا أدرجت‎ - 

- اللاواصف المقابل لمدخل الواصف مسبوقًا بالرمز 0۴ . 

- الواصف الأعم لمدخل الواصف مسبوقًا بالرمز 81 . 

الواصف (الواصفات) الأضيق لمدخل الواصف مسبوقًا NT ja JU‏ 

- الواصف (الواصفات) المرتبط أو المتصل بمدخل الواصف مسبوقا 

. R1 بالرمز‎ 

وتجرى حاليًا ترجمة الطبعة الثانية من هذا المكنز chy pall J‏ عن طريق 
المنظمة العربية للتربية والثقافة والعلوم. 
٤‏ معابير استخدام مكنز فى مشروع النكشيف : 

يجب أن يعتمد القرار الخاص باختيار أحد المكانزء كأداة للعمل فى مشروع 
التكشيف على المعايير التالية: 
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Hierarchical tist/Liste bitrarchique/Liae jertravi 


لاا —— ————————— 


5.05 Information sciences 


Conpeter scleoce fofotmation sciences 
NT2 Higery of stthives 
UP Compusr cehek NT Libary ades 
puter nology N acirece 
UF {aformatics UF Libransaship 
NTt Cytereetics NT2 Histery ef Ubrarkes 
ladextag lacgeager Ieformatioe/Ubrary resesrch 
UF  Documeniary lengaages NTI Automatic texi aasiysis 
UF Retrieval languages UF Automatic abstrecting 
NTI Authority ilts UF Automatic classification 
NTt Coacrolled taaguages NT2 ledexieg 
NT2 Ctamification systerse CF Computer assisted indexing 
UF BLISS clessifiestion UF Machine iadeting 
UF B50 classification NTI Bibtielogy 
UF Classification research UF Bibliography (stvdy of books) 
UF Clesificution schemes UF Bibliometrics 
UF Colon classification UF Book collecting 
UF Dewey NTI Comgarstire [iberarlaeship 
UF LCC 
UF UDC 
NTI Subject hesdlegs teformation/tibrary ا هع‎ 
NTE Termino! cvatrot 
LF Vocebulary coctrol CF Library aandards 
NTI Thesauri NTO Catsloguing rules 
UF Descriptors £ NT? Bibliographie standards 
UF Mocolicgual thesauri UF Bibliographic record formais 
UF Muhilingual thessuri CF Catalogue formas 
NT2 Thesturas compiletion UF Common Communication Format 
UF Theseurus development UF CCF 
LF MARC 
UF UNIMARC 
Teforastha g NT3 158p 
UF 1S8D (M) 
NTI Communication lafermatiee UF 1$8D (NBM) 
NTi Caturel tafermetion UF 1$8D (5) 
NTÀ Educstions! iuformzstion NT3 ISBN 
UF Educational documentstion NT3 ISSN 
NTI Scientific laformation 
UF Scienufic and technical informatioa 
UF STI 
UF Technical information 
NT? Esergy iaformation 


NT2 Eavirowmental leformastion 
NT2 Science popelarizetion 
UP = Scientific initistion 
UF Scientific literacy 
UF Technical literacy 
NTI Socis! scieace tafermation 


Isfornattka exchaege 
NTO Erchaage of publicetioas 


teformstion media 
° ONT) Shectresic medle 
m Nm Tus 
strips 
NT2 Micoforms 
NT3 Micrefkhes 
NT3 Miacfitas 
NTI Prist modla 
Z Pristed matter 
wt 
UF v (media) 
NT3 Newseist 


tafermation scieaces 
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- القائمون بالإعداد : 

يجب أن يكون المكنز من إعداد هيئة معروفة» وموثوق فيها من قبل العاملين 
فى المجال المغطى. إن المكنز الذى جمعه فرد واحد قد يكون مقبولاً» إذا ثبتت 
قيمته فى التطبيق العملى» ولكن مثل. هذه المجهودات الفردية Hab‏ ما تراجع ء 
L Kaly‏ يحافظ على حداثتها بصفة مستمرة. 
۲- الخبرة العملية : 

يجب أن يكون المكنز مستخدما بالفعل لعدد من السئوات؛ حتى يمكن اختبار 
مدى جودته. وإمكان تطبيقه» سواء فى شكل مطبوع أو متاح على الخط 
المباشر . 
۳- المراجعة : 

يجب أن يراجع المكنز سواء بصفة مستمرة أو على فترات محددة. . فإن المكنز 

الذى لم يحدّث bal‏ ثلاث سنوات إلى خمس سئوات» قد لا يكون مرشحا جيدا 
للاختيار لأن المصطلحات تتغير بسرعة» ويضاف إليها الجديدء وبعضها يتقادم 
ويصبح غير قابل للاستعمال. 
- الشكل: 

يجب أن يكون المكنز مقدما فى شكل» يجعل من السهل استخدامه» سواء 
كان هذا الشكل هو الشكل المطبوع أو الشكل المحسبء. المتاح من خلال bhi‏ 
On-Line „ALl‏ 

إن الاختيار يعنى التطبيق الدقيق للمكنز فى عملية التكشيف» فيما يتعلق 
باختيار الواصفات وضبط مرادفاتها؛ لأن ذلك يؤدى إلى الثبات فى التكشيف» 
والنسبة العالية من النجاح فى الاسترجاع . 

ومن الممكن إجراء بعض التعديلات فى المكنز المختار؛ لمواءمة الاحتياجات 
الخاصة لنظام استرجاع المعلومات» الذى يستخدم فيه المكنز. 

ومن الممكن أيضًا Ke oly‏ جديد» إذا لم يتيسر الحصول على مكنز مناسب 
من بين مثات المكانز OVS‏ 
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الفصل الخامس 
أساسيات المستخلصات ' 


الفصل الخامس 
أساسيات المستخلصات 


يتسم العصر الحديث بالتعقيد الشديد فى شتى جوانب الحياة التى نحياها؛ مما 
أدى إلى الحاجة الملحة إلى تحسين وسائل الاتصال؛ خاصة فيما يتعلق بنقل 
المعلومات العلمية» التى تمثل ثمرة البحوث والدراسات الجادة؛ من أجل إتاحة 
هذه المعلرمات بأقصى درجة ممكنة من السرعة والكفاءة . 

ويطلق على العصر الحالى #عصر انفجار المعلومات»؛ s‏ للتزايد الشديد 
فى عدد الوثائق المنشورة وغير المنشورة» بالإضافة إلى تعدد اللغات التى 
تنشر بها هذه الوثائق» والتى وصلت إلى أكثر من سبعين لغة» هذا إلى جانب 
تعدد أشكال مصادر المعلومات وأنواعها ما بين مطبوعات إلكترونية» وكتب» 
ودوريات» وخرائط» وأشرطة» وأفلام» ومواد ثلاثية الأبعاد. . إلخ» هذا إلى 
جانب تشابك الموضوعات وتداخلها إلى حد کبیر» مع تعقد احتياجات 
المستفيدين» وقد تطلب ذلك ضرورة التعرف السريع للمحتويات الأساسية 
BU yl‏ وتقديمها بأقصى سرعة ممكنة لقراء النتاج الفكرى الأولى. ومن هنا 
ظهرت أهمية خدمات التكشيف والاستخلاص (والتى يطلق عليها أيضًا 
الخدمات yf «Secondary Services 4 sWl‏ مطبوعات وخدمات الإتاحة 
a5 (Data Bases ULSI ael yi ¿Access Publications and Services‏ 3 
النظر عن التسمية التى تطلق على هذه النوعية من الخدمات.. فإن 
مهتمها الأساسية تنحصر فى إعداد المستخلصات» التى تعرف بالمحتويات 
الأساسية BU‏ وتقدمها منظمة إلى مجتمع المستفيدين بأقصى سرعة 
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0 تعريفات: 
يمكن تعريف المصطلحات الأساسية فى مجال «الاستخلاص» على النحو 


يحفل النتاج الفكرى الذى يتناول موضوع «الاستخلاص» بعديد من 
التعريفات» التى تجيب عن التساؤل الخاص ب ما المستخلص؟ وتختلف هذه 
التعريفات فى طولها ومحتواها مثلما تختلف المستخلصات ذاتها فى الطول 
والمحتوى أيضًاء ولكن يمكن القول بأن هذه التعريفات تتفق جميعها فى تحديد 
هوية المستخلص dz «ib‏ مختصر ودقيق لمحتويات وثيقة مأاء وقد يضاف إلى 
هذا التعريف عنصر أو أكثر على النحو التالى: 
+ دون إضافة تفسير أو NH‏ ودون تحديد كاتب المستخلصر 7 , 
on‏ موضوعى لوثيقة أولية أو لعرض شفوى'. 
LLG tole s‏ المؤلف» وأسلوب als i‏ 0 
# يتبع أسلوب وترتيب الوثيقة الأصلية» وهو غير نقدى' . 
# عادة ما يصاحبه وصف ببليوجرافى» يضمن سهولة الوصول إلى الوثيقة 

OLLI 

ولو نظرنا إلى هذه العناصر المضافة إلى التعريف الأساسى» سنجد أنها تعكس 
آراء أصحاب هذه التعريفات إما فى : PAES‏ المستخلص (المؤلف أو غيره) وهو ما 
حرصت «المنظمة الدولية للتوحيد القياسى؛ (مدت: 150) على عدم إضافته إلى 
تعريفها عن قصد؛ نظرً لأن المستخلص يكن أن يعد من جاتب المؤلف أو غيره» 
كما تعكس هذه العناصر أيضا ترتيب عناصر المستخلص» أو تركز على 
الموضوعية؛ وعدم إضافة آراء نقدية أو تفسيرية. . إلخ. l‏ 

ومن ثم يمكن الخروج مما سبق بأن المستخلص هو «تمثيل مختصر ودقيق 
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وموضوعى للمحتويات وثيقة ماء وعادة ما يكون مصحوبًا بوصف ببليوجرافى» 
يمكن من الوصول إلى الوثيقة الأصلية». ويمكن القول بأن المستخلصات بصفة 
عامة هى ناتج أو ثمرة التحليل الشامل لمحتوى المادة المستخلصة. 

وينبغى توجيه النظر إلى أنه لا ينبغى الخلط بين مصطلح «مستخلص»» 
وبعض المصطلحات الأخرى ذات الصلة» مثل: حاشية» واقتباسة» وملخص؛ 
فمصطلح حاشية: oye GS oy “Annotation”‏ لمحتويات الوثيقة فى جملة 
أو جملتين»» وهو يضاف عادة كحاشية oa.‏ العنوان. أما المصطلح اقتباسة: 
"Extract"‏ فهى عبارة عن جزء من الوثيقة أو أكثرء اختير ليمثل الوثيقة kan‏ 
أو هى «نص مكون من جمل ae‏ من الوثيقة ذاتها. أما المصطلح ملخص 
"Summary"‏ 49 بيان مختصر داخل الوثيقة ذاتها (عادة فى نهايتها) بالنتائج 
والاستنتاجات البارزة ذ فى الوثيقة ة» ويعنى ذلك أن الأجزاء المهمة الأخرى من 
الوثيقة مثل الغرض والمنهج لا تتضمن فى الملخص 7 . 
الاستخلاص : 

يعرف الاستخلاص بانه «عملية إنتاج المستخلصات»"ء أو هو «فن استخراج 
أكبر قدر من المعلومات المطلوبة من الوثيقة» والتعبير عنها PL‏ عدد من 
Melts‏ والاستخلاص ليس مجرد تلخيص لمحتويات الوثيقة الأصلية فقط» 
وإنما هو فن يتطلب استثمارا لقدرات كاتب المستخلص› ومعارفهء وملكاتهء 
ومهارته؛ من أجل تقديم ناتج أصيل يصلح لتلبية الغرض منهء ألا وهو تقديم ما 
يلبى احتياجات المستفيد من المعلومات فى شكل مركز وواضح 

ويتطلب الاستخلاص - كفن - توافر مجموعة من المهارات فى المستخلصين» 
مثل: القراءة المركزة» والقدرة على YD yell, ALS, Sal‏ 

ويختلف الاستخلاص عن التصنيف والتكشيف فى أن الأول يعطى بعض 
المعلومات الأساسية والفعلية المحتواة فى الوثيقة الأصلية» فمن المفترض أنه يعد 
فى بعض الأحيان بديلاً عن الوثائق الأصلية» إلا أنه بسبب معوقات الحجم. 
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فإنه نادرا ما تكون محتويات المستخلصات مساوية لمحتوى المعلومات فى الوثيقة 
oY‏ أما نظام التكشيف» أو التصنيف فهو يحدد مكان وجود المعلومات وموقعهاء 
ويتطلب ذلك من المستفيد ضرورة فحص الوثيقة COGI pe JUS glo‏ 
دورية المستخلصات : 
تعرف دورية المستخلصات بأنها «شكل من أشكال الدوريات الببليوجرافية التى 
تلخص مقالات الدوريات» والكتب ومصادر المعلومات الأخرى» إلا أنها تركز 
أساسًا على مقالات الدوريات» ويصاحب التلخيص فيها وصف ببليوجرافى» 
يمكن من تتبع الوثيقة الأصلية» وهى عادة ‏ ولكن ليس داثمًا - مصنفة' . 

وقد تصدر دوريات الاستخلاص - التى تكون عادة فى فرع متخصص من 
فروع المعرفة البشرية ‏ فى شكل مطبوع أو مصغرء أو مقروء آليا (قاعدة بيانات 
مثلاً) وتنحصر مهمتها الأساسية فى الوصول الموضوعى إلى الأعمال فى حقل 
معين أو مجموعة من الحقول الموضوعية» وذلك عن طريق المستخلصات» 
ويكون هذا العمل متاحًا عن طريق الاشتراك» أو فى مقابل سعر معين' . 

ومن الحدير بالذكر أن هناك بعض المصطلحات الأخرى» التى قد تستخدم 
على سبيل الترادف» أو تستخدم تبادليا مع مصطلح دورية استخلاص مثل 
مصطلح «نشرة المستخلصات: 10اء11ناط ]248051520 وإن كان هناك من يرى 
وجود فارق طفيف بين المصطلحين؛ حيث أن الأخيرة «محدودة التوزيع؟ إذا ما 
قورنت بدورية المستخلصات . 

وفى السنوات الأخيرة فقد ظهر مصطلح حديث هو «مطبوع الإتاحة: -علهم 
Iig acess publication‏ يعنى مجموعة من المستخلصات المطبوعة أو المنتجة 
بواسطة الحاسب الآلى» مع بيانات ببليوجرافية تخدم كمفاتيح للوصول إلى 
الوثائق الأصلية. كما أنه فى بعض الأحيان قد يطلق عليها أيضًا خدمة 
Abstracting service 2b!‏ . 
خدمةاللكشيف والاستخلاص ١‏ 


من الممكن أن يطلق هذا المصطلح على الهيئة»؛ التى تقوم بإعداد 
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المستخلصات» أو قد يطلق على العملية ذاتها؛ بمعنى إعداد المستخلصات» التى 
تكون عادة فى فرع متخصصء والتى تتاح من خلال الاشتراكات أو فى مقابل 
شع A‏ 


الوثيقة : 


مادة ماء مطبوعة أو فى شكل آخر قابلة للاستخلاص. وينطبق ذلك ليس 
فقط على المواد المكتوبة والمطبوعة فى شكل ورقى أو مصغر (كالكتبء 
والمجلات» والخرائط» Colyer sy‏ ولكن أيضًا على الأوعية غير المطبوعة 
(مثل: التسجيلات المقروءة آليّاء والشفافات» والأشرطة السمعية» والأشرطة 
المرئية) وكذلك المواد ثلاثية الأبعاد والحقيقيات (مثل معروضات المتاحف 
والعينات والنماذج)(*'. 
0ح ةتاريخية: 

لا تعتبر مشكلة إلمام الباحثين بالنتاج الفكرى فى مجال تخصصهم مشكلة 
القرن العشرين فحسب. بل هى مشكلة قديمة قدم الكتابة ذاتهاء أى منذ وجدت 
الكتابة على الأحجارء فالبشر دائمًا فى كل زمان ومكان ليس لديهم الوقت 
الكافى للقراءة» أو بالأحرى عاجزون عن الاستفادة جيدا من الوقتء كما أنهم 
لا يستطيعون أيضًا قراءة كل ما يكتب من مصادر. ويعنى ذلك أن تاريخ 
الاستخلاص يرجع إلى العصور القديمة» وذلك حيئما ظهرت الكتابة على 
الألواح الطينية ؛ حيث كانت هناك وظيفة مشابهة لوظيفة الاستخلاص التى 
نعرفها اليوم» فقد كانت الالواح الطينية تغلف لحفظها من الحرارة» ولتجنب كسر 
هذا الغلاف الصلب» كانت الوثيقة إما أن تكتب» أو تستخلص على الغلاف 
الخارجى . 

كذلك الحال أيام مكتبة الإسكندريةء حيث كان العلماء يجدون صعوبة بالغة 
فى دراسة الأعداد الكبيرة من لفائف البردى؛ لذلك كانت الأعمال الضخمة يتم 
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استخلاصهاء وقد وجد على إحدى القصض القديمة مستخلص من النوع 
النقدى. 

كما كان المعتاد أيضًا فى العصور القديمة استخلاص صكوك البيع» والعقود 
وما شابه ذلك من الوثائق. أما فى العصور الوسطى» حينما كان الرهبان يقومون 
بنسخ المخطوطات» فقد كانوا يقومون أيضا بتلخيص محتوياتها فى هوامش 
الصفحات» هذا من ناحية» ومن ناحية أخرى. . فإن كثيرًا من الملوك القدامى 
كانوا لا يعرفون القراءة» وكانت هذه التقارير تتسم بالطول الشديدء ولذا فقد 
كانت تمر أولاً على السكرتير الملكى» الذى يتولى بدوره تكثيفها وتلخيصها 
لقراءتها على الملك». أو لكى يقرأها من يعرف القراءة من ,3( كما أن 
الأحداث اليومية كانت تستخلص وتسجل فى لائحة القصر. وحتى فى أيامنا هذه 
فما زال رؤساء الدول يتلقون ملخصا يوميًا بأهم الأنباء. 

ومن ناحية أخرى» فقد كان العلماء - خلال القرن السابع عشر الميلادى - 
حينما ينتهون من إعداد دراسة معينة يرسلون بها كاملة إلى واحد أو اثنين فقط 
من زملائهم» أما باقى الزملاء فيرسل إليهم مستخلصات فقط»ء والذين كانوا 
بدورهم يقومون بإرسال مستخلصات أخرى إلى زملائهم؛ وذلك بغرض نشر 
النتائج على نطاق واسع بقدر الإمكان» حيث كانت المستخلصات فى ذلك 
الوقت تخدم «كنظام اتصال خاص» مثل من باحث إلى آخرء من السفير إلى 
الملك. . . وهكذا . 

وقد تطور استخدام المستخلصات من مجرد نظام اتصال خاص إلى «نظام عام 
لبث المعلومات4» وذلك حينما أنشئت «الأكاديمية الفرنسية للعلوم؟ فى القرن 
السابع عشرء وكانت هذه الأكاديمية تضم نخبة من العلماء» الذين يلتقون لناقشة 
الاهتمامات الشائعة» ويتباحثون فى نتائج دراساتهم» وكان من ثمرة ذلك أن 
صدرت أول دورية استخلاص للبث العام فی باریس "Le Olga, VIVO ple‏ 
Journal des Scavans"‏ - 
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وقد جاء فى مقدمة العدد الأول من هذه الدورية أنها تعتزم تعريف القراء بما 
هو جديد ومهمء كذلك فإنها تعتزم التعليق على الكتب المطبوعة» وتناول فلسفة 
وأعمال الراحلين» وتقديم تقارير موجزة عن الأحداث فى مجال الطبيعة 
والكيمياء والعلوم الأخحرى»ء وكتابة تقارير عن أهم أخبار الأكاديمية. وكانت 
المسمتخلصات التى تنشر فى هذه الدورية من النوع النقدى» وما زالت هذه 
الدورية تصدر حتى الآن» إلا أنها لم تعد دورية استخلاص» بل أصبحت مجلة 
علمية تهتم بنشر النتاج الفكرى الأولى . 

ومع قدوم القرن الثامن عشر الميلادى» انتشر ظهور دوريات الاستخلاص؛ 
dole‏ فى ألمانياء وإنجلتراء وفرنساء وأمريكاء والتي كانت مجلة "Le Journal‏ 
«des Scavans"‏ تمثل بذرتها الأولى . وقد ظهرت فى الانيا أول دورية استخلاص 
عام "Montatsextracte" 5l gj ceYV «Y‏ « ثم تلاها ظهور عدة دوريات أخرى. 
كذلك ظهرت فى إنجلترا أول دورية استخلاص عام 1م بعنوان "Universal‏ 
maine of Knowledge and pleasure"‏ وقد نشرت فی لندن خلال الأعوام 
من ۱۸٠١-۱٤۷٤‏ وتلاها ظهور عديد أيضًا من دوريات الاستخلاص . 

وما تجدر الإشارة إليه هنا أن دول أوروبا - خلال القرن الثامن عشر ‏ كانت 
عبارة عن مجموعة من المقاطعات» وكانت وسائل الاتصال والمواصلات بينها 
صعبة وغير كافية» وكان العلماءفى حاجة إلى معرفة ما يدور حولهم فى الدول 
cus MI‏ وهذا ما كانت تقدمه لهم دوريات الاستخلاص فى ذلك الوقت؛ حيث 
أصبحت هى وسيلة الربط بين العلماء فى أرجاء أوروبا كلها. 

وبينما تميز القرن الثامن عشر بظهور دوريات الاستخلاص ذات الطابع العالمى 
فى تغطيتهاء فإن القرن التاسع عشر يعد هو البداية الأولى لصدور «دوريات 
الاستخلاص المتخصصة»» وعّثل ذلك فى ظهور "Chemical ye JSI slae MI‏ 
LU ols, Abstracts”‏ مؤشرا لظهور عديد من دوريات الاستخلاص المتخصصة 
فى عديد من دول العالم؛ مثل. إنجلتراء وفرنساء وأمريكاء OVE‏ 

أما القرن العشرون. . فإنه يتميز بالميل نحو الزيادة الكمية فى عدد خدمات 
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التكشيف واستخلاص» والجنوح إلى مزيد من التخصصء فهناك الآن الآلاف 
من خدمات التكشيف والاستخلاص على مستوى العالم كله. ومن ثم فقد 
ظهرت عددة أدلة لتحصر هذه الخدمات». وتعرف الباحئين بها سواء فى شكلها 
المطبوع أو المحسب» حيث أصبحت عديد من خدمات التكشيف والاستخلاص 
الكبرى يستخدم الحاسب الإلكترونى فى الإدخال والتخزين والبحث؛ فدون 
ا لحاسب الإلکترونى لا يمكن إلا نشر هذه الدوريات فقط» ولكن مع الحاسب 
الإلكترونى يمكن تقديم المزيد من الخدمات الإضافية» مثل: خدمة البث الانتقائى 
للمعلومات» وإعداد الببليوجرافيات المتخصصة» . . . إلخ. 

ومن ناحية أخرى.. فإن وجود عدد من قواعد بيانات خدمات التكشيف 
والاستخلاص معا على وسيط ما (قرص مثلا) يمكن المستفيدين من البحث خلال 
هذه القواعد بدلا من» وبالإضافة إلى» المستخلصات المطبوعة. وحيث إن قواعد 
البيانات هذه ليست متاحة فى كل المكتبات. . فإنه يمكن من خلال شيكة حاسبات 
آلية ومنافذء أن يتمكن المستفيدون فى المواقع المختلفة من المشاركة فى المصادر. 

ونحن على مشارف القرن الحادى والعشرين.. فقد أصبحت خدمات 
التكشيف والاستخلاص متاحة الآن عبر شبكة الإنترنت» حيث يمكن للمستفيد 
أن يتصل مباشرة بالخدمة عن طريق موقعها 81]6. ويحصل منها على ما يريد فى 
التو والحال. 
0/اخصائص المستخلصات: 

تتميز المستخلصات بأنها غط من الإنتاج الفكرى واضح المعالم» محدد 
الخصائص يتسم بأسلوب jat‏ ويتطلب إعدادها تدريبا على كتابتها للالتزام 
بخصائص معينة؛ فالمستخلصات ينيغى أن تتسم بالإيجازء والدقةء والوضوح 
بحيث تقدم فى شكل يسهل عملية البحث فيهاء OY Borko Jgls wy‏ 3 كتابه 
عن الاستخلاص هذه الخصائص على النحو التالى: 
ه/ ؟/ ١‏ الإيجاز : 


من أبرز الملامح والخنصائص التى تتعلق بالمستخلصات» هى أن تكون أقصر 
-WA-‏ 


Nu‏ من الوثائق الأصلية» وهذا أمر بديهى» فإذا كان المستخلص مساويًا فى 
الطول للوثيقة الأم فإنه فى هذه الحالة لا يفى بالغرض منه» ولاشك أن 
الاختصار أو الإيجاز يساعد فى استخدام المستخلصات كبدائل عن الأصل. 
وتتسم جميع اللغات الطبيعية بالإسهاب والإطناب» الذى يمكن حذفه أثناء عمل 
أو إعداد المستخلص» وحتمًا فإن ذلك سوف يوفر كثيرًا من وقت القارئ» كما 
أنه يوفر CA‏ فى المساحة» ويؤدى بالتالى إلى خفض تكاليف إعداد 
Lala A‏ 

وليس الإسهاب وحده هو الذى يمكن حذفه عند إعداد المستخلص» بل يجب 
حذف الخلفيات التاريخية» والمعلومات المعروفة My‏ بالنسبة للمستفيدين 
كالتعريفات وغيرهاء ويتم فقط كتابة البيانات والمعلومات الحديثة» والنتائج . 

ويؤدى استخدام الاختصارات والرموز عند كتابة المستخلصات إلى الإيجاز 
والتوفير فى الخيز كذلك. ولكن ينبغى إعداد قوائم بالاختصارات؛ لكى يرجع 
المستفيدون إليها عند الحاجة. ويمكن كذلك ذكر الشكل الكامل عند استخدامه 
لأول ci‏ متبوعا بالاختصار الخاص به» ثم الاقتصار على استخدام الاختصار 
عند تكرار استخدامه بكثرة خلال المستخلص» أما الرموز (مثل العناصر 
الكيميائية) فهى تستخدم بكثرة؛ لأنها معروفة بالنسبة للمتخصصين فى المجال 
الموضوعى . 

ولا يوجد تحديد قاطع للطول» الذى ينبغى أن يكون عليه المستخلص» فإذا ما 
طبقت جميع الأساليب الخاصة بالاختصار. . فلن تكون هناك حاجة لتحديد 
الطول» فالطريقة المثلى لتجنب الطول غير الضرورى هو تحديد قواعد ومبادئ 
للاستخلاص وتطبيقهاء ومن ثم فإن الطول يفرض نفسه بنفسه. ومع ذلك فإنه 
يمكن القول بأن المستخلص الجيد يتراوح فى طوله ما بين كلمة واحدة وحتى 
3٠٠‏ كلمة أو أكثر. ومن الأمثلة الطريفة التى ساقها "80:10" فى هذا 
السياق هى عن المستخلص المكون من كلمة واحدة فى دراسة» تتناول هجاء اسم 


a 


عالم کیمیائی هل ."Büchner" jf "Buchner" ja‏ والمستخاص الذی أعد لھذہ 
الدراسة تكون من كلمة واحدة فقط هى Cala AX» 4, «'Büchner"‏ 
إعلامياء Sets, p"‏ 
45.J1 Y /Y /o‏ : 

ينبغى أن تراعى الدقة الكاملة عند إعداد وكتابة المستخلصات فى اتجاهين: 
أولا: الدقةفى الإشارة الببليوجرافية: 

لاشك أن الدقة فى الإشارة أو الوصف الببليوجرافى المصاحب للمستخلص 
عملية ضرورية وأساسية فالأخطاء البسيطة قد تؤدى إلى عدم الوصول إلى 
الوثيقة الأصلية» فعلى سبيل المثال إذا كتب رقم المجلد أو العدد للدورية خطأء 
فلن يتمكن الباحث من الوصول أو العثور على المقال الأصلى» ومن ثم تضيع 
فائدة المستخلصات . 

ويمكن تقليل الأخطاء التى يقع فيها المستخلصون؛ عن طريق إحاطة 
المستخلصين علما أثناء تدريبهم بأنواع الأخطاء التى يمكن حدوثهاء وبيان مدى 
خطورتها فى عدم الوصول» أو صعوبة الوصول إلى الوثيقة الأصلية. وتعتبر 
عملية المراجعة للمستخلصات المعدة عملية مهمة» تساعد فى الإقلال من نسبة 
الأخطاء إلى أقصى ASE dejo‏ 
ثانيا:الدقةفى جسعالمستخلص: 

لا يقل تحرى الدقة فى كتابة جسم المستخلص أهمية عن تحرى الدقة فى 
تسجيل وكتابة البيانات الببليوجرافية» إن لم يفوقهاء وتأخذ عدم الدقة فى كتابة 
جسم uai‏ عدة أشكال» لعل أبرزها: ترجمة مصطلح معين othe‏ أو 
حذف معلومات مهمة موجودة فى JI‏ 425 الأصلية» ذلك أن المستفيد N‏ يعرف 
PETE oye lh CLI‏ كذلك كتابة معادلات رياضية خطأ. . . إلخ» ويمكن 
التغلب على تلك النوعية من الأخطاء أو تقليلها بقدر الإمكان عن طريق 
الممارسة والتدريب المستمر للمستخلصين» كما أن محرری المسبتخلصات يتبغى أن 
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تكون لديهم حاسة سادسة» توجههم نحو نقص معلومات مهمة من الأصل . 
© الوضوح : 

إن تحقيق الإيجاز والدقة فى كتابة المستخلصات ليس كافيًا فى حد ذاته» بل 
ينبغى أيضًا أن تكتب المستخلصات بوضوح» وبأسلوب يسهل قراءته» ولتحقيق 
ذلك فإنه يجب أن تكتب جملا كاملة» مع استخدام كلمات المؤلف بقدر الإمكان 
حيث إن استخدام كلمات المستخلص قد يؤدى ‏ فى الأغلب الأعم ‏ إلى تغيير 
فى المعنى الذى يقصده المؤلف» ومن ثم يجب تجنب ذلك. 
0 أغراض المستخلصات: 

تعد عملية البحث عبر النتاج الفكرى المتراكم عملية مستحيلة دون 
Lala‏ ومن ثم ظهرت دوريات أو نشرات الاستخلاص كأدوات لتسهيل 
عملية البحث هذه Cul‏ ولكى تحقق مجموعة أخرى من الأغراض والفوائد 
على النحو التالى: 
١/4 /©‏ تشجيع الإحاطة الجارية : 

تقع على عانق أى شخص متعلم مسئولية أخلاقية» تتمثل فى الإطلاع الدائم 
المستمر على النتاج الفكرى فى مجال تخصصه» فإذا كان الباحث يستطيع قراءة 
کل الکلمات التى يعتقد آنه ينبغى قراءتهاء إا فينبغى عليه قراءة كلمات أقل» 
وتساعد المستخلصات فى تحقيق ذلك بكفاءة؛ حيث إن الإحاطة الجارية تتطلب 
قراءة البدائل للوثائق الأصلية التى قد تستغرق قراءتها كاملة بجميع اللغات 
المنشورة» وفى جميع الأشكال» عدة قرون فى بعض الأحيان؛ فقد أثبتت بعض 
الدراسات أن الباحث إذا استطاع أن يقرأ كل ساعة بحنّاء مع افتراض أن القارئ 
نشيط» ويستطيع أن يقرأ بسبعين لغة تقريبّاء والأبحاث كلها فى متناول يديه» فإنه 
فى مجال مثل الكيمياء يمكن أن يستغرق قراءة الناتج السنوى للوثائق حوالى ٠,۷‏ 
قرنًا. 
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: تسهيل عملية الاختيار‎ ٥ 

تساعد المستخلصات مساعدة فعالة فى عملية اختيار الوثائى التى تقرأء فهناك 
بعض العناوين المستخدمة فى عناوين المقالات والدراسات... إلخ» تكون غير 
واضحة أو مضللةء ولا تدل على التفاصيل المتخصصة لموضوع المقال أو 
الدراسة» وفى بعض الأحيان تيل العناوين إلى العمومية بسبب الحاجة إلى 
الاختصارء فتحمل احتمالات بعيدة عما يريد المؤلف أن يقوله بالقفعلء ولذلك 
فإن الاعتماد على عناوين المقالات فقط فى الاختيار يعد أداة رديئة وسيئة لاختيار 
المواد المرغوب قراءتهاء ولذا فإن المستخلصات المكتوبة بعناية تعد أفضل كثيرا من 
العناوين كوسيلة لاختيار الوثائق لقراءتها. 
©/ 4/” توفير وقت القراءة : 

تستطيع المستخلصات ‏ فى أحسن الأحوال ‏ أن توفر تسعة أعشار الوقت 
المستغرق فى قراءة الوثائق الأصلية» ومن ثم يستطيع الباحث أن يحقق موازنة 
بين وقت القراءة المتوفر ومجال القراءة الموسع. هذا بالإضافة إلى القدرة على 
تحسين درجة الاستيعاب فيما يقرأء ومن ناحية أخرى فإن المستخلصات تقدم 
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تكثيفًا وتلخيصا للإنتاج العلمى الأولى» يتراوح ما بين ل إلى س من عدد 
كلمات الوثيقة الأصلية» فلو افترضنا أن مقالاً مكونا من ٠٠٠٠١‏ كلمة.. فإن 
هذه الكلمات تكثف أو تخلص إلى ٠٠١‏ أو ٠٠١‏ كلمة فقطء وانطلاقًا من 
ذلك» فإن الوقت المستغرق فى القراءة سوف يقل بدرجة كبيرة؛ مما يوفر وقت 
الباحثين وجهودهم أيضًا. 
©/ 5/ ؟ المساعدة فى التغلب على عائق اللغة : 

هناك أكثر من سبعين لغة تنتشر بها التقارير والدراسات فى المجالاات العلمية› 
ولكن النسبة المعتادة التى يستطيع أن يقرأ بها الباحث هى لغة أو لغتين 
على الأكثرء ولمعالجة مثشل هذا الموقفا تعطى المستخلصات بواحدة من 
أكثر اللغات شيوعا وانتشارًاء وإذا كان الباحث محظوظا أكثر.. فإن 
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المستخلصات سوف تعطی بلغته» وإذا کان الأمر يتطلب معرفة لغتين.. فإن 
المستخلصات يمكن أن تعطى باللغة القومية (الأصلية) للباحث. ولغة دورية 
الاستخلاص. وينبغى هنا الإشارة والتأكيد على أن المستخلصات» التى تعطى . 
بلغة يعرفها الباحث قد تغنيه عن الرجوع إلى الوثائق الأصلية المنشورة 
بلغات قد لا يعرفها. 
©/ 5/ ه تحسين كفاءة التكشيف : 

تتضح أهمية المستخلصات هنا فى أنه يمكن تكشيف المستخلصات أسرع بكثير 
من تكشيف الوثائق الأصلية؛ حيث إن المستخلصات تتكون من عدد قليل من 
الكلماتء يمكن قراءتها بسرعة وسهولة أكثرء ومن ثم يتم تكشيفها على الفور 
حيث تكون المستخلصات محملة بعديد من الكلمات المفتاحية أو الكلمات؛ التى 
تحمل مضموناء والتى تعد مصدرا قيمًا بالنسبة للمكشف. . إذا فالمستخلصات 
أداة مهمة فى تجميع وإعداد الكشافات. 
0 تسهيل البحث فى أدب الموضوع : 

تعد عملية البحث الشامل فى أدب الموضوع ضربًا من المستحيل دون 
المستخلصات› فهناك حوالى ٠١٠١٠١١١7 ٦٠٠٠٠‏ دورية تحمل التقارير 
والأبحاث فى مجال الهندسة والطب والعلوم مثلاء بالإضافة إلى التقارير غير 
المنشورة» ومن هنا يصبح من المستحيل على أى باحث الخوض فى هذا الكم 
الهائل من النتاج الفكرى» وعن طريق إتاحة المستخلصات تصبح عملية البحث 
أسهل كثيرا. 
٥‏ " المساعدة فى إعداد المراجعات العلمية والببليوجرافيات : 

تقدم المستخلصات مساعدة خاصة عند إعداد الببليوجرافيات» والمراجعات 
العلمية؛ خاصة مع التزايد الشديد فى حجم النتاج الفكرى المنشورء وعدم 
إمكانية الحصول على بعض الوثائق. وفى هذه الحالة تشكل المستخلصات 
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وحدات يمكن الاعتماد عليها عند إعداد المراجعات العلمية؛ حيث إن الحصول 
على البيانات من المستخلصات.يكون فى بعض الأحيان ميسورا عن الحصول على 
هذه البيانات من الوثائق الأصلية نفسها. ومن ناحية أخرى تساعد المستخلصات 
فى إعداد الببليوجرافيات البسيطة أو اليبليوجرافيات الشارحة. 
/o‏ £/ المساعدة فى تقييم محتويات الوثائق : 

تعد المستخلصات أداة مهمة فى المساعدة فى تقدير أو تقييم محتويات وثيقة 
ما؛ فالمستخلصات المعدة جيدا تساعد القارئ فى تحديد المحتوى الأساسى للوثيقة 
بسرعة» وتقدير مدى أو درجة ارتباط الوثيقة بموضوعهء ومن ثم يستطيع أن 
يقرر ما إذا كان يحتاج إلى قراءتها قراءة كاملة أم لا. ومن ناحية أخرى يمكن 
للمستخلصات فى بعض الأحيان أن تجنب المستفيد قراءة النص الكامل للوثيقة ؛ 
خاصة فى المستخلصات الإعلامية» فالمستخلصات بهذا المعنى تعطى فرصة 
للباحثين لتقييم محتوى الوثيقة. 

كما تعد المستخلصات أيشمًا ذات أهمية خاصة بالنسبة لبعض الفئات» مثل: 
المؤلفين والمستخلصين المهنيين» والمستخلصين الموضوعيين وأخخصائى المعلومات» 
فحينما يكتب مؤلفو الأبحاث والكتب المستخلصات بأنفسهم» فإن ذلك يتيح لهم 
فرصة إضافية لتقييم أسلوب ومحتوى كتاباتهم» وتحديد وتصحيح الأخطاء أو 
مواطن الضعف. أما المحترفون أو المهنيون» الذين يتولون مهمة مراجعة 
المستخلصات المعدة من جانب المؤلفين لضمان مطابقتها لمعايير الاستخلاص» فإن 
مهمة مراجعة المستخلصات المعدة من جانب المؤلفين لضمان مطابقتها لمعايير 
الاستخلاص تحقق لهم دخلا أساسيّاء خاصة إذا كانوا من ذوى الكفاءة 
والإنتاجية العالية» وبالنسبة للمستخلصين الموضوعيين. . فإنهم يظلون على دراية 
وعلم بأحدث التطورات فى مجال تخصصهمء كذلك الحال بالنسبة لأخصائيى 
المعلومات» الذين يعتمدون على المستخلصات فى أداء عملهم؛ مثل: المكشفين 
ومحللى نظم استرجاع المعلومات*'. 
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0 أنواع المستخلصات 

يمكن تصنيف المستخلصات إلى عدة أنواع» وفمًا لعدد من المحاور الأساسية» 
Ons‏ | 

te‏ الكاتب. 

NU E 

# الشكل . 

حيث إن المستخلصات يمكن أن يكتبها أشخاص متعددون» لأغراض مختلفة» 
وبأشكال مختلفة» ونستعرض فيما يلى تلك الأنواع» وفقا لمحاورها الثلائة كل 
على حدة. 
المحور الأول: الكاتب: 

يركز هذا المحور أساسًا على كاتب» أو معد المستخلص» ويمكن للمستخلصات 
أن تعد من جانب أفراد أو آلات»› كما يلى: 
مستخلصات المؤلفين: 

يقوم بعض المؤلفين بإعداد مستخلصات لقالاتهم» بناء على طلب من هيئة 
تحرير المجلة التى ينشرون بها إسهاماتهم» وذلك لتسليمها مع المخطوطة الأصلية» 
وهذه المستخلصات يمكن أن تستخدم فى خدمات الاستخلاص كما هى دون 
المساس بهاء أو مع إجراء بعض التعديلات عليها. إلا أنه ينبغى التنويه إلى أن 
الاستخلاص عملية تحتاج إلى التدريب والخبرة وكلاهما يفتقده المؤلف. ويوضح 
الشكل )١/65(‏ مستخلص المؤلف. 
مستخلصات المتخصصين الموضوعيين: 

عادة ما يتم اختيار هذه الفئة على أساس تخصصهم فى المجال الذى 
يستخلصون فيهء بالإضافة إلى تدريبهم على الاستخلاص» ولذلك فإن هذه الفئة 
تعد أفضل من يكتب المستخلضات؛ حيث تتسم مستخلصاتهم بالدقة والشمول 
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دراسات كيميائية وبيوثوجية لتحديد الاراضى الجرية . 

؟ - تحول الحديد الؤثر ح01 وامتصاصه بالنبات فى وجود 
كربونات الكالسيوم ٠‏ 

فاروق عنتر 

SRN pt OM 


اجريت تجربتان لايضاح تائي كر بونات الكالسيوم ءل تحولات الجديد 
واحدبد نسيتها التى تؤئر على الحديد فى الارض والئبات, . 


وتؤكد النتائج أن ZA ies‏ كربونات الكالسيوم فى الأراضشى هو الحد 
المؤثر على نحولات الحديد PM‏ المضاف للأراضى وتحوله الى الصورة غير 


٠ الدشطة بيولوجيا‎ 
Egypt. J. Soil Sci. 24, No. 2 (1984) 
شكل )1/9( : مستخلص مؤلف‎ 


المصدر: المجلة المصرية لعلوم الأراضى - مج 74 , (VAAL) YE‏ 
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والإحكام» وهنا تجدر الإشارة إلى أنه من السهل تدريب المتخصصين الموضوعيين 
على الاستخلاص» عن تدريب المستخلصين؟ ليكونوا متخصصين فى موضوع 
ما. وفى معظم الأحيان يكون المتخصصون الموضوعيون من المتطوعين» الذين 
ينظرون إلى هذا العمل كجزء من مسئولياتهم المهنية» حيث إنهم يقومون بهذا 
العمل؛ بغرض الإطلاع المستمر على الإنتاج الفكرى فى مجال تخصصهم» أو 
للمحافظة على مهارتهم اللغوية» والمقابل الوحيد الذى تحصل عليه هذه الفئة فى 
أغلب الأحيان» هو الاشتراك المجانى فى دورية الاستخلاص. 
مستخلصات المستخلصين المهنيين: 

وهذه هى الفئة d‏ ل ا 
وعادة ما يقوم هؤلاء الأشخاص بإعداد المستخلصات للمواد باللغات الأجنبية 
الأقل شيوعاء وعادة ما يتم عمل هذه الفئة بكفاءة ودقة» إذا كان ذلك فى à glo‏ 
أو نطاق تخصصهم وخبرتهم» وقد يتم التعاقد مع بعض بعض المهنيين من الخارج؛ 
لإعداد مستخلصات تتطلب مهارة معيئة. وتعتبر المستخلصات المعدة من جانب 
المستخلصين المهنيين مكلفة» إلا أنهاء باستثناء المستخلصات التى يعدها المؤلفون» 
أفضل طريقة لضمان إنجاز العمل فى وقته المحدد. 

وقد يتم توزيع العمل على المستخلصين وفقًا للموضوعات» أو وفقًا للغات» 
ولذلك فإن هيئات الاستخلاص bet‏ بعدد من الملفات الخاصة بالمستخلصين؛ 
للمساعدة فى هذا الصددء فهناك ملف بأسماء المستخلصين» وتشتمل كل بطاقة 
فى هذا الملف على اسم المستخلص» وعنوانه»ء وتخصصه الموضوعى» 
ومؤهلاتهء» واللغات التى يجيدهاء والمواد المطلوب منه إنجازها خلال فترة زمنية 
معينة» ويرتب هذا املف هجائيًا بأسماء المستخلصين» كما يعد ملف آخر مرتب 
Glas‏ بأسماء اللخات» وتوضع فيه أكثر من بطاقة للمستخلص» الذى يقوم 
بمهمات أكثر من لغةء كما يمكن أن يعد ملف آخر ويرتب موضوعيًا لاختيار 
الممتخلصين» الذين يقومون بالاستخلاص فى مجال موضوعى معين. 
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المستخلصات الآلية: 

والتسمية الصحيحة للمستخلصات المعدة من جانب الحاسب الإلكترونى هى 
المستخلصات المعتمدة على òl 3| ¿Computer - based abstracts olult‏ 
محاولة جعل الحاسب الإلكترونى يقوم بالاستخلاص الآلى كاملاً بمعنى قراءة 
الوثيقة وكتابة مستخلص لها بأسلوب نثرى» كانت محاولات مليئة بالعوائق 
والصعاب. والمنتج النهائى لعملية الاستعانة بالحاسب الآلى فى إعداد 
المستخلصات هى ليست مستخلصات بلمعنى الصحيحء ولكنها اقتباسات Extracts‏ 
للجمل المهمة فى الوثيقة» والتى يتم تحديدها من المقال الأصلى على النحوء 
الذى سيتم عرضه عند تناول المستخلصات الآلية فى الفصل السادس . 
المحور الثانى: الغرض: 

تخدم المستخلصات أغراضًا متعددة» فإذا عرفت الوظيفة أو الغرض الذى 
يقدمه المستخلص سلفا أو مقدمًا.. فإن المستخلص يمكن أن يعد ليخدم جيدًا 
الغرض الذى أعد من أجله» ووفقًا لذلك. . فمن الممكن أن نصادف الانواع 
التالية من المستخلصات» وفقًا للغرض من إغدادها: 
المستخلصات الإعلامية : 

وهى تلك النوعية من المستخلصات, التى تعطى أكبر قدر من المعلومات الكمية 
والنوعية المحتواة فى الوثيقةء ويؤدى ذلك إلى خدمة هدفين أساسيين» أولهما: 
المساعدة فى تحديد درجة ارتباط الوثيقة بالموضوع» ومن ثم اختيارها أو 
استبعادهاء وثانيهما: العمل كبديل عن الوثيقة الاصلية» وذلك فى الحالات التى 
يتعذر فيها الرصول إلى الوصائق الأصلية . 

وتصلح المستخلصات الإعلامية بصفة عامة للنصوص التى تصف أعمالاً 
تجريبية»ء وكذلك النصوص التى تركز على موضوع واحدء ولا تصلح هذه 
النوعية للمناقشات والمراجعات» التى تشتمل على آراء وأفكار متعددة (انظر 
Qo Je-‏ 
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اثر نظم الرى والسماد النتروجينى ء على السمسم 
محمد عبد الحميد هتوق ٠‏ محمد لبيل سيف اليزل وفوزى تعيم محروس 
ممهد بحوث الاراغى والمياه ‏ مركز البحرث الزراعية - وزارة الزراعة 


اجريت هذه الدراسه خلال عامی ۱۹۷۸ ۰ ۱۹۷۹ فى «حطات البحوث الزراعيه 
بسخا ( شمال الدلتا ) والجيزه ,8 مصر الوسطى ) ٠‏ 


والهدف من أقاعة هذا البحث هو دراسة اثر نقص الرطربة الارضية وممدلان 
السماد النتروجيئى على المحصول ٠‏ النسية المحوية للزيت فى بذور السمسم - 
محصول الزيت 65 الاستهلاك المائى والكفاءة الاسستعمالية للياة الرى ٠‏ 


ولقد بيت الدراسة أن الرى عند فقد ٠١‏ من الرطوبه الميسرة والتسمبد 
بمعدل £o‏ كجم أزوت للفذان هو النظام الامئل للحصول على Jel‏ محصول من 

زاد الاستهلاك المانى بالالخفاض فى قوة الشد للرطوبه الإرضية والزيادة 
فى الاستهلاك المالى ( البخرر ‏ نتم ) كالتالى ؛ المستولى الرطب |( 76٠‏ ققد 
رطوبة ميسره ) .> المستوى المتوسط إ ٠١‏ فقد رطوبه ميسره ) 7> المستوى 
الجاف ( ۷١‏ فقد رطوية ميسره ) بيئما لم تؤدى معدلات السماد النتروجيئى 
الى أى فروق فى الاستهلاك المالى ٠‏ 


وأدى الرى عند فقد ٠١‏ من الرطربة الميسره للئبات والتسميد بمعدل © 
كجم أزوت للفدان للحصول على أعل كفاءة استمماليه لياه الرى ٠‏ 


Egypt. ]. Soil Sci, 24, No. 2. (194) 


ا شكل (0/؟): مستخلص إعلامى 
المصدر: )1984( .2 Egyption Journal of soil Sciences vol. 24, no.‏ 
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وتشتمل المستخلصات الإعلامية على معلومات حول الغرض والمجال» 
والمنهج ٠‏ والنتائج والاستنتاجات والتوصيات. 

وينبغى أن يكون المستخلص إعلاميا بقدر ما تسمح به نوع وأسلوب الوثيقة 
المستخلصة» وبصفة عامة.. فإن المستخلصات الإعلامية تكون أطول من بقية 
أنواع المستخلصات الأخرىء على أن طول المستخلص ينبغى أن يتناسب مع طول 
الوثيقة الأصلية. 

ومن مميزات هذا النوع من المستخلصات أنها تعطى تركيرًا ÉS‏ للقضايا 
الجوهرية فى الوثيقة الأصلية» وأنها معبرة عن جميع عناصر مضمون الوثيقة» 
وتقدم حقائق محددة» أما عن عيوبها. . فإنها مكلفة فى إعدادهاء وتحتاج إلى 
وقت طويل فى إعدادهاء كما أنها تحتاج أيضًا إلى متخصص موضوعى . 

ومن الجدير بالذكر هنا أن المستخلص يعمل كمقرر موضوعى فقط فى هذه 
النوعية من المستخلصات. 
المستخلصات الوصفية : 

وقد يطلق عليها Cal‏ المستخلصات الكشفية أو sa, «Indicative WY‏ 
النوعية من المستخلصات تصف الموضوع الذى تدور حوله الوثيقة؛ فهى مجرد 
إشارة إلى محتواهاء تمد المستفيد بما يمكن أن يجده فى الوثيقةء ولا تصلح لان 
تكون بديلاً عن الوثيقة الأصلية» وهى تصلح عادة لمقالات الدوريات» والكتب» 
وأعمال المؤتمرات» والتقارير. 

وعادة ما يكتفى فى هذه النوعية من المستخلصات بالغرض والمجال والمنهج› 
ولا تسجل فيها giu‏ والتوصيات . وينبغى إعداد المستخلصات الكشفية 
الوصفية» عندما تكون هناك قيود على طول المستخلص» ويوضح الشكل 
)1/0( المستخلص الوصفى . 

ومن مميزات هذه النوعية من المستخلصات أنها سريعة الإعدادء ويمكن كتابتها 
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بسرعةء واقتصادية فى تكاليف إعدادهاء ولا تحتاج إلى متخصص موضوعى 
وغير مكلفة. 

أما عن عيوبها. . فإنه لا يتوقع منها أن JE‏ محل الوثيقة الأصلية؛ لأنها 
لاتعبر عن جميع عناصر محتوى الوثيقة. ويعمل المستخلص فى هذا النوع من 
المستخلصات كمقرر موضوعى Cad‏ 
المستخلصات الإعلامية الكشفية : 

وفيها تكتب أجزاء من المستخلص بطريقة إعلامية» بينما تعامل الأجزاء EYI‏ 
أهمية فى الوثيقة بالأسلوب الوصفى الكشفى. فعلى الرغم من أن عديدًا من 
المستخلصات إما إعلامية أو كشفية» إلا أنه عند الممارسة الفعلية. . فإنه عادة ما 
يتم دمج النوعين معاء وغالبآ ما تشير خدمات التكشيف والاستخلاص إلى أن 
المستخلصات ستكون إعلامية أو وصفية أو مزيجا منهما معاء وفقًا لطبيعة المادة 
أو الوثيقة المستخلصة . 

ويمكن القول بصفة عامة أن هذه الفئة من المستخلصات تكون إعلامية بالنسبة 
للنتائج» وكشفية أو وصفية بالنسبة لطرق البحث أو المنهج» وإجراء التجارب 
والموضوعات الهامشية الأخرى بالوثيقة. 
المستخلصات النقدية : 

فى هذه النوعية من المستخلصات يعمل المستخلص كناقد ومقيم للعمل» حيث 
إنه فى النوعيات السابقة يكون مقررا موضوعيّاء فإبداء آرائه أمر مستبعد تمامّاء 
أما فى المستخلصات النقدية. فإنه يبدى آراءه وتحليلاته بتأن وروية» وتتوقف قيمة 
هذه النوعية من المستتخلصات إلى حد كبير على المقدرة الموضوعية للمستخلص. 

والمستخلص النقدى المعد إعداداً جيدًا لا يصف فقط محتوى الوثيقة» بل 
يقيم العمل Cal‏ فالمستخلص النقدى عادة ما يشير إلى عمق العمل» ويعلق 
على كفاءة المنهج التجريبى» ويتناول الخلفية المطلوبة فى الجمهور المقصود. ومدى 
إسهام الوثيقة فى تطوير المعرفة . 
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/ v 
اليل لی ری‎ 
ees mem o 
* النيوكاسل ق مصر‎ olati انتاج ومعايرة‎ 
Al Massy K. et al (1974). Production and Testing of Neweastle Vac- 
cines In Egypt. J. Egyptian. Vet. Med. Ass. 


تعتمد فكرة هذا البحث على استخدام السائل الامينوزى وال لانتوزى SAW‏ 
من أجنة الدواجن المصابة فى انتاج لقاح ضد:مرض النيوكاسل وذلك بدلا من استخدام 
معلق من الاجنة الكاملة. 

ولاختبار انسب المبتات لتجفيف اللقاح بالتريد اجريت جموعة من الاختبارات 
المغارنة لاحتبار أفضل المبتات المتوفرة من اأواد الحلية . 

وقد أجرى اخختيار اكثر من خسة انواع من المثبتات وجد pee BW Ol‏ وهم مصل 
الخيرل » ومصل الماشية وشرش اللمن اثرها متقارب وذلك عند اخختبارها 
اسبوعيا لمدة اربع أسابيع متتالية فى حالة حفظها على درجة حرارة V‏ مثوية . 

ويعئر شرش اللن من السب المبتات الى تستخدم لحفظ اللقاح ويستعمل 
فی تركيز 7/1١‏ وقد استخدم للانتاح الكمى فى لقاح النيوكاسل 


اما بالنسبة لتلوين اللقاح الحفض فد اجريت دراسة على ثلاة انواع من الصبغات 
هى ازرق المبلين » وأزرق التريبان » والا حمر المتعادل وقد وجدت أن هله 
الصبغات جميعا مناسبة ولايوجد تأثير كبير على القاح المون باحدى هذه الصبغات 
وذلك بمعايرته اسبوعيا خلال أربعة أسابيع «تتالية وهو محفوظ على درجة ۳۷ مئوية . 
وقد استخدم الاحمر المتعادل للانتاج الكمى للقاح احلى . 


شكل (5/") : مستخلص وصفى . : 
المصدر: نشرة المستخلصات الزراعية» (AAVV SI) te c Y* o‏ 


~\oyxy— 


ومع ذلك. . فالمستخلصات النقدية نادرة» لأن إعدادها لا يتطلب فقط 
مهارات استخلاص من الدرجة الأولى» بل يتطلب أيضا معرفة موضوعية» LE‏ 
إلى أكثر من مجرد فهم الموضوعء ومثل هذه النوعية من المستخلصين يندر 
وجودهاء وإذا وجدث فإنها مكلفة للغاية. 

ولا تسمح بعض خدمات التكشيف والاستخلاص بإعداد مثل هذه النوعية من 
المستخلصات لأسباب عديدة. 
المستخلصات المتحيزة : 

وهى تلك النوعية من المستخلصات المصممة أساسا لتمثل جزءا معيئا من 
الوثيقة» أو تركز على أجزاء بعينها في الوثيقة لصالح مستفيدين بعينهم؛ فمن 
الممكن مثلاً أن يتم التركيز فى المستخلصات المتحيزة على النتائج أو الأهداف 
فقطء ويوضح الشكل (0/ 5) مستخلصا متحيزا للنتائج . 
المستخلصات المهيكلة : 

وهى المستخلصات» التى تعد وترتب وفقًا لرؤوس محددةء» وتشمل هذه 
الرؤوس النقاط الرئيسية فى الوثيقة» ويذكر تحت كل رأس من هذه الرؤوس 
المعلومات المتصلة به. وهى تضم: الأهداف» والمنهج والنتائج والاستنتاجات» 
فعلى سبيل المثال فى بحث أعد عن مرض البلهارسيا فى مستشفى ما.. فإن 
الرؤوس المهيكلة للمستخلص يمكن أن تضم الهدف. وتصميم البحث» 
والمرضى» والمكان» والقياس» والنتائج» والاستنتاجات. 
المستخلصات المصغرة : 

وهى عبارة عن مجرد توضيح لعنوان الوثيقة (انظر شكل (o/o‏ فالعنوان 
الجيد يكون مؤشراً لمحتوى الوثيقة» ويعتمد عديد من الأدوات الببليوجرافية 
وخدمات الإحاطة الجارية على العناوين كوسائل للتوضيح مع بعض المعلومات 
الإضافية» وتتميز المستخلصات المصغرة بالسرعة فى إعدادهاء وتبرز أهميتها 
elt de,‏ إذا كان الوقت محدذاء وكانت مصادر التمويل محدودة. وتكمن 
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عيوب هذه النوعية. CLA‏ فى أسلوبها المختصرء الذى قد ينتج عنه مشكلات 
بالنسبة للمواد المستخلصة باللغات الأجنبية التى لا يعرفها المستفيد. 

وهناك بعض خدمات الاستخلاص» التى تعد ما يسمى بالمستخلصات متعددة 
النماذج أو ما يطلق eye oe See uh, «Modular abstracts te‏ من 
المستخلصات الإعلامية TRAD‏ والنقدية› والمتحيزة » والمصغرة التى تعد 

ثيقة الواحدة» وعلى الجهة المستفيدة أن تختار النوعية المناسبة لهاء والمبدأ 
الأساسى الذى تقوم عليه هذه الفكرة هى أنه طالما أن المستخلص يقرأ الوثيقة. . 
ab ob‏ إعداد مجموعة من المستخلصات» وعلى كل خدمة أن تختار ما 
يناسبها منها . 
المحور الثالث: الشكل: 

إذا Line‏ المستخلصات» وفقًا للشكل الذى يمكن أن توضع عليه المعلومات» 
نجد: 
المستخلصات الإحصائيةأوالجدولية: 

وهو شكل خاص من المستخلصات عبارة عن ملخص للمعلومات المقدمة فى 
شكل جدولى أو b god)‏ وهو أنسب ما يكون لتوقعات الاستثمار واتجاهات 
السوق. ويتميز هذا الشكل بسهولة قراءاته وإيجازه. 
المستخلصات التلغرافية: 

وتكتب المعلومات فى هذا الشكل بطريقة مشابهة لأسلوب التلغراف» وهى 
تختبر مهارات المستخلص فى الكتاب بطريقة مختصرة وبأسلوب els‏ 
والغرض الأساسى منها تحقيق الإيجار. ويتم تجميع أهم الكلمات المفتاحية فى 
الوثيقة» مع التعبير عما بين هذه الكلمات من علاقات بواسطة رموز وعلامات 
ترقيم» وذلك بدلا من صياغتها فى شكل جمل Ole‏ 

أما من ناحية شكل الإنتاج أو الإخراج المادى.. فهناك المستخلصات 
المطبوعة» والمستخلصات الإلكترونية . 
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تاثير الرطوبة والحرارة على عدد البكتريا فى التربة : 


Seifert, J. (1974). The influence of moisture and temperature on the 
number of bacteria in the soil. Folia Microb. 6 : 268-72. 


وجد عند دراسة التأثير المباشر للرطوبة والحرارة على عدد البكثريا فى أراضى 
be‏ أن الر طوبة عامل Ka aae‏ الحرارة اقل أهميةولم تطابق العلاقة ببن عدد البكثريا 
ودرجة الرطوبة والحرارة عامل Fehere R-factor‏ . وقد وجد أن الطريقة 
التجر بيبرةالبيئية مر ضيةجداً فى دراسات انتربة لحل الأسئلة المتقدمة بالتأشثرات الموسمية 


ولدراسة تأشر الحرارة اللنخفضة على عدد اليكتريا فى الثربة . 


شكل (4/0) : مستخلص متحيز للنتائج. 
المصدر: المستخلصات العلمية الزراعية - س١؟‏ ء ع١‏ (يناير 19178). 


٠ التو بالتصدير‎ 
Perkins, R. J. (1976) Export projection Abs. on Trop Agr. 2 (12): 
151. 

قدمت عدة تماذج OMS QA N‏ السلع فى التجارة العالمية والى تعتمد معظم 
هذه الماذج على الدؤر الرئيمبى فى ميكانيكية السعر بالنسبة لتوازن الطلب والعرض . 
تغطى بعض الماذج كثر من السلع be‏ باحترائها الآثار الاستبدالية والمكملة للطلب 
وللعرضو باخختصار فقد ثم عمل العديدمن تماذج المأكرو ( الشاملة) من تنمية النجارة 
بواسطة UNCTAD » OECD‏ 


شكل (5/0) : مستخلص مصغر. 
المصدر: المستخلصات العلمية الزراعية - س١؟‏ ء ع١‏ (ینایر )۱١۹۷۸‏ . 
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0۵ مكونات الستخلصات؛ 

تتكون المستخلصات التى تعد من جانب خدمات الإتاحة أو الاستخلاص عادة 
من ثلاثة أجزاء رئيسية» هی : الإشارة الببليوجرافية» وجسم المستخلص » 
والتوقيع . فالإشارة الببليوجرافية توجه نظر المستفيد إلى الوثيقة الأصلية لإمكانية 
الرجوع إليهاء ويتكون جسم المستخلص من المعلومات المأخوذة من الوثيقة 
الأصلية التى تشير إلى أو تصف محتوى الأصل» والتوقيع يحدد كاتب 
المستخلص» والترتيب الطبيعى لهذه الأجزاء هو الإحالة الببليوجرافية» ثم جسم 
المستخلص LEY‏ الببليوجرافية . ويوضح الشكل (1/6) أجزاء المستخلص. 

وفيما يلى يتم تناول هذه المكونات بشىء من التفصيل: 
الإشارة الببليوجرافية: 

o‏ أن يخصص جزء من المستخلص لكتابة البيانات الببليو جرافية للمادة 
المستخلصة؛ حتى إذا ما أراد المستفيد الرجوع إلى الوثيقة الأصلية وجد بياناتها 
كاملة. وينبغى أن تكون الإشارة الببليوجرافية كاملة ودقيقة؛ حتى فى 
المستخلصات الإعلامية» التى قد تغنى عن الرجوع إلى الوثيقة الأصلية» فعادة ما 
يحتاج الباحث إلى الرجوع إلى الأصل للإطلاع على الجداول والرسوم البيانية . 
وحينما يكون المستخلص وصفيًاء فإنه عادة ما يتم الرجوع إلى الوثيقة الأصلية . 

إن عدم اكتمال ودقة البيانات الببليوجرافية قد تحمل المستفيد عبء البحث» 
وربما تجعله يتوقف عن عملية البحث كلية؛ لذا ينبغى التأكيد على ضرورة دقة 
هذه البيانات واكتمالها. 

والبيانات التى يمكن أن يضمها هذا القسم بصفة عامة» هى: 
# رقم هوية الوثيقة (فى حالة وجوده). 

* المؤلف (المؤلفون). 
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# العنوان. 
* وظيفة وعضوية المؤلفين. 
* الهيئة المشرفة (فى حالة وجودها). 
# المصدر وتاريخ النشر. 
# اللغة الأصلية“ . 
te‏ التبصرات . 
* المصادر الأخرى للحصول على الوثيقة . 
# السعر. 
وتختلف هذه العناصر من خدمة لأخرى. . إلا أنه ينبغى أن يكون هناك حد 
أدنى لا ينبغى التزول عنه. كما أن هذه البيانات تختلف أيضمًا حسب نوعية الوثيقة 
(كتاب» مقال» بحث فى مؤتمرء أطروحة. . إلخ). 
جسم المستخلص: 
وهو الجزء الثانى من مكونات المستخلص» وهو ينقسم بدوره إلى الواصفات 
والمستخلص ذاته . 
الواصفات: 
وهى الكلمات المفتاحية» التى تعبر عن المحتوى الموضوعى للوثيقةء وهى 
تفید القارئ فی : 
# إمداده بالموضوعات التناولة» أو التى تم معالجتها فى الوثيقة» وهى حينما 
تدرج منفصلة فى المستخلص» فإنه من الممكن أن تكون أكثر تخصصًا من 
الكلمات المستخدمة فى جسم المستخلص ذاته . 
tH‏ تزويده بقائمة مصطلحات تفيد فى تصنيف المستخلصات فى نظام استرجاع 
شخصى» حيث يمكن للقارئ أن يعد نسخا كثيرة من المستخلصات بعدد 
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الواصفات الواردة فيه» أو يصنف المستخلص نفسه تحت كل واصف. 
* تزويده بقائمة مصطلحات يمكنه استخدامها فى البحث عن الوثائق المرتبطة 
بالموضوع. 
# كذلك. . فإن مجموعة الواصفات فى بداية أو نهاية المستخلصء يمكن أن 

تحدد عن طريق الحاسب الآلى» عن طريق وسيط N‏ وتستخدم فى أغراض 

تكشيف المستخلص ذاته. 
المستخلص ذاته: 

من المعروف أن المستخلص أقل طولا من الوثيقة الأصلية» لأنه يشتمل على 
كلمات أقل. على افتراض أن المقالة الأصلية مكتوبة كاملة. ومن الواضح أن 
المستخلص ينبغى أن يكون أقل إعلامًا عن الأصل. 

وليس هناك خلاف على هذه الحقيقة» فالمستخلصات لا تعنى أن تخدم الغرض 
نفسه كالمقالة الأصليةء فالتقارير والأبحاث الأصلية مصممة لتصف المشروع 
Goy‏ كاملاً؛ بحيث تشتمل على معلومات كافية عن الخلفية العامة 
والأغراض» والمنهج» والنتائج» حتى لا يتكرر البحث من جانب باحث أخرء 
دون الرجوع إلى المؤلفين. والمستخلصات ‏ على العكس - تحمل النتائج الأساسية 
والخلاصات. وكل منها يخدم وظيفة مهمة ومختلفة» ولا يمكن الاستغناء عنها؛ 
فهما يكملان بعضهما فى نقل المعرفة . 

وهناك عدد من السياسات والقواعد والأساليب» يمكن أن تستخدم لتحقيق 
درجة الاختصار المطلوبة. وطالما عرفت وظيفة المستخلص» يصبح من الواضح 
أن هناك بيانات معينة فى الأصل يمكنء بل يجب أن تحذف فى المستخلص. 
فالمستخلصات تحذف النشأة التاريخية» والمقدمات» والمعلومات التقديية› 
والإسهاب أو الإطناب» والملخصات» والتفاصيل الزائدة» وعادة ما تشكل هذه 
الفقرات eS bois‏ من الوثيقة . 
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والمستخلصات لا تشتمل عادة على كل البيانات الواردة فى الأصل. وفى 
الغالب فإن المستخلص يشتمل على نماذج وأمثلة من البيانات» ويذكر النتائج 
الرئيسية والخلاصات. ويمكن للمستخلص أن يذكر القيم العددية كالحد الأقصى. 
والحد الادنى» بدلا من الجداول. 

ويمكن أن تلخص النتائج فى بعض الأحيان بالكلمات» دون الأرقام» مثل: 
«ليست هناك علاقة بين تزايد كذا. . .» 

كذلك فإن حذف ما يتوة قع أن يكون القراء على علم به مازال طريقة ة أساسية 
للإيجاز فى المستخلصات. فمطبوع مثل «المستخلصات الكيميائية؛. مصمم لفئة 
معينة من المستفيدين ذوى خلفية متخصصة من المعرفة. ولذلك فالمعلومات عن 
الخلفيات لا يحتاج إلى ذكرها هنا؛ فالمستخلص هنا يحمل ما يتوقع أن يكون 
جديدا أو أساسيًا بالنسبة لهؤلاء القراء المختارين. 

كذلك يتم استخلاص ما فعله المؤلف» والنتائج التى وصل إليها. أما ما 
حاول الباحث عمله؛ ولكنه لم يتم» وما ينوى عمله فى المستقبل» مما قد يكون 
ضروريًا فى الوثيقة الأصلية. . فإنه يحذف بوجه عام من المستخلص كمسألة 
ضمن سياسة إعداد المستخلصات. 


وكل هذه القواعد تساعد المستخلص فى تحقيق الإيجازء فهى تساعده على 
اختيار المواد المهمة فقطء وتحقيق الإيجاز ليس عملية آلية» فهو مرهون بيقظة 
المستخلصينء والمحررين» وقواعد الاستخلاص تضبط الاختصار والإيجاز. 
ومثل هذه القواعد تحتاج إلى الإرساءء والتطبيق والمحافظة على حدائتها. كذلك 
يعد الأسلوب عنصراً مهماء ذ ل ار ثيقة الأم فى 
جملة واحدة فقط» بدلا من صياغتها فى عدة جمل . 

كذلك فكلما كان ممكنًا استخدام المستخلص لكلمات المؤلف نفسهاء كان ذلك 
أفضل» وهناك استثناءات بالطبع» وذلك حينما تكون المصطلحات المستخدمة 
غامضة . وعلى المستخلصين أن يحترموا اختيار مصطلحات المؤلفين؛ حيث إن 
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المؤلف يبذل جهدًا فى اختيارها. ويجب ألا يحدث تغيير دون سبب وجيه. 
وهناك استكئناء آخر» حيث يمكن أن تستخدم فى المستخلصات المختصرات المعتمدة 
(القياسية) والاستهلاليات» والرموز. وتستخدم خدمات التكشيف الكبرى 
مختصرات معتمدة» وهناك البعض الذى يتجنب استخدام الاختصارات فى إعداد 
المستخلصات . 

ويمكن أن يرتب جسم المستخلص ليوفر وقت القارئ» فحينما توضع 
الخلاصات أولاً» ky‏ تشعر القارئ بالرضاء وتوفر له القراءة الإضافية لبقية 
المستخلص» فمن الممكن أن يتقبل أو لا يتقبل الخلاصة» دون الحاجة إلى معرفة 
النتائج التى تعتمد عليها الخلاصات. أما المعلومات المسهبة. . فينبغى أن توضع 
فى النهاية. وتتميز كل جزء من المستخلص قد يبدو شيئًا غير مهم» مثل: 
خلاصات» نتائج» إجراءات؛؟ فالقراء يعرفون الجزء الذى يقرؤنه. 

وتعد عملية وضع المعلومات فى فقرات أمرا غير مرغوب فيه» فالمستخلص 
قصير بطبعه» وهو من المفروض أن يشرح مجموعة متجانسة من الأفكار» ومن 
المفروض أن يكتب كفقرة واحدة. وبعد أن ينتهى المستخلص من كتابة 
المستخلص . . فإنه يقوم بمراجعته ليرى ما إذا كان هناك أخطاءء أو أنه قد نسى 
بعض المعلومات المهمة» وليتأكد من أنه قد كتب المستخلص وفقًا لسياسة وقواعد 


a 


فإذا حذفت بيانات جديدة أو مهمة من المستخلص. . فذلك يدل على أنه 
مستخلص غير جيد» فإذا كان الأصل عبارة عن جزء من بحث أصلى» ولم يشر 
المستخلص إلى ذلك إِذَا فلا تخدمة تقدم للقارئ. 

وعلى الرغم من أن أحدا لا يستطيع تحديد طول معين للمستخلصات» إلا أنه 
من الممكن أن تحسب نسبة طول معيئة للمستخلصات فى مجال معين فى فترة 
معينة من الوقت. ونسبة طول المستخلص تحسب على أساس واحد ‏ عشر (من) 
طول الوثيقة الأصلية أو حوالى ٠٠١‏ كلمة تقريبًا. وهذه نسبة حسابية» وليست 
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És‏ محدذا لممارسة الاستخلاص؛ ويمكن أن تستخدم هذه JI‏ کمرشد» 
وليست كقيود اعتباطية تؤدى إلى حذف المواد المهمة. 

ويمكن لخدمات الاستخلاص أن تعتمد على سياسات وقواعد مقررة للتحكم 
فى الطول. 
قسم التوقيع: 

والقسم الثالث من المستخلصات» هو التوقيع › الذى يتبع الجسمء والتوقيع 
يحدد المستخلص لمنحة السمعة أو لتحميله المسئولية». وفى الخارج فإن القليل جدا 
من المستخلصين يعتبرون مستخلصين مهنيين» يسعون لكسب قوتهم عن طريق 
الاستخلاص. ومعظم المستخلصين من المتخصصين الموضوعيين» الذين يقومون 
بالاستخلاص فى أوقات إضافية كمساهمة منهم للمهنة . 

ومن الممكن أن تكون التوقيعات كاملة› أو بالحروف الأولى فقط › وتفضل 
كتابة الأسماء كاملة كوسيلة لتحديد كاتب المستخلص لإثابته . وبصرف النظر عما 
إذا كانت الأسماء كاملة أو الحروف الأولى هى المستخدمة»؛ ينبغى أن تنشر 
الدورية قائمة كاملة بأسماء المستخلصين '"'' . 

وفى دوريات الاستخلاص العربية. . فإن هذا القسم يكاد يختفى تمامّاء فلا 
توقيع تحت أى مستخلص من المستخلصات؛ لأنها فى المقام الأول مستخلصات 
مؤلفين. 
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شکل )4/9( 


تت 


۱ أجزاء المكونة للمستخلص . 
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الفصل السادس 
إعداد المستخاصات 


الفص ل السادس 


إعداد المستخلصات 


تقدم المستخلصات حلاً USL Le‏ التى يواجهها الباحثون فى 
ملاحقتهم للنتاج الفكرى» الذى يصدر فى مجال اهتمامهم» حيث إنه حتى في 
المجالات شديدة التخصصء. نجد الباحث عاجزاً عن ملاحقة كل ما يصدر فى 
هذا المجال . 

وما لاشك فيه أنه إذا أحسن إعداد المستخلصات على اختلاف أنواعها 
وأشكالها. . فإن ذلك سيقدم مرشداء له أهميته الخاصة فى حصول الباحثين 
على فكرة واضحة عن النتاج الفكرى فى مجال التخصصء فى وقت أقل 
بكثير» مما لو أطلعوا على الوثائق الأصلية ذاتها. 

ويقتضى إعداد المستخلصات ضرورة الالتزام بقواعد ومعايير مقبولة 25[ أو 
دولياء ذلك أن الاستخلاص كعملية ‏ مثله مثل أى عملية من عمليات التوثيق 
والمعلومات - تقتضى المعايرة؛ Gls‏ لوحدة التطبيق وسهولة الإدراك وتحقيقاً 
لمستوى أفضل من جودة الأداء. 

وهناك حقيقة مهمة ينبغى لفت الأنظار إليهاء وهى أن إعطاء قواعد وإرشادات 
يعد عملاً محدود القيمة والفائدة» ما لم يتبعه التدريب الفعلى على إعداد 
المستخلصات» فالممارسة والخبرة لا بديل عنهما فى مثل هذه النوعية من العمليات 


الفنية . 
1 موقع المستخلصات 


يختلف موقع المستخلص حسب الوثيقة التى يوجد فيهاء» أو حسبب نوعية 
نشرهء ففى المطبوعات الدورية مثلاً يوضع المستخلص على الصفحة الأولى من 
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Egypt. J. Soit, Scl. ^4. No. 2. np. RI-86 (1934) 


Influence of Cation Concentration on its Ad- 
sorption by Palygorskite Mineral 


S. El-Demerdsshe, F.M. Abdou, A.A. Elwan and 
A.S. Tag Fi-Dein 


Desert Institute and Faculty of Agric- Ain Shams Univ., 
Egypt. 


A SORPTION of Na,K,NIT, Ca ond Mg by natural palygorskite 
generally increases with increasing their concentration in chloride 
solution up to a certain level, over which the rate of adsorption be- 
comes somewhat lower, then bocomes levelled - off indicating const 
ancy. However, the rate and magnitude of adsorption are variable 
with respect to the type of cation and its valency. The date reveal 
that cation exchange is not the only mechanism responsible for adsor- 
plion on palygorskite but also chemi-sorption, chemi-precipitation 
or even physical trapping of cations may be involved in adsorption 
phenomenon. 


The results obtained obey Langmuir equation. Computation 
of the distribution coefficlént for monovalent cations shows an orde? 
quite contradictory to the tyatropic series whereas those of divat- 
ent cations coincide with such series. 


Palygorskite is known to be one of the common minerals in sediments mostly 
derived on limestone and dolomitic parent materials (El-Gabaly and khadr, 
1962 ; Elwan et al., 1977 and El- Demerdashe et aL, 1973). As the mineral 
constitutes a major frequency in the calcareous soils of Egypt. Jt is essential 
to shed light on its physicochemical behaviour and its bearing on soil 
properties. 


Therefore, the current series of investigation points to study the adsorption 
phenomenon which controls most of the soil chemical properties in respect 
tothe ordinary cations. In this particular paper, the study is mainly concerned 
with the effect of concentration on adsoprtion of cations. 


Material and Methods 
Natural palygorskite specimen (attapulgus, Georgia, U.S.A.) was dried, 
ground and sieved. through 0-063 mm sieve: Cation exchange capacity and 


exchangeable cations of such mineral was then determined following the method 
desctihed by Richards (1954) 


شكل (1/5) : موقع المستخلص فى مقال بإحدى المجلات العلمية 
بين الراس والنص. 
المصدر: المجلة المصرية لعلوم الأراضی . مج۲٤۲‏ › .)١1984( YE‏ 
-W.-‏ 


كل Jue‏ مستخلص» بين عنوان المقال أو الرأس وبداية النص SES)‏ شكل 
01/1 أما فى الوثائق المنشورة نشراً مستقلاًء كالأطروحات مثلاً.. فإن 
المستخلص الخاصة بكل فصل من فصول الكتاب» مع كل صفحة عنوان فى 
الصفحة الأولى من النص M‏ 

أما بالنسبة لمطبوعات الإتاحة (خدمات الاستخلاص) وقواعد البيانات» أو 
حينما يمكن استنساخ المستخلص منفصلاً عن الوثيقة التى يشير إليها. . فإنه ينبغى 
أن يصاحبه إشارة ببليوجرافية كاملة للوثيقة الأصلية"2. (انظر شكل 5/ 7). 

وفى الأشكال المتاحة إلكترونيًا من المستخلصات» فإن المستخلص ينبغى أن 
يشكل Sar‏ محدداً قابل للبحث والاسترجاع» مصحوباً بحقول تشير إلى : 

( أ ) الوصف الببليوجرافى للوثيقة الأولية. 

(ب) المؤلف أو مصدر المستخلص . 

(ج) واختياريا لغة المستخلص”9” . 

(انظر الشكل 5/ 5). 

وقد أثبتت إحدى الدراسات الأكاديمية أن ZYY‏ من المجلات المصرية 
المتخصصة يصاحب المقالات فيها مستخلصات» وأغلب هذه المجلات فى 
مجال العلوم والتكنولوجيا» والقليل منها فى مجال العلوم الاجتماعية 
Mou,‏ 
1 طول المستخلصات: 
يختلف طول المستخلص وفقا لنوع الوثيقة التى يتم استخلاصهاء والطرق 
التى يستخدم فيها المستخلص. وإذا لم تحدد خدمة الاستخلاص طولا معيئاً 
للمستخلص . . فإنه عادة ما تكون الأطوال التالية هى المناسبة : 
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الوثيقة الطول 


الأبحاث» والمقالات وأجزاء المنفردات أقل من 70١‏ كلمة 
الافتتاحيات والخطابات إلى oo pi‏ أقل من ٠٠١‏ كلمة 
الوثاتق الطويلة ley by cto all fee‏ ۰ ۰ كلمة60) 


وفى حقيقة الأمر أن طول وقصر المستخلص يتوقف - إلى حد كبير - على 
طبيعة المستفيدين» الذين تعد من أجلهم المستخلصات» وقد تبين أن أغلب 
المتخصصين يفضلون المستخلص الدلالى القصير» ويرجع ذلك إلى رغبتهم فى 
الإطلاع على الأصلء وربا أيضاً إلى اعتقادهم بأنه لن يستطيع أى إنسان أن يعد 
لهم استخلاصا حقيقينًا إلا إذا كان متخصصا فى مجاله» أما العاملون فى 
المجالاات التنفيذية والإدارية» والذين تنقصهم الدراية أو الخلفية السابقة 
بالموضوع. . فإنهم يفضلون عادة ذلك النوع الإعلامى من المستخلصات7 . 
ومن العوامل التى تؤثر على طول المستخلص أيضا ما يلى: 
١‏ طول المادة المستخلصة. 
- درجة تعقيد المحتوى الموضوعى . 
LY‏ تنوع المحتوى الموضوعى. فمعد المستخلص لمحاضر مؤتمر مثلاً قد يحتاج إلى 
مستخلص طويل نوعاً ماء إذا كانت الأوراق المقدمة تغطى مجالاً واسعاً من 
الموضوعات. 
٤‏ - أهمية المادة للمؤسسة التى تعد المستخلص؛ فمركز معلومات صناعية قد 
يعده للمواد الأخرى» شأنه فى ذلك شأن التكشيف الشامل . 
- قابلية الوصول إلى المحتوى الموضوعى؛ فقد يعقل فى خدمة مستخلصات 


منشورة على وجه الخصوص إعداد مستخلصات أوفى للموادء التى لا يسهل 
-WY-‏ 
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الضبط القومى للمتطردات بمصر؛ دراسة تحليلية للببليوجرافيا القومية وفهارس 
الاقتناء فى ضوء التكنولوجيات الحديثة للمعلومات مصطفى أمبن حسام الدين 
أطروحة (دكتوراه) ‏ جامعة القاهرة: 1991١‏ 

استهدفت الدراسة بيان الإمكانات الفعلية لأدوات الضبط القومى للمنفردات بمصر: 
الببليوجرافيا القومية وفهارس الاقتناء» واقتراح طرق تطويرها باستخدام التكنولوجيات 
الحديثة للمعلومات. وقد اتبع منهج قياس فعالية الأداء لتحديد هذه الإمكانات من خلال 
خمسة معايير نوعية» هى: اكتمال التغطية» والاستنادية» (ul, (Ael,‏ 
والتكاملية . | 

وقد أعدت قائمة اختبار تتكون من ١١١1١94‏ تسجيلة تصف كل منها كياناً ببليوجرافيًا 
New‏ جمعت من مصادر مباشرة أو شبه مباشرة لقياس اكتمال التغطية فى الحلقات 
الرئيسية للببليوجرافيا القومية المصرية الراجعة (ب ق م ر): 1477 -1407. وتبين بدرجة 
ثقة قدرها 4١‏ أنها فشلت فى تغطية “الا,17/» ol,‏ المنفردات التى لم تغط هى الصادرة 
عن مؤسسات النشر غير التجارى (الأحزاب» والجمعيات العلمية» والجامعات. . . إلخ)» 
والتى يكون مدخلها الهيثات والعناوين المقننةء وأعمال المؤتمرات؛ والتى طبعت فى مدن 
مصرية غير مدينتى القاهرة والإسكندرية» والطبعات الثانية وما بعدهاء والتى لايصل تعداد 
صفحاتها إلى 14 صء والتى تتخذ الدين موضوعاً لها. 

ولقياس الاستنادية سحبت عينة عشوائية عددها 514 تسجيلة من الحلقات الرئيسية ل 
(ب ق م ر) لمراجعتها على المتفردات نفسها لاختبار مدى شمول وصدق وتقنينية البيانات 
الببليوجرافية للتسجيلات» فاتضح بنسبة ثقة قدرها 49/. أن ما بين ۳۷,۸۳/» ۸۳ر۲۷/ 
من التسجيلات فى .هذه الحلقات غير شاملة» وما بين 27/58/17 ۳۸,۲۲/ جاءت پیاناتها 
غير صحيحة و/أو غير دقيقة» 10,085 clawl apo‏ الأشخاص والهيئات جاءت بصيغ 
متعددة غير مقننةء و ٠٤,١٠‏ من تسجيلات الحلقات مكررة تكراراً غير مقصود بمتوسط 
EA‏ تسجيلة لكل حالة تكرار؛ بسبب الاعتماد فى جمع هذه التسجيلات على مصادر 
غير مباشرة» فضلاً عن الأخطاء فى نقل البيانات أو فى تقنين صياغتها. 

أما موصلية التسجيلات فى الحلقات فقد تأثرت سلباً بغياب نقاط وصول مثل: مكان 
النشرء اسم الطابع/ الناشرء والسلسلةء والأصل الفكرى» وبوجود عوامل أضعفت من 
الكفاءة الاسترجاعية لنقاط الوصول المتاحةء» مثل: خلوها من البيانات الببليوجرافية 
المختصرةء واستخدام طرق ترتيب لاتعكس الحاجات الاستخدامية والوظيفية للمستفيدين. 

شكل (Y/3)‏ : مستخلص لإحدى الأطروحات. 
A‏ 


الوصول إليها ids‏ (مثل: التقارير محدودة ‘anil‏ أو الأوراق المقدمة 
للمؤمرات) أو فكريا (مثل المواد المكتوبة بلغات مغمورة). 

٦‏ - الكلفة؛ إذ ليس بالضرورة أن تكون المستخلصال, الأطول أعلى كلفة من 
المستخلصات القصيرة» بل إن الحقيقة هى أننا بحاجة إلى وقت أطول لإعداد 
تلخيص جيد من ٠٠١‏ كلمة؛ مما تحتاج إليه لإعداد تلخيص من ٠٠٠‏ 
كلمة. ورغم ذلك فإن من الواضح أن كلفة خدمة المستخلصات المنشورة 
ستزداد بشكل ملموسء إذا زاد متوسط طول المستخلص بمعدل /06٠‏ مثلاً. 
كما ستتأثر بذلك كلفة صف الحروف Ou Ji do Ji‏ 

ويبدو أنه كما أشير فى الفصل السابق. . فإن تطبيق قواعد الاستخلاص 
السليمة» من حيث ما ينبغى تضمينه أو استبعاده عند كتابة المستخلص» وتطبيقه 

تطبيقاً سليمً سيفرض من تلقاء نفسه طول المستخلص . 


—\Vé- 


1? of 21 
Marked in Search: 410 
TI: Library laws, rules, and policies of the State of South Dakota 
AU: South-Dakota-State-Library 


SO: Plerre (South-Dakota), South Dakota State Library, 1978, 84p. refs 

PY: 1978 

LA: English 

AB: Presents sections of South Dak^ta's state laws which pertain to libraries 
and 


outlines the rules, regulations and policies implemented by the State 
Tibrary in response to the lavn 

FH: And Regulations. Public libraries. South Dakota 

IE: South-Dakota; Public-libraries; Regulations-; U.S.A.-; U.S.A.-; 
»rganisation-and-administration; Administration-; Law- 

C: Neg Neg 

A: 1978 

W: 78-3489 
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‘Tt New law on library activity and libraries 
6: Novi zakon o bibliatecnoj djelatnosti i bibliotekama 
U: Mudri-Skunca,-Vera; Skunca,-V-hudri 
0: Vjesn.-Bibliot.-Hrv., 19 (1-4) 1973, i-6 
‚E jarî? 


Ai&erbo-Croat 

B: (Note. This abstract was prepared from a French summary). The first 
roatian library law, promulgated in 1960, covered such matters as the 
tructure and administration of the library service, the tasks of the National 
"d University Library, protection of materials, legal deposit and control of 
„ployment. Subsequently social changes and library development provoked 
1dical amendments and additions to the law and in 1973 a new law was 
romulgated. This covers all the previous areas but with more precise 
finitions and includes a number of innovations, notably, the regulation of 
taminations and the founding of a Library Council for Croatia having executive 
‘sponsibility fot the new regulations 

I: Yugoslavia 


Yugoslavia-; Organisation-and-administration; Administration-; Law- 
*: NcqD497  Ncq 

: 1977 

: 27-842 


19 of 21 


Marked in Search: #10 
: The Tuscan lav for libraries 


: La legge toscana por le biblioteche 
: Istruzione-e-Cultura,-Drportrmento(Tuscany); edited-by-Francesco-Gravina; 


شكل (5/"): مستخلص مستخرج من إحدى قواعد البيانات. 
Y0-‏ \— 


تبصرة العلاقات الببليوجرافية 


تبصرة المحتويات ' 





1 - رقم التصئيف 
ب - خطة الصئيف اس 
ج - خطة التصنيف ( الشكل المعيارى) | 


١ ب - المكنز / القائمة‎ i 


; i الواصفات 1 - الواصفة‎ Y. 
l ج - نوع الواصفة‎ 


شكل (4/5): مستخلص يشكل أحد الحقول الاسترجاعية عند 
بناء قاعدة بيانات 


* 
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1" أسلوب المستخلصات: 

ينبغى أن يكتب المستخلص بأسلوب واضح» يسهل قراءته من جانب المستفيد 
من الخدمة. وبصفة عامة ينبغى كتابة المستخلصات فى فقرة واحدة» وفى حالة 
الستخلصات المهيكلة. . فإن النقاط الأساسية فى النص تقدم فى عدة فقرات 
معنونة» وليس فى فقرة واحدة. 

كذلك ينبغى أن تستخدم فى كتابة المستخلصات الجمل الكاملةء وحينما 
تستخدم الجمل غير الكاملة» ينبغى أن تكون واضحة“ . 

كما ينبغى تجنب تسمية الوثيقة فى الجملة الأولى من المستخلصء (مثال 
يوضح المؤتمرء يبين الكتاب. يتحدث التقريرء أو تتناول الأطروحة. . إلخ)»؛ 
وذلك حينما يمكن الحصول على هذه المعلومات من العنوان أو من الإشارة 
الببليوجرافية. كما يفضل استخدام الأفعال المبنية للمعلوم كلما كان ذلك «CS‏ 
ولكن مع ذلك يمكن استخدام الأفعال المبنية للمجهول أيضأ فى كل من 
المستخلصات الإعلامية والكشفية . 

WS‏ ينبغى تجئب استخدام المصطلحات غير المألوفة» أو الاستهلاليات 
والاختصارات» والرموز» أو تعريفها عندما تظهر للمرة الأولى فى المستخلص. 
وفى سخدمات الإتاحةء وكأداة مساعدة للبحث الإلكترونى» يمكن تضمين 
المصطلحات» التى تشتمل على أى واصفات أو معرفات يمكن أن تحدد الوثيقة. 

ولاأغراض الاسترجاع الإلكترونى. .فإن المستخلصات ينبغى أن تتضمن 
الصطلحات» التى تعبر عن الشكل المختصر والشكل الكامل (حينما يظهر للمرة 
الأولى)ء كذلك يكن تقديم الكلمات المرتبطة» والتى تعبر عن مفهوم معين 
مباشرة. كما يمكن إدراج الجداول القصيرةء والمعادلات الرياضية والرسومات 
فقط» حينما تكون ضرورية للأغراض التوضيحيةء ولا يوجد بديل آخر 
فقول , 

AW LL Ul‏ التفاصيل الإضافية . . فإنه يكن وصفها فى نهاية المستخلص 
أو كأجزاء من الإشارة الببليوجرافية» وهذه الأجزاء لا تحتاج أن تكون فى شكل 
جمل (مثال ١6‏ إرجاعة ببليوجرافية). 
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5 المواد المستخلصة, 

يمكن أن تعد المستخلصاته. سواء كانت فى خدمة مطبوعة» أو خدمة 
CJUI sti JU iss sd]‏ 
audi‏ 

بصرف النظر عن الوسيط الذى تنشر فيه المجلة. . فينبغى أن تشتمل كل مقالة 
على مستخلص. J eis‏ بالنسبة للمناقشات» والدراسات . وحينما تسمح 
الموارد المالية. . فإنه يمكن إعداد مستتخلصات قصيرة للمراسلات والعروض 
والافتاحيات» والرسائل الموجهة للمحررين. 
المنقردات والكنب وأعمال المؤتمرات والتقارير: 

ينبغى أن يشتمل كل كتاب» أو منفردة » أو تقرير» أو عمل من أعمال 
المؤتمرات على مستتخلص واحد شامل (انظر شكل 5/ 60). ويمكن أن يكون ذلك 
كافيًا فى حالة الأعمال التى تتناول موضوعات متجانسة» ولكن من الضرورى 
Lal‏ إعداد مستخلصات (مستقلة) لكل فصل أو T‏ إذا كان المحلد يغطى 
موضوعات مختلفة» أو مجموعة من المقالات بأقلام مؤلفين متعددين» فعلى 
سبيل المثال أعمال c £g‏ والندوات والاجتماعات تضم tel‏ بأقلام متعددة ) 
وينبغى إعداد مستخلص لكل بحث. كذلك ينبغى أن تشتمل التقارير الفنية على 
الوثائق محدودة التداول: 

هناك بغض الوثائق محدودة التداول مثل التقارير الحكومية» والتى يتم 
تداولها فى حدود ضيقة لدواعى الأمن» فيكون من المرغوب فيه إعداد 


مستخلص غير محدود التداول لها. 
براءات الاختراع: 


ينبغى أن تشتمل كل براءة اختراع على مستخلص لها؛ حتى يكون استخدامها 
فيما بعد فى خدمات الإتاحة. 
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31 - STATISTICS 


3-0238 311 
2. LS.S.R. Statistical Conference (April 1973, Cairo-Egypt). 


Egyptian Popul. Fam. Plann., Cairo Univ., 5, No. 2, 177-8 
(1972). 

The conference included sessions on: health statistics and 
family planning, population statistics, agricultural statistics, 
training on statistics, commercial economics statistics, mathe- 
matical statistics, computation in civil engineering, mechanical 
and electrical engineering. 

Conférence statistique de l'I.S.S.R. 

La conférence comprenait des sessions sur: statistique sani- 
taire et planification familiale, statistique sur la population, 
statistique agricole, entrainement sur les statistiques, statisti- 
que mathématique, l'ordinateur dans le génie civil, technique 
mécanique et électrique. 


مؤتمر معهد الدراسات الاحصائية ( ابربل 1۹۷۴ القاهرة ب مصر ( 


134 - 
المصدر: المستخلصات العلمية العربية. .. مج7, ع؟ )٠۹۷١(‏ . 
-WA-‏ 


المعادير والمواصفات القياسية: 
ينبغى أن تشتمل على مستخلص كجزء منهاء سواء أكانت هذه المعايير دولية» 
وحدود ومجال التطبيق للمعيار. 


1 محنوى المستخلصات: 
يشتمل المستخلص الكامل على العناصر المحددة التالية": 
أ الغرض: 


ويذكر فيه الأهداف الأولية» ومجال الدراسة أو الأسباب التى من أجلها 
كتبت الوثيقة. وحيث أنه من المتوقع دائمًا أن تقرأ المستخلصات مع ربطها 
بعناوين الوثائق؛ فلذلك ينبغى. تجنب استخدام العبارات الواردة فى العنوان؛ OM‏ 
فى ذلك نوعاً من التكرار لا مبرر له. كذلك ينبغى عدم الإشارة فى المستخلص 
إلى الدراسات البحثية السابقة» إلا إذا كان ذلك ضروريًا لتوضيح الغرض من 
الوثيقة . 
ب المنهج: 

ويتم فيه وصف الأساليب والطرق بالقدر الذى يسمح بفهمها فقط (أى عدم 
الإسراف فى وصف هذه الطرق والأساليب ووصفها وصفا تفصيايًا)» ويسجل 
فى المستخلص الطرق الحديثة أو التطبيقات الجديدة حينما تركز عليها الوثيقة . 
gil»‏ 

تذكر النتائج بدقة وبقدر كبير من الإعلامية» كلما كان ذلك ممكنّاء ويمكن أن 
تكون النتائج تجريبية أو نظرية. وحينما تكون النتائج كثيرة جدأء ومن الصعب 
تضمينها كلها فى المستخلص.. تسجل فقط تلك النتائج الجديدة والحديثة» 
كذلك فإن النتائج التى تناقض أو تهدم نظريات سابقة ينبغى أن تكون لها أولوية. 
د الاستنتاجات: 

يتم وصف تطبيقات النتائج» خاصة فى ضوء ربط هذه التطبيقات بهدف 
البحث» أو بأسباب إعداد وكتابة الوثيقة . 
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ويمكن أن تدمج الاستنتاجات مع التوصيات» والاقتراحات» والافتراضات 
المقبولة والمرفوضة . 
a‏ المعلومات المكملة الأخرى: 

يمكن أن يشتمل المستخلص المعلومات العرضية أو الثانوية فى الوثيقة؛ شريطة 
أن تكون ذات أهمية خاصة فى الموضوع أو الرئيسى» مثل مركبات كيميائية 
جديدة» وینبغی ألا يبالغ الستخلص فى أهمية تلك المعلومات فى الوثيقة الأم. 
ومن البديهى ألا يتضمن المستخلص معلومات لم توجد فى الوثيقة الأصلية. 

وقد تختار بعض خدمات الإتاحة تضمين بعض التفاصيل الأخرى عن الوثيقة 
فى المستخلص» مثل: وجود جداول» وإيضاحيات» وكشافات» بالإضافة إلى 
عدد الاستشهادات المرجعية . 
1" خطوات إعداد المستخلص: 

يمر إعداد المستخلص بخمس خطوات أساسية» يمكن إجمالها على النحو 
a‏ 

- قراءة الوثيقة : 

حيث ينبغى على الُستخلص أن يقوم بقراءة الوثيقة؛ من أجل فهم محتوياتها 
وتحديد مجالهاء أو بمعنى آخر تتم قراءة الوثيقة لتحديد النقاط المهمة» واستبعاد 
النقاط غير المهمةء وهناك خمسة مؤشرات يمكن للمستخلص الاستعانة بها فى 
تحليل محتوى cx JE‏ وهى: أولا: الأهداف والمجال أى لاذا كتبت هذه 
الوثيقة؟ وما الغرض الذى يرمى المؤلف إلى تحقيقه منها؟ وفى معظم الأبحاث 
توجد هذه النقطة فى بداية الوثيقة. ثانياً: المنهج وذلك للأعمال التجريبية» 
التى تصف الاساليب أو المناهج المتعبة لتنفيذ الموضوعات» ويمكن للمستخلص 
. فى الأعمال غير التجريبية أن يتجه إلى مصادر البيانات» وكيف تم تناولها. 
‘we‏ : النتائج: أى الناتج والعلاقات بينهاء ويمكن أن تكون النتائج نظرية E‏ 
٠‏ جريبية. الاستنتاجات أى الاقتراحات المقبولة أو a‏ والتقييمات 
والتطبيقات والاقتراحات المرتبطة بأهداف الدراسة. خامساً: معلومات أخرى: 


-\A\- 


كالمعلومات المساعدة مثل النتائج غير المرتبطة مباشرة بالموضوع الرئيسى» ولكنها 
Gl Vd dy.‏ 

ومن الجدير بالذكر هنا أن المستخلص البتدئ قد يضطر ‏ فى بعض الأحيان - 
إلى قراءة الوثيقة أكثر من مرة لفهم محتوياتهاء أما المستخلص المتمرس فلا يحتاج 
إلى قراءة كل كلمة فى الوثيقة» ولكنه يتصفح الأجزاء المهمة منها فقط. وما 
ينبغى لفت النظر إليه هناء إلا يبدأ المستخلص فى كتابة المستخلص أثناء مرحلة 
القراءة . 
",تدوين اللاحظات: 

على المستخلص أن يقوم بتدوين ملاحظات مكتوبة بالنقاط الرئيسية فى 
الوثيقة» ويمكن أن تتم هذه الخطوة مع الخطوة الأولى» أو أن تتم خطوة تدوين 
الملاحظات أثناء إعادة قراءة الوثيقة» كما يمكن للمستخلص أن يستخدم أثناء قراءة 
الوثيقة علامات معيئة؛ لتسهل عليه تحديد النقاط الرئيسية فى الوثيقة» كأن يضع 
مثلاً دائرة سوداء (©) أمام السطور التى تتناول الأهداف فى الوثيقة» والمثلث 
(A)‏ أمام السطور التى تتناول المنهج وهكذا (انظر شكل CULV‏ 
".كنابة ا مسودة: 

بعد الانتهاء من قراءة الوثيقة وتحديد النقاط الرئيسية بهاء على الُستخلص أن 
يقوم بإعداد «مسودة للمستخلص» من الملاحظات المدونة فى الخطوة الثانيةء 
وليس من الضرورى عند إعداد المسودة الالتزام بنقل الكلمات والجمل حرفيا 
من الوثيقة الأصلية» ولكن كما ورد فى بعض التعريفات للمستخلص أنه «يمكن 
استخدام مصطلحات المؤلف» ولكن باسلوب المستخلص؛» ويراعى عند كتابة 
المسودة حذف الخلفيات التاريخية والتعريفات والمعلومات التقديمية» وحذف 
التفاصيل الزائدة بصفة عامة؛ أو ما يتوقع أن يكون القارئ على علم به» مع 
التركيز على كتابة ما فعله المؤلف أو الباحث بالفعل» والنتائج التى توصل إليهاء 
أما ما حاول الباحث عمله ولكنه لم يتم» أو ما ينوى عمله فى المستقبل. . فإنه 
يحذف بوجه عامء كما يراعى أيضاً عدم تضمين المواد الإيضاحيةء أو الجداول 
فى المستخلص؛ لأن المستفيد يرجع إلى الأصل دائماً للإطلاع على الجداول» إذا 
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كانت مهمة بالنسبة للجداول أن تعطى القيم الأدنى والأقصى فى المستخلص 
فقط» oss GS‏ أن تلخص نتائج الجداول فى بعض الأحيان بالكلمات دون 
إعطاء أرقام» مثل: ليس هناك علاقة بين تزايد كذا. . وتناقص. . . كما يراعى 
فى كتابة المسودة صياغة المستخلص فى فقرة واحدة مكونة من عدة جملء إلا 
فى حالات قليلة» تتوقف على طول الوثيقة الأصلية؛ حيث يعد المستخلص فى 
أكثر من فقرة واحدة. 
t‏ مراجعة المسودة: 

بعد الانتهاء من كتابة مسودة المستخلص. . تتم مراجعة هذه المسودة» ويفضل 
أن يتولى عملية المراجعة شخص آخر غير المستخلص الذى قام بكتابتها. ويتم 
مراجعة المسودةء من حيث: علامات الترقيم» والأخطاء الإملائية والنحوية» 
والأسلوب» والدقة فى نقل المعلومات» وحذف البيانات غير المرغوب فيهاء وتتم 
عملية المراجعة والتحرير لمسودة المستخلص؛ بهدف إدخال الإضافات والتحسينات 
الممكنة (V/A JSS bil) ale‏ 
0.كتابة المستخلص فى شكله النهائى: 

بعد مراجعة المستخلص من جميع الجوانب» يقوم الممتخلص بكتابته فى 
صورته النهائية . 

وتعد الخطوة الأولى وهى قراءة الوثيقة من أهم وأخطر مراحل إعداد 
المستخلصات؛ لذا فقد حظيت هذه الخطوة باهتمام بالغ فى بعض الكتابات التى 
تعرضت لموضوع «الاستخلاص6. ولعل من أبرز الكتابات فى هذا الصدد ما جاء 
فی "Cremmins" OS‏ عن فن الاستخلاص "3050200288 3504 156" ؛ حيث 
خصص المؤلف عدة فصول من كتابه للحديث عن القراءة من أجل 
الاستخلاص» ويعتبر "07851131925" أن خطوات إعداد المستخلص الخمس هى 
عبارة عن مجموعة من القراءات» تتم للوثيقة على النحو الذى سيتم توضيحه 
bed‏ بعد. 

وتعد مهارات وعادات القراءة الجيدة مطلباً شائعاً ومقبولا للكتابة الفعالة بصفة 
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De thy urban simulation models remains a dis- 

tant objective and will require much great- 

Û ® er resources than have yet been devoted to 

C the task. Before adequate models become 

a available, many inadequate ones will be put 

forward. Forrester's model is a conspicuous 

©) example. In his first chapter Forrester 

p> warns the reader that caution should be ex- 

ercised in applying the model to actual sit- 

uations. Subsequently, however, he ex- 

presses few reservations about the model's 

validity and freely uses it as a basis for pre- 
scribing public policy. 


A goal of minimum taxes 


The hypothetical city in Urban Dynam- 
fes is, in Forrester's words, "a systern of in- 
teracting industries, housing, and people." 
At the start of the simulations there is only 
new industry in the city, but as time pass- 
es enterprises mature and then decline. The 
speed of this aging process depends on con- 
ditions in the city. As businesses pass 
through these successive stages, they em- 
ploy fewer workers and a smaller propor- 
tion of skilled workers. 

There are similarly three kinds of people 
in the city: "managerial-professional," ''la- 
bor" (skilled or high-income workers), and 
“underemployed” (including unemployed 
and unskilled workers). And there are three 
kinds of housing, corresponding to the three 
kinds of people: premium housing, worker 
housing, and underemployed housing. 

The criteria used in evaluating the per- 
formance of the hypothetical city and the 
efficacy of alternative public policies are 
never explicitly set forth. However, min- 
imization of taxes per capita would be a 
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© Background fair rendering of the underlying criteria. 
information Forrester seems to think that the objective 
> Purpose and of the city is to produce the lowest possi- 
scope or p> ble tax rate. 
depth of coverage © > The fiscal relationships in Forrester’s ur- 
O Conclusions and ban system areintricate, but can be reduced 


recommendations > tothree fairly simple propositions: (1) Low- 


. شكل (5/5) : العلامات التى يضعها المُستخلصء أثناء قراءته للوثيقة‎ 
Cremmins, Edward T. The art of abstracting. p. 39.: uadi 
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عامة» WW,‏ فإن القدرة على القراءة التحليلية تعد أمراً Gp‏ لعملية 
الاستخلاص بأكملها. ويفضل أن تتم القراءة التحليلية للوثائق» وفى ذهن 
المستخلص قواعد وتقاليد الاستخلاص» مثل تلك القواعد الواردة فى المعايير 
الدولية والوطنية. ولاشك أن استخدام مهارات القراءة الجيدة» مع بعض 
المهارات الكتابية والتحريرية ينتج عنها مستخلصات «جيدة4» أما إذا استخدمت 
مهارات قراءة تحليلية جيدة مع مهارات كتابية وتحريرية جيدة أيضاً. . فإن ذلك 
سوف تنتج عنه مستخلصات «أفضل»» وعند المزج بين المهارات العالية للقراءة 
التحليلية الجيدة مع المهارات الكتابية والتحريرية الجيدة. . فإن ذلك سوف تنتج 
عنه المستخلصات «الأفضل1. 

وتتخذ عملية إعداد المستخلص» وفقاً لأنواع القراءة الأشكال الثلاثة 


OPUS 
: القراءة الاسترجاعية‎ 


وفيها يقوم المستخلص بقراءة النص الكامل لتحديد الأجزاء؛ التى تشتمل على 
المعلومات المرتبطة بالمستخلص» مثل: الهدف» والمجال» والمنهج» والنتائج أو 
الاستنتاجات والتوصيات. 

ومن الناحية المثالية» ينبغى أن تتم القراءة الاسترجاعية مرة أو دفعة واحدة 
دون توقف» آما من الناحية العملية أو فى الممارسة.. فمن الضرورى إعادة 
قراءة أجزاء من عملية القراءة هذه. 

وهناك قاعدتان أساسيتان للقراءة الاسترجاعية» هما: 
القاعدة :١‏ 

ينبغى على المستخلص أن يقرأ النص المراد استخلاصه بسرعة» ولكن مع 
التركيز والالتزام بالفقرات التى تشتمل على المعلومات» التى يحتمل تضمينها فى 
الممتخلص . 
القاعدة ؟: 

ينبغى على المستخلص أن يدون أثناء عملية القراءة - سواء فى هامش 
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الصفحة» أو فى ذهنه ‏ أجزاء المادة التى تحتوى على الهدف» والمنهج. والنتائج 
أو الاستنتاجات والتوصيات (إذا كان المستخلص من يضعون علامات فى هوامش 
الصفحات ينبغى أن يتم ذلك بقلم رصاص؛ حتى يسهل محو هذه العلامات فيما 
بعد» دون إحداث أى خسائر بالصفحات). 
ويمكن للمستخلص أن يستخدم علامات خاصة بالوثيقة لتحديد الفقرات أو 
الجداول» التى سوف يعتمد عليها فيما بعد عند كتابة المستخلص» وذلك على 
النحو التالى: 
e iw‏ توضع أمام السطور التى تتناول الأهداف والمجال. 
ire‏ >[ توضع أمام السطور التى تتناول المنهج . 
علامة [] توضع أمام السطور التى تتناول التتائج والاستنتاجات. 
علامة لك أمام السطور التى تتناول التوصيات. (انظر الشكل 1/5). 
القراءة الإبداعية : 
تمثل القراءة الإبداعية المرحلة الثانية من مراحل القراءة التحليلية لأغراض 
الاستخلاص» وهى عبارة عن ضغط المعلومات عن الأهداف» والنتائج 
والاستنتاجات والتوصيات التى تم تحديدها واكتشافها فى مرحلة القراءة 
الاسترجاعية» والتى خرج منها المستخلص بالأجزاء الضرورية المهمة من الاصل 
المراد استخلاصه» ومن ثم فإن هذه المعلومات تستخدم من الوثيقة وتكتب فى 
شكل مستخلص موجز. وهذه المرحلة هى ما يطلق عليه كتابة مسودة 
المستخلص . 
وتوجد أربع قواعد أساسية للقراءة الإبداعية لكتابة المستخلصات» هى: 
القاعدة :١‏ 
(الخطوة أ): ينبغى على المستخلص mE‏ قراءة كل المعلومات حول الهدف» 
والمجال» والمنهج الذى تم تحديده من قبل فى مرحلة القراءة 
الاسترجاعية. وأثناء عملية القراءة. . فإن عليه أن Las cass)‏ 
الأفكار الرئيسية الأولية والثانوية» التى تم تناولها فى الوثيقة» 
“1A1‏ 


Critical Reading Jor Sample Abstraci B 75 

The use of systems-analysis ا‎ ES and computer modeling 
aed 

inm W. Forrester, من‎ Gaii Urban Dynamics is 
evaluated. The interrelationships of public policy and financing, 
taxes, municipal expendítures, d npioymont housing, aas pop- 
ulation 2 جموبمع )وو ممع عسوو :لوستهة 4 || أنا0‎ land supply and 
use are als considered. The reviewer concludes that many of 
the urban management policies proposed دەنەس ىسەنە‎ are 
inadequate or O ETE and prag- 
matic financing of urban renewal programs @ overemphasized, 
and the cost of een? low-income housing and the potential 
for using vacantylands beyoad-eit ime are overlooked. No 
explicit mentions made in Fores systems analyst recip- 
rocal urban and suburban effects Responsibilities and functions 
of local governments should belredistributed to aol uthi 


obnartew self-interests.{The reviewer recommends that funding 









from non-loca! sources should be used to reduce municipal taxes 


rather than to increase municipal expenditures. —— 


شكل (v/4)‏ : مراجعة المستخلص قبل كتابته في شكله النهائى. 
المصدر: 75 Cremmins, Edward. T. The art of abstracting p.‏ 
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ويمكن أن يستخدم فى ذلك مصطلحاته أو عباراته هو (يمكن 
للمستخلصين المبتدئين» أو هؤلاء الذين يكتبون مستخلصا لوثيقة 
معقدة تدوين مصطلحاتهم باختصار على ورقة). 
(الخطوة ب): اكتب العبارة (الجملة) الأولى فى المستخلص. 
القاعدة ۲: 
ابدأ فى كتابة الجمل التالية للجملة الأولىء وذلك من بقية المعلومات التى 
تتناول الغرضء والمجال» والمنهج. أو استخرج (واقتيس) المواد المناسبة من باقى 
المعلومات» وابدأ فى كتابة الجمل التالية فى المستخلص . 
فإذا كان المطلوب منك كتابة مستخلصا كشفينًا أو d es‏ فبعد الانتهاء من 
مرحلة القراءة الإبداعية» تكون قادراً على البدء فى مرحلة القراءة النقدية؛ 
بهدف إجراء عملية تحرير المستخلص كاملا . أما إذا كنت تكتب مستخلصا 
Use]‏ فعليك الاستمرار فى القاعدتين ,4 . 
القاعدة ؟: 
(الخطوة أ ): إذا كنت تعد مستخلصا لوثيقة تصف عملا É Ë‏ أو اختبارات» 
أو مسوحات أو تقارير all‏ فأعد قراءة المادة c | a‏ التى تتناول 
النتائج والاستنتاجات مرة ell, esi‏ القراءة at‏ هذه 
الغلومات فعا أو اكتبها على ورقةء وذلك لمساعدتك فى 
الحكم على مدى أهميتها وارتباطها. 
(الخطوة ب): اقتبس معظم ciel‏ المرتبطةء› واكتبها فى شكل جمل مختصرة 
فى ترتيب تنازلى حسب أهميتها. 
القاعدة ٤‏ : 
(الخطوة أ): أعد قراءة النتائج والتوصيات» التى تم تحديدها أثناء عملية القراءة 
الاسترجاعية بالطريقة نفسها المتبعة فى القاعدة 7 أعلاه. 
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(الخطوة ب): استخرج أهم النتائج والتوصيات» واكتبها فى شكل جمل موجزة 
فى ترتيب تنازلى حسب أهميتها (يتوقف تطبيق هذه الخطوة على ما 
إذا كانت مطلوبة من جانب ناشرى أو محررى خدمات الإتاحة» أو 
خدمات التكشيف والاستخلاص). 
وبصفة عامة.. يمكن اعتبار أن مرحلة «القراءة الإبداعيةا هى مرحلة 
للتسجيل السريع على الورق للمعلومات المرتبطة بالمادة المراد استخلاصهاء على 
أن يتم هذا التسجيل بإحكام وإيجاز. ولاشك أن قواعد وتقاليد الاستخلاص تعد 
ضرورية مهمة» أثناء هذه المرحلة» ولا ينبغى لتطبيقها أن يتداخل بأى حال من 
الأحوال مع الكتابة السلسة للمستخلص. 
القراءة النقدية : 
تعد مرحلة القراءة النقدية هى المرحلة الثالثة والأخيرة فى إعداد 
المستخلصات» وهى مرحلة مهمة تساعد فى اكتشاف الأخطاء وتصحيحهاء وتوطد 
هذه المرحلة من فهم المستخلص لقواعد الاستخلاص» عن طريق مراجعة 
الأخطاء فى كل من الأسلوب والمحتوى فى المستخلص . كما تعد القراءة النقدية 
أيضا مفيدة فى تحديد مشكلات أسلوب الكتابة» التى يمكن حلها سواء عن طريق 
المستخلضء أو عن طريق جذب انتباه المحررء أو الُراجع؛ حيث ينبخى أن يعطى 
اهتمام خاص لقواعد وتقاليد كتابة اللغة العربية مثلاً التى ستكتب بها 
المستخلصات. كما ينبغى أيضاً أن تعطى أهمية خاصة بالنسبة للشكل والمحتوى 
العام» بالنسبة للمستخلص ككل . 
ويمكن القول بأن لكل ناشرء أو خدمة استخلاصء قواعده وتعليماته الخاصة 
فيما يتصل بأسلوب ومحتوى المستخلص» فعلى سبيل المثال. . op‏ خدمات 
الاستخلاص الصغيرة يمكن أن توجه التعليمات إلى المستخلصين فى شكل ورقة 
واحدة» أما بالنسبة لخدمات الاستخلاص الكبيرة. . فإن الأمر يختلف؛ حيث 
تعد موجزات إرشادية فى هذه التعليمات (Instruction manual)‏ . وبالإضافة إلى 
الموجزات الإرشادية للتعليمات تحتفظ بعض خدمات الاستخلاص بمجموعة من 
الإرشادات العامة لأسلو ب SU, «Guidelines of writing &USJI‏ بعض 
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المستخلصين المحترفين» الذين يحتفظون بمجموعاتهم الخاصة من تعليمات 
الاستخلاص» والموجزات الإرشادية للكتابة. بينما يفضل البعض استخدام 
قاموس جید وشامل . 

ويمكن ألا تستغرق مرحلة القراءة النقدية من وقتا طويلاً» ويتوقف ذلك على 
طول» ومدى تعقيد المستخلص من ناحية» وعلى مهارة القراءة لدى pali dl‏ 
من ناحية أخرى . 

وهناك ثلاث قواعد لتحرير المستخلصات المكتملة» عن طريق استخدام القراءة 
النقدية» والمتمرسين من المستخلصين من ذوى الخبرة» لا يجدون أى صعوبة فى 
تطبيق القواعد متزامنة وأثناء مرحلة القراءة النقدية التحليلية للنص» وذلك 


بالنسبة لمعظم مستخلصاتهم. 

أما المبتدئون من المستخلصين فينصحون باتباع القواعد» وهذه القواعد هى: 
القاعدة :١‏ 

ينبغى على المستخلص التأكد من أن المستخلص مصاغ بإحكام وموحد. 
القاعدة ": 

ينبغى على المستخلص التأكد من أن المستخلص AlS‏ ومحكماء وموجزاً. 
القاعدة ": 


ينبغى على المستخلص التأكد من أن المستخلص متوافق مع كل من قواعد 
الأسلوب وتقاليد المستخلصات؛ خاصة تلك القواعد الخاصة بالناشرين» أو 
بخدمة الاستخلاص الذين يعملون بهاء فيما يتصل بنوع وطول المستخلصات. 

ومن ناحية أخرى. . فإن كفاءة المستخلصات تتوقف على استخدام مهارات 
القراءة ¢ppelly LEN, (Reading)‏ مع الالتزام بالمعايير والقواعد (Rules)‏ 
والممارسات الخاصة بالاستخلاص؛ مما ينتج عنه إعداد مستخلصات عالية الكفاءة» 
كما أن المستخلصات عالية الجودة» يصبح من الممكن تحقيقها حينما تساند جهود 
المشخاضين علاقات ing‏ جيدة "Relationship"‏ مع زملائهم المستخلصين 
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الآخرين» والمحررين والمديرين» أو المستفيدين من المستخلصات . ومن ثم.. فإن 
النموذج البسيط للتنبئو بكفاءة المستخلصات قبل كتابتها «(Three R's); 3 js‏ 
وهى على التوالى Reading, Rules, Relationship:‏ أو القافات الثلاثة با 
dy pl‏ 6 وهى: القراءة والقواعد والعلاقات . 

1/المستخلصات الآلية: 


المستخلص الآلى auto or automatic abstract‏ هو c‏ الذى تعده «I‏ 
عندما تستخرج أو تقتبس جملا كاملة من الوثيقة المراد استخلاصها''. 

و«الاستتخلااص JA‏ هو فن الاستخلاص بواسطة الحاسب» وفيه يتم تمييز 
الكلمات المفردة وإحصاء ترددها فى النص» الذى وردت فيه بعد استبعاد 
الكلمات ذات الدلالة العامة كأدوات التعريف والتنكير وحروف الجر وضمائر 
الوصول وما شابه ذلك. 

x بدأ الاهتمام بإعداد المستخلصات آلا منذ أوائل الخمسينيات من‎ mp 
| العشرين نتيجة لتطورين رئيسين» هما:‎ 

)١(‏ تكنولوجيا الحاسوبات. 

(؟) الترجمة الآلية. 

فقيل الخمسينيات: كانت الحاسوبات تستخدم فقط فى العمليات الحسابية» 
ومنذ تم اكتشاف إمكانية تعامل الحاسبات الإلكترونية مع الرموز الهجائية شأنها 
شان الرموز الرقمية» تفتحت مجالات جديدة لتطبيقات الحاسوبات» وكان من 
بين أول هذه التطبيقات تطبيقات معالجة اللغة ممثلة فى «الترجمة الآلية؛. وكان 
السؤال الذى طرح نفسه فى ذلك الحين هو أنه طالما يمكن برمجة الحاسوب 
لترجمة وثيقة من لغة إلى أخرى» أليس من الممكن أيضاً استخدامه فى إنتاج 
تلخيص للوثيقة ثيقة بلغتها نفسها؟١2‏ .هذا من ناحيةء ومن ناحية أخرى. . فقد 
قامت فكرة الاستخلاص الآلى أيضا استناداً إلى أنه إذا كان من الممكن برمجة 
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الحاسوب لاختيار مصطلحات معينة من الوثيقة وفقاً لمعيار تردها. . فإنه يمكن 
Lad‏ برمجة الحاسوب لاختيار جمل معينة من OEE MN‏ 
Luhn op? Jdi als,‏ أول من تصدى لهذا التحدی عام ۲٥۹٠ء‏ حينما 

أشار فى أحد كتبه أنه يكن الاستفادة من الحاسوبات فى إنتاج المستخلصات» 

وفى عام ١908‏ نشر «لون» بحثاً يصف فيه طريقة إنتاج مستخلصات. للإنتاج 

EST os Sal 

وإذا بحثنا فى الأسباب التى أدت إلى التفكير فى الاستعانة بالحاسوبات للقيام 

بعملية الاستخلاص» لوجدنا بعضاً من الأسباب العملية» من أهمها: 

(۱) تزايد حجم النتاج الفكرى من الدوريات» وهذا يؤدى بالطبع إلى زيادة 
أهمية خدمات الاستخلاص. 

(۲) زيادة الفاصل الزمنى ما بين نشر الوثيقة الأصلية؛ ونشر المستخلص؛ مما 
أدى إلى صعوبة ملاحقة النتاج الفكرى»ء فلكى تصبح خدمات الاستخلاص 
كاملة ودقيقة . . يحتاج الأمر إلى عدد كبير من المستخلصين» ومن الواضح 
أن عدد الأشخاص المؤهلين بالمهارات المطلوبة لأداء هذا العمل غير كاف . 
لذا كان لابد من التفكير فى إيجاد حل للمشكلة» فاتجهت الأنظار إلى 
الاستعانة بالحاسبات الآلية لإنتاج المستخلصات. 

إن الهدف النهائى من البحث فى الاستخلاص الآلى هو جعل برنامج 
الحاسوب» يقرأ الوثيقة » ويكتب Casa‏ لها وذلك عن طريق برمجة الحاسوب 
لاختيار جمل معينة من الوثيقة. إلا أن الطريق إلى ذلك الهدف كان مليئاً 
بالعوائق ومحفوقاً بالصعاب . وقد اعتمدت فكرة لون Luhn‏ فى إنتاج 
المستخلصات الآلية على مدى تردد الكلمة فى الجملة؛ لإعطاء معدلات أولوية 
لكل جملة» ثم تحميل الجمل التى تشتمل على الكلمات ذات التردد العالى 
واحدة تلو الأخرى» على أن تختار من جانب الحاسوب. وبناء على ذلك . . فإن 

إنتاج المستخلصات الآلية يمر بالخطوات التالية: 


5 


ÉS وضع المقال أو الوثيقة المراد استخلاصها فى شكل مقروء‎ )١ 
تحديد معايير لتقدير أهمية و/ أو تمثيل الكلمات المفردة للجمل» وذلك عن‎ (Y 
طريق برامج للاقتباس. وقد حدد الباحثون بعض العايير المعقولة والمقبولة‎ 
فى هذا الصدد.‎ 
تحليل النص المدخل عن طريق الحاسوب» وعن طريق اختيار مجموعة الجمل‎ )* 
التى تشكل الاستخلاص» ويكن أن يتم ذلك من خلال برامج تحليل‎ 
واختيار‎ Alas النصوص»› والتى تحدد أوزان الكلمات لحساب أهمية كل‎ 
تلك الجملة التى تشكل الاقتباسات.‎ 
الصياغة والطبع للجمل مرتبة وفقاً لورودها فى المقال الأصلى. هذاء مع‎ )٤ 
الأخذ فى الاعتبار وجود قائمة استعباد» تضم كل الكلمات عديمة الأهمية.‎ 
والمتأمل للطريقة السابقة يجد أن مصطلح «الاستخلاص الآلى»» والذى يطلق‎ 
عليها هو مصطلح غير دقيق» وأنه من الأدق استخدام مصطلح آخر هو‎ bz 
«Computer - based abstracting c» 4.1 الاستخلاص البنى أو المعتمد على‎ 
« Computer - produced extracts أو الاقتباسات المنتجة بواسطة الحاسوب‎ 
فالناتج من استخدام الحاسوب هنا اقتباس وليس استخلاصاً.‎ 
كذلك فإن من بين المحاولات التى تمت أيضاً للاستخلاص الآلى» محاولة‎ ' 
التركيز على بعض الجوانب الأسلوبية للوثيقة» فعلى سبيل المثال يمكن برمجة‎ 
As) Jott ste ctopical sentences 4 الحاسوب لالتقاط الجمل ذات‎ 
حيث تم توزيع‎ IBM والأخيرة من كل فقرة. ففى دراسة قامت بها شركة‎ 
عشرة مقالات» على ستة مستخلصين» وطلب إليهم التقاط أكثر عشرين جملة‎ 
Jeti oe LEY ol amy chele مثلة فى هذه الوثائق› وذلك بوضع علامة‎ 
المختارة هى جملة ذات أهمية؛ أى أنها تكون إما الجملة الأولى أو الأخيرة فى‎ 
الفقرة. ومن ثم.. فإن هذه المحاولة كانت تعتمد على كتابة برامج الحاسوب‎ 
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لإيجاد هذه الجملة أو الفقرات ذات الأهمية» بحيث تكون لهذه الجمل أولوية 
كجمل اقتباسية . 

ومن بين المحاولات أيضاً لإنتاج المستخلصات آليناء كان التفكير فى إنشاء 
CES‏ يمكن تخزينه فى الحاسوب للمساعدة فى تحديد الكلمات المهمة» على 
أن يكون هذا المكنز متخصصاًء وبمساعدة هذا المكنز يمكن تحديد الكلمات والجمل 
المهمة لاقتباسها“'. وقد ظهرت حديثا بعض البرامج الخاصة بإعداد المكانز 
OO gf‏ 

وحتى وقتنا هذاء يمكن القول بأن الاستخلاص الآلى قد أحرز نجاحاً محدوداً 
(SU‏ وفى بعض الأحيان تظهر هذه المستخلصات كخيوط من الجمل غير 
eiks‏ أو مستخلصات تحمل معلومات غير مفهومة» أو مضحكة فى بعض 
الأحيان. 
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الفصل السايع 
خدمات الاستخلاص 


الفصل السابع 
خدمات الاستخلاص 


تعد خدمات الاستخلاص والتكشيف من أكثر أدوات الضبط الببليوجرافى 
أهمية داخل المكتبة بعد الفهرس. وعلى الرغم من أن هذه الخدمات عادة ما 
تكون فى شكل مطبوع. . إلا أن إتاحتها على الخط المباشر آخذة فى التزايد 
بقفزات متلاحقة . 

وتعرف خدمات الاستخلاص والتكشيف”*؟ بأنها «خدمات ثانوية» طالما أن 
المخرجات منها ليست معرفة جديدة فى مجال موضوعى معين» ولكنها مرشد أو 
دليل إلى المصادر الأولية. 

وتهدف معظم خدمات الاستخلاص والتكشيف أساسًا تغطية مقالات 
الدوريات ‏ التى تعد من أكثر مصادر المعلومات شمولاً ‏ كما تستخلص هذه 
الخدمات أيضا الكتب». والتقارير» والصحف» والمطبوعات الحكومية» 
والأطروحات أو الرسائل الجامعية»› وبراءات الاختراع. . إلخ. وتتنوع مدى 
التغطية فى خدمات الاستخلاص والتكشيف ما بين تغطية المجالات العامة 
العريضة فى القليل النادر إلى تغطية المجالات الموضوعية شديد التخصص . 
وتقدم هذه الخدمات إتاحة موضوعية مكثفة لمجموعة متخصصة من المطبوعات 
الأولية» عن طريق إنتاج خدمات الاستخلاص والتكشيف. 

ويتناول هذا الفصل «خدمات الاستخلاص والتكشيف» من جوانبها المتعددةء 
Vou,‏ بالهيئات التى تقدم هذه الخدمة ونوعياتهاء ومرورًا بإجراءات إعداد هذه 
الخدمة وتجهيزها سواء كانت مطبوعة أو متاحة على الخط المباشر» وتدريب 
وإعداد المستخلصين» والمعايير الموحدة الصادرة على المستويات الدولية والإقليمية 
والعربية» التى تتناول المستخلصات وفوائدها وأنواعها والخطوط الإرشادية 
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لإعدادهاء كما يتناول الفصل إعداد العاملين فى خدمات الاستخلاص (CA‏ 
بالإضافة إلى بعض النماذج لخدمات الاستخلاص والتكشيف. 
۷ الهيئات: 

تصنف الهيئات التى تنتج خدمات الاستخلاص والتكشيف عادة على أنها 
حدمات ثانوية كما سبق c SAI‏ ويتوافر على أداء هذه النوعية من الخدمات فى 
الخارج خمسة أنواع من الهيئات» هى: 
١‏ - الشركات أو المؤسسات الصناعية . 
الجمعيات العلمية والهيئات المهنية . 
Y‏ المؤسسات التعليمية . 
5 الهيئات الحكومية. 
o‏ الهيئات التجارية . 
١‏ الشركات والمؤسسات الصناعية 
سوق wp‏ وتسويق (Ll‏ وتعد المستخلصات الصادرة فی هذا المجال 
جزءا من نشاط المعلومات الداخلى لهذه الشركات؛ فالتقارير الفنية والمواد المقتناة 
داخل أقسام البحوث والتطوير (Research and development)‏ فى مجال الإدارة 
والصناعة فى حاجة إلى الضبط الببليوجرافى» حيث إن هذه المواد يمكن أن 
تستخدم بفاعلية وكفاءة ha‏ إذا ما تم تكشيفها واستخلاصها. 

وعادة ما يتوافر على أداء هذه الخدمة وتقديمها الشركات المستقلة» واتحادات 
الشركات. . . إلخ. وهى تقدم المستخلصات فى الأساس إلى الهيثات المسئولة» 
وإلى أعضاء الاتحادات الصناعية» وفى بعض الأحيان قد تباع المستخلصات إلى 
المستفيدين فى الخارج» ws‏ هذه الشركات ما يقرب من ۸/ من المجموع الكلى 
للمستخلصات المنتجة فى أمريكا. ۰ 
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الجمعيات العلمية والهيئات المهنية: 

أما الجمعيات العلمية والهيئات المهنية «فإن هدفها الأساسى هو توفير الخدمة 
لأعضائهاء إلى جانب تشجيع تقدم المعرفة فى مجال اهتمامها. وعادة ما تقوم 
هذه الجمعيات والهيئات بإصدار عدد لا بأس به من المطبوعات الأولية» وتقدم 
عديد من هذه الجمعيات والهيئات خدمات الاستخلاص والتكشيف لكل من 
مطبوعاتهاء وللنتاج الفكرى بصفة عامة فى مجال التخصص. وفى الواقع. . 
فإن هذه الهيئات تساهم بجزء كبير من خدمات الاستخلاص والتكشيف» يصل 
إلى نصف ما يصدر من هذه الخدمات. ففى الولايات المتحدة الأمريكية مثلاً 
تصل نسبة ما تسهم به هذه الجمعيات والهيثئات المهنية إلى /0/. ومن أبرز 
خدمات المستخلصات المنتجة عن هذه النوعية من الهيئات نجد -طbؤa Chemical‏ 
5 التى تنتجها الجمعية الكيميائية الأمريكية . 
Y'‏ المؤسسات التعليمية 

وتضم المؤسسات cde ole deel‏ مثل: المتاحف. والجامعات» 
وجماعات البحث الخاصة غير التجارية» والمعاهد التعليمية» ومهمة هذه الهيئات 
بصفة عامة هى تنمية الفنون والعلوم والإنسانيات. وفى الحقيقة. . فإن المساهمة 
الخاصة بهذه النوعية من المؤسسات ضثيلة نسبيّاء فقد ذكر «بوركو» فى كتابه «أن 
ما تنتجه هذه المؤسسات يمثل 7 و5/ من المجموع الكلى للمستخلصات المنتجة». 
5 الهيئات الحكومية: 

u^‏ الهيئات التى تنتج الممتخلصات والكشافات فى المجالات الموضوعية ذات 
الأهمية الخاصة بالحكومة» وهى هيثات غير تجارية بالطبع . وتساهم الهيئات 
الحكومية بما يقرب من /7١‏ من العدد الكلى لمطبوعات الاستخلاص والتكشيف 
فى الخارج. ومن أمثلة الهيئات الحكومية فى مصرء التى تنتج هذه النوعية من 
الخدمات الشبكة القومية للمعلومات التابعة لاكاديمية البحث العلمى. 
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o‏ الهيئات التجارية: 


إن العمل الأساسى لهذه الهيئات هو إنتاج وبيع خدمات الاستخلاص 
ELSI,‏ فهذه الهيئات بحكم أهدافها ترمى إلى تحقيق الربح عن طريق بيع 
هذه الخدمات. وعلى الرغم من أنه من المتوقع أن تساهم هذه النوعية من 
الهيئات بنسبة كبيرة فى إنتاج خدمات الاستخلاص والتكشيفء» إلا أن نسبة ما 
تسهم به هو عكس التوقعات؛ حيث لا يتعدى نسبة ما تسهم به هذه الهيئات 
AE‏ 

ومن أشهر الأمثلة على هذه الهيئات شركة ه. و. ويلسون الأمريكية› 
وتفتقر الدول العربية بصفة عامة إلى مثل هذه النوعية من الهيئات» التى تعد هذه 
الخدمات كسلعة أو منتج على مستوى عال من الجودة؛ تبغى من ورائه تحقيق 
فائدة أو ربح معقول؟. 

ويوضح الشكل )١/0(‏ إسهام هذه الفئات الخمس فى إنتاج Lal.‏ 

وقد قدم؛ مصطفى حسام الدين تصورا لبرنامج أداء وظيفة الاستخلاص فى 
الأقطار العربية من حيث الهيئات المنوطة بها هذه الوظيفة» ومحتواها وإتاحتها 
على النحو التالى: 

أولا: أن يكون أداء وظيفة الاستخلاص مسئولية مؤسسات الذاكرة الخارجية» 
التى تخدم مجالاً موضوعيا متخصصًا على أساس قومى. ويعنى ذلك أن يحدد 
عدد من تلك المؤسسات» يخدم كل منها موضوعًا متخصصا على أسس قومية. 
ويتم هذا التحديد وفقًا لحجم المؤسسة» وطبيعة الجهة التى تنتمى إليهاء ومدة 
خدمتها فى هذا المجال. . . إلخ. فمما لاشك فيه أن المؤسسات المختارة سيتوافر 
لها إمكانات» من حيث: القوى البشرية المدربة» والأدوات»ء والعلاقات مع 
نظائرها من المؤسسات الأجنبية» والقدرة على تنفيذ المتطلبات الفنية والعلمية 
والالتزام بالمعايير والتقنيات؟ بحيث تتمكن من أداء هذه الوظيفة أقدر من غيرها 
من المؤسسات فى القطر. ومن أمثلة هذه المؤسسات: «المركز القومى للأعلام 
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شكل )١/7(‏ : إسهام الهيئات المختلفة فى إصدار المستخلصات 
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والتوثيق؟ بالمركز القومى للبحوث بجمهورية مصر العربية» وهو يختص بالعلوم 

والتكنولوجياء و«امكتبة معهد الإدارة4 فى المملكة العربية السعودية» وتختص 

بالعلوم الإدارية . 

ثانيا: أن يكون مجال أداء هذه الوظيفة فى تلك المؤسسات هو الإنتاج الفكرى 
الصادر فى القطر أو الأقطار العربية» ووفقًا للأسس الآنية: 

أ أن تعد المستخلصات سواء التى يعدها المؤلفون أو المستخلصون المحترفون؛ 
te,‏ للقواعد والتقنينات المقبولة قوميا أو دوليًا. 

ب _ أن تعد المستخلصات باللغة العربية أساساًء مهما كانت لغة كتابة الوثائق. 

ج - أن يلتزم فى إصدار «دوريات الاستخلاص؛ المنهج العلمى فى إعدادها 
وتنفيذها بالمعايير المقبولة قوميًا أو دوليًا فى هذا الصدد. 

ثالثاً: أن تتولى المنظمات العربية المتخصصة العاملة فى نطاق جامعة الدول العربية 
إحداث التعاون والتنسيق بين المراكز القومية المناظرة فى الأقطار العربية» 
التى تخدم قطاعا موضوعى tua‏ وذلك لإحكام ضبط الإنتاج الفكرى 
الصادر فى مختلف هذه الأقطار» وتوحيد الركائز والممارسات والمعايير المقننة 
لأداء هذه الخدمات ولتقديم خدمات أفضل للمستفيدين؛ خاصة ما يتعلق 
بتوفير الوثائق الأصلية وللتعاون والتنسيق مع المنظمات الدولية المناظرة. 

ol‏ يكون توفير خدمات الاستخلاص للإنتاج الفكرى الصادر خارج 
الأقطار العربية مبنيًا على منهج علمى تشكل احتياجات المستفيدين أساسهء 
ومعتمدا بدرجة كبيرة على التعاون بصوره المختلفة» مع الأنظمة الدولية 
التى تعدها وتبثها المنظمات الدولية» مثل 46115» الذى يتم فى إطار 
منظمة الأغذية والزراعة» و 47715 الذى يتم فى إطار منظمة الطاقة الذريةء 
وغيره من الأنظمة التى تتم فى إطار منظمة العمل الدولية» ومنظمة 
اليونسكو. . . إلخ. فالتعاون مع هذه الأنظمة لا يتطلب سوى الالتزام 
بالقواعد والتقنيات والمعايير الدولية فى هذا الصدد» بينما يتيح الحصول على 
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تغطية للإنتاج الفكرى في مختلف الأقطار الأخرى» بالإضافة إلى خدمات 
أخرى مثل الحصول على الوثائق الأصلية وإمكانية البحث الراجع . 
خامسًا: أن تتاح خدمات الاستخلاص المقتناة لكافة المستفيدين لاستخدامها على 
أساس قومى» يراعى فيه أعدادهم وأماكن تواجدهم» بحيث لا يتكرر اقتناء 
دورية استخلاص فى القطرء مالم تكن هناك حاجة تبرر ذلك. 
سادسًا: أن يتم تنسيق إتاحة خدمات الاستخلاص الدولية المقتناة على مستوى 
كافة الأقطار عن طريق الجهودء التى تؤديها المنظمات المتخصصة العربية 
سواء بالطرق التقليدية (توزيعها على شكل نشرات مطبوعة. . . إلخ) أو 
بطرق غير تقليدية (توزيعها فى شكل شرائط مقروءة آليَا) . 
۷ السياسات والإجراءات 
تمر عملية إنتاج خدمة الاستخلاص بست مراحل» هى: 
١‏ - صياغة السياسة واقتناء الوثائق . 
۲ - اختيار المواد وتحديدها. 
۳ - اختيار المستخلصين وتوزيع الوثائتق عليهم . 
٤‏ إجراء عملية الاستخلاص . 
الترتيب» والإخراج . 
23 التوزيع والاختزان. 
١‏ - صياغة السياسة واقتناء الوثائق 
لابد من وجود سياسة مسبقة مكتوبة» تحدد أساليب العمل وإجراءاته داخل 
خدمة الاستخلاص» وتكمن المشكلة الرئيسية فى تحديد أى الوثائق ينبغى اقتناؤها 
للاستخلاص؛ لكى تخدم مجموعة مختارة من المستفيدين» فى ظل وجود ميزانية 


ميحدق دة دائما . 
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وعادة ما توجد لدى خدمات الاستخلاص سياسة تحدد بالتفصيل درجة 

التغطية الموضوعية » والدوريات المختارة للاستخلاص » والدوريات المستبعدة ؛ 

ونوعية المعلومات التى ينبغى استخلاصهاء وتلك التى لن تُستخلص. 
ولاشك أنه فى ضوء النمو غير العادى للنتاج الفكرى o‏ مجال العلوم 

والتكنولوجيا فى جميع أنحاء العالم؛ تصبح التغطية الكاملة لهذا النتاج أمرا 

مشكوكا فيه» لصعوبته من جهة» ولتكلفته من جهة أخرى. ومن ثم يصبح 

: إجابات عن التساؤلات التالية‎ aisd 

J^ *‏ ينبغى استخلاص جمیع الدوريات فى التخصص الموضوعى الذي تغطيه 
الخدمة؟ ولاشك أن إجابة هذا السؤال تتوقف على نوعية المستفيدين 
والإمكانات المتاحة . , إلخ. 

& كيف يمكن الختيار المقالات المناسية لاستخلاصها فى مجال ما؟ 


# هل تشمل التخطية المواد JS‏ اللغات» والمنشورة فى كل الدول؛ بمعنى هل 
تشمل التغطية المواد المنشورة بالا لمانية والروسيةء واليابانية والإنجليزية مثلاً؟ 
وهل يمكن أن تشتمل خدمة الاستخلاص على تغطية للوثائق المكتوبة بلغات 
لا يعرفها أغلب المستفيدين» ومن الصعب الحصول عليها مثلاً؟ وهل يحدث 
هذا إحباطًا للمستفيدين» وهل يشغل صفحات من الخدمات المطبوعة بمواد 
غير نافعة؟ 

# أى أنواع الوثائق يمكن أن تستخلص؟ وهل تستخلص الدوريات الأكاديمية 
العلمية فقط؟ وماذا عن الدوريات العامة؟ وإذا كانت الدورية العامة تحمل 
مقالة علمية فى موضوع ماء فهل تستخلص؟ . 

& هل تستخلص أعمال المؤتمرات» والكتب الدراسية جزئيًا أم كليّاء وكيف يمكن 
تحديد ذلك؟ 

لا 


# ما المواد التى ينبغى ألا تستخلص؟ وماذا عن كلمة العدد والافتتاحيات فى 

الدوريات؟ 

إن الإجابة عن هذه التساؤلات تحدد مرة أخرى أهمية وجود سياسة مسبقة» 
تساعد القائمين على الخدمة فى تحديد الأشياء المهمة والضرورية. وينبغى أن 
تكون السياسة المعدة من جانب خدمة الاستخلاص قابلة للتعديل والتغيير» 
وتتسم بالمرونة؛ حيث ينبغى أن يؤخذ فى الاعتبار التغييرات فى مجال الخدمة. 

وصياغة سياسة خدمة الاستخلاص هى عادة من عمل الإدارة» أما 
المستخلصين فعليهم تطبيق هذه السياسة» وبالنسبة للمشتركين فى الخدمة. . فإن 
دورهم الأساسى يتمثل فى إبداء الآراء حول تلبية هذه السياسة لاحتياجاتهم؛ مما 
يساعد فى عملية التطوير. 

ويحدد مجال خدمة الاستخلاص الموازنة بين رغبة المستفيدين فى الكمال» 
وتحقيق التغطية المناسبةء واقتصاديات الإخراج للخدمة» فخدمات الاستخلاص 
الكبرى مكلفة للغاية» وخدمات الاستخلاص المحدودة تؤدى إلى فقد المستفيدين 
لبعض المواد التى يحتاجون إليهاء وقد يضطر المستفيدون إلى اللجوء إلى خدمة 
أخرى لهذا السبب. 

وقد قامت معظم خدمات الاستخلاص والتكشيف بإعداد الخطوط الإرشادية 
التى تحدد السياسات والإجراءات» التى ينبغى اتباعها أثناء العمل. ومثل هذه 
الخطوط الإرشادية تعد ضرورية من أجل توحيد العمل واتساقهء كما أنها 
ضرورية أيضًا لتدريب المستخلصين الجدد. وعلى سبيل المثال يمكن أن تشتمل 
الخطوط الإرشادية للاستخلاص على المعلومات التالية: 
+ أهداف الخدمة . 
ii‏ سمات المستفيدين منها. 
# محتوى المستخلص . 
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# أنواع المواد المستخلصة . 
# التغطية (الموضوعية واللغوية والشكلية والجغرافية والنوعية والمادية. .إلخ). 
# أسلوب كتابة المستخلص (النحو وعلامات الترقيم. . . إلخ). 
*: معالحة المعادلاات. 
# الاخحتصارات والرموز. 
# معالحة المواد باللغات الاجنبية. 
*# استمارات العمل والأشكال. 
# النماذج والأمثلة التوضيحية. 
اختيار المواد وتحديدها 
بعد الحصول على IU UE‏ يتم توزيعها على شخص معين - عادة المحرر - 
ليكون مسئولا عن اختيار المقالات المناسبة للاستخلاص من الدوريات» فى ضوء 
بيان بالقواعد والأسس الخاصة بالخدمة للاختيارء ولاشك أن لكل خدمة 
قواعدها الخاصة بها. 
وفيما يتعلق بمقالات الدوريات التى يمكن استخلاصهاء فإنه عادة ما يراعى أن 
تكون هذه المقالاات: 
أ- مرتبطة بالمجال الموضوعى للمستفيدين من الخدمة . 
ب - تمثل مساهمة ابتكارية فى أدب الموضوع. 
Mage =‏ | 
ه ‏ منشورة فى دورية وافقت الخدمة على استخلاصها كاملة. 
و- تقرير فنى لبحث» أو مشروع تنمية. 
أما المقالات التى لا يتم استخلاصها فى الدوريات. . فهى تلك المقالات: 
أ- غير المبتكرة. 
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ب ذات الاهتمامات الهامشية بالنسبة للمستفيدين من الخدمة. 
غر اة 
ه ‏ المنشورة فى مصدر غير معروف . 
و - المنشورة فى مصدر لم توافق الخدمة على استخلاصه . 
ز - تمثل تقريرا مبدئيا أو مرحليًا. 
وبشأن الكتب. . فإنه - كقاعدة عامة - لا يتم استخلاص الكتب» ومع ذلك 
فإنه يمكن استخلاص: 
أ- الكتب المرتبطة بالمجال الموضوعى. 
5 الكتب التى تحمل نتائج أبحاث جديدة »2 ويمكن أن تستخلص فصولها 
ج - الكتب A‏ تضم مجموعة أبحاث» مثل أعمال col Fgh‏ ويمكن WIS‏ 
إعداد مستخلصات منفصلة لكل بحث يقرر حقيقة جديدة. 
وعادة ما تزود الخدمة العاملين بها بقائمة بكل المطبوعات الدوريةء التى تهم 
المستفيدين elg‏ والتى يمكن استخلاصها ‘all‏ وهذه الدوريات يمكن تقسيمها 
إلى ثلاث فئات: | 
أ دوريات يمكن استخلاصها ALIS‏ 
ب - دوريات يتم تصفحها بانتظام لاختيار المقالات التى تناسب اهتمامات 
المستفيدين. 
ج - دوريات غير مرتبطة بالمجال» ولكنها تحمل tii‏ بعض القالات التى 
تناسب اهتمامات المستفيدين . 
وحينما تصل أعداد الدوريات إلى خدمة الاستخلاص. . فإنها تقرر وفقًا لهذه 
الفئات الثلاثة» وتوزع الدوريات التى تقع فى الفئة الأولى على المستخلصين فى 
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الحال» أما الدوريات فى الفثتين الآخريين» فتراجع عن طريق أحد المراجعين أو 
المستخلصين؛ لتحديد المقالات التى سيتم استخلاصها ووضع علامة عليها. 
Y‏ - اختيار المستخلصين وتوزيع الوثائق عليهم: 

وفيما يتعلق باختيار المستخلصين» فإن الخدمة يمكن أن تختار إما: 
أ- المؤلفين. 
ب - المستتخلصين المهنيين (المحترفين) . 
ج - أو المتخصصين الموضوعين (المتطوعين) . 

والفئة الأولى لا تكلف الخدمة كثيراء حيث إن كثيراً من الأبحاث الأولية 
العلمية تكون مصحوبة بمستخلصات مؤلفيهاء وهذا الاتجاه آذ فى التزايد» 
وحينما تسمح سياسة الخدمة باستخدام .مستخلصات مؤلفى العمل» تكون الحاجة 
إلى المتخصصين الموضوعيين أو المستخلصين المهنيين قليلة. حيث تلجأ الخدمة 
إليهم لمراجعة وتحرير مستخلصات المؤلفين وإعدادها للنشرء وقد تبدو هذه العملية 
أكثر تكلفة من استخدام المتخصصين الموضوعين لإنتاج المستخلصات؛ حيث إنه 
من الصعب مراجعة وتحرير بعض مستخلصات المؤلفين» دون الرجوع إلى 
الأعمال الأصلية. ۰ 

أما الفئة الثانية وهى المتخصصون المهنيون (المحترفون). . فإن الخدمة قد تلجأ 
إليهم بالنسبة للمواد التى تتطلب مهارة معينة لا تتوافر فى المشتغلين بهاء مثل 
المواد المكتوبة بلغات أجنبية أقل شيوعا مثل الصيئية واليابانية والالمانية. ومن 
المتوقع لهذه الفئة أن تنجز أعمالها فى الوقت المحدد لذلك» وهى بالطبع أكثر 
تكلفة من غيرها. 

والفئة الثالثة التى يمكن أن تتعامل معها خدمة الاستخلاص هى المتخصصون 
الموضوعيون» الذين يتم اختيارهم نظرا لتخصصهم الموضوعى المقدرتهم 
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اللغوية» وقد يعتبر المتخصصون الموضوعيون هذا العمل جزءا من مسئوليتهم 
المهنية» أو قد يؤدون هذا العمل بغرض الاطلاع المستمر: على النتاج الفكرى في 
مجال تخصصهمء أو للمحافظة على مهارتهم اللغوية من الضياع» والمقابل 
الوحيد الذى تحصل عليه هذه الفئة المطلوبة» هو الاشتراك فى خدمة 
الاستخلاص مجانًا غالبًا. 

ويتولى «المحرر؛ بخدمات الاستخلاص والتكشيف توزيع المواد والوثائق على 
المستخلص المناسب» ويتم هذا التوزيع على أساس عدة عوامل» منها: المقدرة 
الموضوعية» والمهارة اللغوية» ومجال اهتمام المستخلص. وقد يضطر بعض 
المستخلصين أحيانًا إلى التعامل مع مواد خارج نطاق تخصصاتهم» ولكن ينبغى . 
إلا تكون كل المواد التى يتعامل معها المستخلص من هذا النوع» كذلك ينبغى 
على من يتولى مسئولية توزيع المواد على المستخلصين تجنب توزيع الأبحاث 
والمواد بلغة أجنبية على مستخلص» يجهل GLE TAU) ode‏ 

وعادة ما تحتفظ خدمة الاستخلاص بمجموعة من الملفات أو اليدوية أو الآلية 
الخاصة بالمستخلصين» ويمكن ترتيبها على هذا النحو: 

الملف الأول: يرتب بأسماء المستخلصين» ويعطى معه بعض البيانات» مثل : 
عنوانه» وتخصصه الموضوعى» واللغات التى يجيدهاء والمواد المطلوب منه 
إنجازها خلال فترة معينة . 

الملف الثانى: يرتب باللغة» وبه أكثر من بطاقة أو تسجيلة للمستخلص الذى 
يقوم بمهمات أكثر من لغةء ومن خلال هذا املف يستطيع المسئول معرفة أى 
المستخلصين يمكنه استخلاص وثائق معيئة بلغة معينة. ويساعد هذا الملف فى 
توزيع العمل. 

الملف الثالث: ويرتب بالموضوع أى بالتخصصات الموضوعية» وتحت كل أسماء | 
المستخلصين فيه؛ مما يساعد فى توزيع العمل بطريقة عادلة. 
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f‏ - إجراء عملية الاسنتخلاص 

بعد توزيع المواد أو الوثائق المراد استخلاصها على العاملين بالخدمة أو المتعاقد 
معهم من خارج الخدمة» تبدأ عملية الاستخلاص من جانب المستخلصين لتلك 
الوثائقء وتر هذه العملية بعدة مراحل» أهمها وأولها مرحلة قراءة الوثيقة مرورا 
كما تبدو من الملاحظات» وكتابة المسودةء ثم المراجعةء ثم كتابة المستخلصات فى 
شكلها النهائى (راجع الفصل الساذس). 

تأتى بعد ذلك عملية ترتيب المستخلصات» حسب خطة التصنيف المعمول بها 
داخل النظام» أو حسب أى طريقة أخرى للترتيب تحددها الخدمة؛ فبالنسبة 
لخدمة الاستخلاص المطبوعة» يعد الترتيب المصنف من أكثر طرق الترتيب 
استخدامًا. أما بالنسبة لخدمات الاستخلاص على الخط المباشر فى شكل قواعد 
بيانات. . فإنه يمكن البحث فيها من خلال واصفات معينة. 

وفى نشرات الاستخلاص المطبوعة» لابد من إعداد مجموعة الإحالات 
اللازمة» إلى جانب الكشافات المناسية بأسماء المؤلفين» والموضوعات» وأرقام 
براءات الاختراع. . . إلخ. 
© الترتيب والإخراج 

بعد الانتهاء من إعداد المستخلصات وترتيبها. . تتم عليها عملية تحرير شاملة» 
ثم تصحيح الخطأ والمحتوى والشكل» ثم تقوم خدمة الاستخلاص باختيار 
الطريقة المناسبة لبث ونشر هذه المستخلصات؛ حيث يمكن لهذه الخدمة أن تصدر 
مطبوعة» وفى هذه الحالة يتولى ناشر معين نشرهاء وما يتبع ذلك من عملية 
طبع» وتصحيح بروفات وغيرها. كما يمكن أن تحمل الخدمة على مصغرات 
أيضّاء أو أن تتاح على وسيط مقروء آليّا فى شكل قاعدة بيانات ببليوجرافية على 
الخط المباشرء أو تتاح للبيع على أقراص مدمجة VCD‏ 
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” - التوزيع والاختزان 

يمكن أن يتم توزيع خدمة الاستخلاص مباشرة على المستفيدين من الهيئات 
والأفراد فى مقابل اشتراك معين» أو يمكن أن يتم التوزيع» من خلال وسيط أو 
مورد مثل مورد أو متعهد قواعد البيانات. ومن أظهر الأمثلة فى هذا الصدد On‏ 
Line Retrieval of Bibliographic Information; (ORBIT)‏ -« وكذلك 
6ه الذى يشتمل على نحو ٠٠١‏ قاعدة بيانات فى مجالات المعرفة المختلفة 
ونظم استرجاع المعلومات Bibliographic Retrieval Systems; (BRS)‏ . 
۷ الحابير 

والمعايير عبارة عن «اتفاقات موثقة تشتمل على مواصفات فنية» أو أى معايير 
أخرى متفق عليها وتستخدم بثبات كقواعد أو خطوط إرشادية أو تعريفات 
لخصائص معينة؛ وذلك من أجل ضمان موافقة ومطابقة المواد» والمنتجات 
والسلعء والعمليات» والندمات للغرض منها؟ . 

ويمكن الاعتماد على المعايبر كادوات فنية فى بعض الممارسات التطبيقية 
كالتكشيف والاستخلاص ورؤوس الموضوعات» حيث تشتمل هذه المعايير 
على القواعد الخاصة بالعمليات والانشطة الفنية والتى ينبغى تطبيقها بقدر 
الإمكان. 

وقد حظى «الاستخلاص» باهتمامات هيئة التقييس على المستويات الدولية» 
والإقليمية» والوطنية؛ فأصدرت هذه الهيئات المعايير التى تتناول عملية 
الاستخلاص وإعداد المستخلصات من حيث الأسلوب والموقع» والأنواع. . . 
إلخ . 

وفيما يلى قائمة بأبرز المعايير الدولية والإقليمية والوطنية فى هذا الصدد: 
أولا: على المستوى الدولى: 

أصدرت المنظمة الدولية للتوحيد القياسى المعروفة بالمختصرة de gare (ISO)‏ 
المعابير التالية : 
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(1) 214: 1976, Documentation - Abstracts for publications and documen- 
tation. 6p. 
(2) 5122: 1979, Documentation - Abstract sheets in serial publications.- 
5p. 
قامت المنظمة العربية للمواصفات والمقاييس (حاليًا إدارة المواصفات والمقاييس‎ 
بالمنظمة العربية للتنمية الصناعية والتعدين) بترجمة المعايير الدولية الصادرة عن‎ 
فى مجال الاستخلاص.‎ )150( 
المستخلصات للمطبوعات والتوثيق.‎  قيثوتلا‎ ort (1) 
. ورقة المستخلص فى المطبوعات المسلسلة‎ 2 35 3I :0A (Y) 
الثاً: على المستوى الوطنى:‎ 
قامت الهيئة المصرية العامة للتوحيد القياسى وجودة الإنتاج أيضًا بترجمة ما‎ 
من معاییر› تتناول الاستخلاص فاصدرت:‎ (ISO) صدر عن‎ 
المستخلصات للمطبوعات والتوثيق.‎  قيثوتلا‎ ۱۹۹۳:۲٠۰١ )1( 
. التوثيق - أوراق الاستخلاص فى المطبوعات الدورية‎ ١68 
معايير تتناول الاستخلاص أيضًا. ومن أشهر هذه الهيئات المعهد الأمريكى القومى‎ 
" American nation- حيث أصدر فى عام ۱ معيار بعنوان‎ ANST plet 
صدرت من هذا المعيار طبعة ثانية عام‎ sy cal standard for writing abstracts” 
. ۱۹4۷ 2»؛» وطبعة أخرى عام‎ 48 
وكذلك المعهد الالمانى للتقيبس 28121 الذى أصدر عام 19177 معيارًا بعنوان‎ 
. (Abstracts for information and documentation) 
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وكذلك المكتب الهندى للمعايير 815 حيث أصدر فى عام hae ١405‏ 
بعنوان ty cue, Canons For making abstracts‏ طيعات أخرى عامى 
ككول e AYT‏ 

وتوجه هذه الفئة من المعايير إلى ناشرى ومحررى خدمات الاستخلاص 
والتكشيف؟ لتمكن من إنتاج وإصدار المستخلصات فى شكل يسهل استخدامه 
من جانب الباحثين» وتضم هذه المعايير نقاطًا أساسية محددة» وهى عبارة عن 
إرشادات وقواعد لإعداد المستخلصات من حيث: الغرض» والاستخدام Abo,‏ 
oyu‏ الوثيقة » وطريقة العرض والأسلوب. 

كما توجه المعايير الخاصة بإعداد أوراق المستخلصات إلى ناشرى الدوريات» 
حيث ينبغى على محررى وناشرى الدوريات ضرورة إعداد مثل هذه الأوراق؛ 
لتصاحب كل عدد يصدر من أعداد الدورية؛ بحيث يصدر عدد الدورية 
مستخلصا Gras y‏ بالفعل. 


ورقة المستخلص كما عرفتها (150) عبارة عن: «ورقة يفضل أن تكون 
منفصلة» تأتى فى بداية أو نهاية الدورية» أو أى مطبوع مسلسل آخرء وتشتمل 
على أكثر من إسهامة واحدة» وتشتمل على وصف ببليوجرافى ومستخلص لكل 
مقال» أو إسهام فى الدورية“». 

وتنقسم ورقة الاستخلاص إلى مجموعة من الخانات» تحتوى كل خانة منها 
على معلومات عن كل مقال بالدورية» ويعطى فى رأس الورقة المعلومات 
الضرورية للحصول على الوثيقة الأصلية؛ بحيث يمكن لها أن تحل محل صفحة 


المحتويات للعدد. 
وتنقسم ورقة الاستخلاص إلى قسمين رئيسيين : 
الأول: الرأس: 


ويشتمل على: عنوان المطبوع الدورى بالبنط الأسود الثقيل وتدمد الخاص 
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بالدورية» وتاريخ العدد كاملا ومصدر التصنيف (مثل: التصنيف العشرى 
العالمى» ومصدر الواصفات المستخدمة فى الخانات. وأذن الاستنساخ). (انظر 
شكل V/V‏ 
الثانى: الخانات: وتشتمل على: 
- رقم أو أرقام التصنيف العشرى c AUi‏ أو أرقام نظم تصنيف عالية أخرى 
l (5.22)‏ 
ب - اسم أو أسماء المؤلف (المؤلفين)» و 
o‏ المؤهلاات العلمية للمؤلف ومكان العمل و 
د العنوان» والعنوان الفرعى باللغة الأصلية للمقال» و 
هھ - ترجمة العنوان إلى اللغة التى تكتب بها ورقة الاستخلاص» و 
و اللغة التى يكتب بها المقال المنشور» وتسجل اللغة مختصرة Giy‏ للاختصارات 
المعتمدة . 
x3‏ تفاصيل المصدرء ويضم Ol pe‏ الدورية وتاريخ النشر ورقم المجلد نودم 
العدد والصفحات. 
ح - مستخلص JU‏ 
ط ‏ الواصفات» أو المصطلحات الحرة. (انظر شكل 7/ 7). 
وينبغى Ja‏ هذه الورقة أن يكون حجمها مثل بقية حجم صفحات الدورية» 
وأن تطبع بطريقة تسهل من قراءتها واستنساخها عند الضرورة» كما ينبغى أن 
تظهر هذه الورقة فى الموقع نفسه من كل عدد من أعداد الدورية» وألا تدخل 
ضمن ترقيم العددء كما ينبغى أن تعطى هذه الورقة بلغة الدورية نفسهاء :وعلى 
الأقل بواحدة من اللغات الثلاثة المعتمدة (الإنجليزيةء الفرنسية» والروسية)» 
ويمكن أن يخصص جانب من الورقة للغة الأصلية» على gato ol‏ الجانب 
الآخر منها للترجمة Ng‏ 
ا 






Oate of true : 1970-03-27 





UDC 624.04: 66.023 

Patera, C. (Chemiebau AG, Éua3) 

Berechnung und Konnrubtioa sylingrischer und sphiri- 
thes Drockgefh da. Ted 1. (Caicolauon sad DesigaofCytia 
diical end Spherical Pressure Vesela Part 1. (00$. D). 

J. Eng, Much 1970, vol. 64 no. 3, p. 281-285, 3 dt, 

10 tb., (to be continued) 






































of » Gatemen €‏ مرا مه 
Gue to athas tounes are tracted, Construction mits are‏ 
aad the derctepencat of mulilarered vessels ui outitnd,‏ 


. اشن‎ 
Free terms : pressure versed, calcuistica, design 






UDC 636.113.5 
Kunst, R., Sveason, 6 (Ruysl Chemical Works loc, 
Manchester) : 
Optimization of Flan Dutilenon Pleats for Saline Water. 
J. Eng Mirch 1970, vol. 64 n0. 3. p. 286-291, $ ub. 
ا‎ te (ha prodiam af ocoaamasi cougo of fah ` 
énitlauea puat fei asuna vetet Gaming ui ou! 
unag imal tad Gudeore was Cm reta, AA Opina Udn 
ptt440 04 (04 bare $429. Appitiumete lap-9ut. ui 
Geman auch on) . pa Metas يمع لوصا‎ 
چ ر‎ sreg fod oh del engine eahaual 


pleat heated 
Pah saa dusi purpurt 9Udqcd vanas pereat auent 
(A Eitanas 


Free terma: water (salinep, iea water, ditëlsuon, detign, 
chemical plant 





UDC $35.65 
Schwert. G. (Farbe und Lack AG. Lavertcusen) : 


Kolonmetne ohne Beroctmayre «od ohne Auswertung 

voa Diagramumen. (Colorsmetry wubout Calculations 

ind without Salsrpretsuos of Diegrarus) (Orig. D). 

J. Eng Masch 1970, vol. 64 n9. 3, p. 292-298. 3 5. 

4 0. 10 nf. 

beds ag ha AS pasna a 9و‎ 
ما‎ e جما ر‎ aligns. am ها إلا وب انمد‎ ‘sf any 
duena. Ths donca arvagi m saame CAd 4 01061 
mad Coles وجية‎ jens ena grows tome autrechon («t ihe 
move of then . 
laude 


Free terms : colonmetry. dangremmmecs, caiculspoas 
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The Gesctiptors given are free terme, This souteact sheet may be reproduced without permision os chatga. 
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UDC 62-457.4: 3681 
Pietchet, C. (Techaxcal laiurieee Lid, Loadon) : 
The lasurance Engaeset 

J Eng, Maith 1970, vol. 64 00, 3, p. 249-255 


The set hasta demande mahs Oa iht wtsutaacs sepacet ate 
مف بي‎ the fasts caquacé of hum tinted, cad the mein fulés 
حي ع شاه سوب کے‎ 

* v lAvthor) 


b tec terme: ensusance, Cn poet, proftuion 


toc 371.5: 62 
agunt, A. (London University) : 

Countering the Obsolescence of Tecnnical Knowledge. 
2 Hag Match 1979, vol. 64 00. 3, p. 256261, 2 cef. 


°» $69. vel, 6) no. 11 af tabs fournad « navey Gud eui 
2$ $8. Loiteff 4» a oct "Quia eccass od e 
Teena Kacoisage of Eapaocr" (ornat Cha tasis af 
2 Getades Gatwened, Two HILA sas pommeacis recurved 
A 9854, 166 «12 es CO81A 909A A6 O097 Deea 
ووديديت‎ They dhóstei4 the saccauly 406 pcodleme of 
mboanced traneng fee tagas 

(AF. Went 


viet eem : traitsg (corsplemeriaty), esaet 





UDC 637.47: 66 

sepes, L (World Chemical Co., New York): 

vatimauag tbe Casu cf Process Enpaeeriag Projects. 3 
Eng Masch 1970, vol. 64 s0. 3, p. 251373,4 tsb. 


: Aw 66.011 00) 


Shen Grela g cee pranmans oo eomsncn is ee iad 
*4 16e cou of Cogstal and epee ae a the poopened pissi 
inset srt dai Tervat vape lo Qna pedo vultis de m, 6.6. 
them Ue cents of cagetal sad epan tian of clé aod prout 
34» 94 [ron ame-tochascal كه‎ petvanenal pleat, 10 
15298 444 cvtlutis (ino date Op graplucl methods un 

` 34 5 e Puli mekok 


U. Zath 


Ctt aem, cremcapPagneenag, cast secounnng 


ba 334.084: 007 
Sees. BR. (CAcidésue du Treved, Lyoe) : 
* v*ethetic Conelsuoos berwesa Man and ladusgy. 
7 &ag March 13910, val. 64 00.3, p. 274-280, $ ref. 


Aftor $ survey of hurencual evento aa û mayê bs bke Lê 
Aterpoute (ha SOLER SÛ Cy boratup VUA pacud be the jeta 
وجح ا هذ‎ mê kês تدهم‎ Dy bis pisarag ced 
700 ha highly axiomsend ondary Mas be oti Che canton af 
Sion. Tho muiry of s wchastageal tym by bins sachet 
€ when ing of isiermens t vs suom bod aad 
*^$ 1509144 Qe nacrowten of thie oemenption, 


شكل (۲/۷) : ورقة المستخلصات كما حددتها TSO‏ 


المصدر: 19179 - 


ISO - 5122 
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X 


أما من ناحية الخانات داخل هذه الورقة.. فقد حددت (مدت: 150) بأن 
عرض الخانة ينبغى ألا يتعدى 46مم» كما أن أقصى ارتفاع للخانة ينبغى ألا 
يتعدى TL‏ 

وما تجدر الإشارة إليه هنا أن هذه المواصفة الدولية قد تمت ترجمتها إلى اللغة 
العربية من جانب «المنظمة العربية للمواصفات والمقاييس6» بعد انتقالها إلى عمان 
بالأردن» وقبل دمجها مع المنظمة العربية للتنمية الصناعية بالرباط فى المغرب». 
وذلك ضمن خطة المنظمة لترجمة المواصفات الصادرة عن اللجنة الفنية 51 
so) ets‏ . 

كما قامت أيضًا الهيثة المصرية العامة للتوحيد القياسى وجودة الإنتاج 
بترجمة هذه المواصفة الدولية أيضًا (5122 150) إلى اللغة العربية» وتبنتها 
كمواصفة قياسية مصريةء وذلك أيضًا ضمن خطة اللجنة الفنية للمكتبات 
داخل الهيئة المصرية» لترجمة المواصفات القياسية الدولية الصادرة عن (150) 
فى مجال المكتبات والمعلومات. ويوضح (شكل 7/7) نموذجا لورقة 
الاستخلاص المقترحة والمعدة بياناتهاء من واقع أحد أعداد «المجلة المصرية 
للعلوم الصيدلية» . 

ومن الجدير بالذكر أيضا أن بعض المجلات العلمية بالخارج قد قامت بتبنى 
المعيار وتطبيق المعيار الدولى رقم )5122 «(ISO‏ بشأن إعداد وتطبيق ورقة 
الاستخلاص ضمن أعداد كل مجلاتها. ومن أبرز هذه المجلات نجد IFLA‏ 
ll «Journal‏ يصدرها الاتحاد الدولى الجمعيات ومعاهد المكتبات126:028010081 
Federation of library Associatiens (IFLA)‏ )51 شکل ۷/ .)٤‏ 

وتعد هيئة تحرير المجلة ورقة الاستخلاص فى كل عدد يصدر من أعداد هذه 
المجلة الفصلية» وتعد ورقة الاستخلاص باللغات الثلاث: الإنجليزية» والفرنسية 
والالمانية. وعلى الرغم من أن هيئة تحرير المجلة لم تلتزم فى شكل الإخراج 
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المادى بما حددته (150) فى مواصفاتهاء إلا أن القيمة الحقيقية من إعداد هذه 
الورقة قد تحققت بالفعل بوجود كل عدد من أعداد هذه المجلة مستخلصا 
Cep‏ جاهزًا؛ حيث يعطى فيها البيانات الببليوجرافية اللارمة لتحديد ذاتية كل 
. مقال أو دراسة منشورة؛ داخخل العدد بالإضافة إلى مستخلص فى حدود من .0 
٠١‏ كلمة؛ aes‏ كثيرا من عمل خدمات التكشيف والاستخلاص. 
4/1 إعداد وتدريب المستخلصين 

حدد 80:10 فی کتابه عن الاستخلاص 9( أربع طرق أساسية لإعداد وتدريب 
المستخلصين» هى: 

- الإعداد "rt‏ أو المقررات التعليمية الرسمية فى الكليات . 


ج - التدريب أثناء العمل . 
د - التعليم الذاتى . 
أ الإعداد الجامعى 

هناك بعض المقررات الرسمية التى تتناول موضوع التكشيف والاستخلاص» 
ومثل هذه المقررات تدرس فى مدارس المكتبات والمعلومات» سواء أكانت هذه 
المدارس مستقلة بذاتها أم تابعة لإحدى الكليات الجامعية (مثل أقسام المكتبات 
بكليات الآداب فى الجامعات العربية). وفى الدول العربية بصفة عامة» ومصر 
ira‏ خاصة» يدرس موضوع التكشيف والاستخلاص للطلاب فى مرحلة 
الليسانس» ومرحلة الدراسات العليا على مستوى الدبلومات. فعلى سبيل المثال 
يوجد بقسم المكتبات والوثائق والمعلومات بكلية الآداب جامعة القاهرة مقرر 
دراسى لطلاب الفرقة الثالثة بعنوان «التكشيف والاستخلاص»» كما يوجد مقرر 
دراسى آخر لطلبة الدبلوم بعنوان «التحليل ا موضوعى؟ . 

وتعد المقررات الدراسية فى مدارس المكتبات والمعلومات بصفة عامة من أكثر 
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المجلة المصرية للعلوم الصيدلية 


ردمد : 5068 - 0301 


تاریخ الصدور : ۱۹۷۳/۳/۱ 


الواصفات الدالة على موضوعات المقالات فى مصطلحات حرة 
هذا النموذج للإستخلاص بالا.مكان إستنساخه بدون تصريح وبالعجان 


التصتيف المشرى العالمى برقم : ١٤ء Mo‏ 
AAS‏ م.س Atal US) Ly sadly‏ جامعة 
القاهرة) . 

قصل الارليانورين والأدينارين من تبات الدفلى buat‏ 
rae res £» Gard sf‏ 

الجلة المصرية لاملوم الصياءلية. مارس 1۹۷۳ء مجلد 14 
av ier. eat ade‏ 

تم فصل الاولياندرين والادينارين بإستعمال كروماتوجرافيا 
العمود كما تم التعرف Lyte‏ بواسطة نقطة الإنصهار 
الختلفة والخراص الكروماتوجرافية وطيف الأشعة et‏ 
الحمراء Cady‏ 

مصطلحات حرة : نات الدفلىء اولياندرين» 
ادينارين. 


التصئيف الىشرى العالمى برقم Yo tf:‏ 
هلال» ص E‏ واتهامی؛ 54D.‏ القومى للبحوث» 
شعية الملو 

الدراسات à, e d‏ لسيقان وأوراق نبات اليكوتيانا 
Mant‏ 

المملة المصرية للعلوم الصيدلية. مارس 1۹۷۳ء مجلد ١٤‏ 
oT 34£‏ ص . oe Cra.‏ 

أنبعت الدراسة أنه يمكن التعرف على النبات Doty‏ 
ات العيانية p‏ ية لسيقانه KP‏ مبحيحة كانت 


أو على هيئة مسحوة 
مصطلحات د Kel, US, ob: ia‏ 
(ois.‏ أوراق» دراسة مجهرية. 


التصئيف العشرى العالمى برقم : 47. 3١6‏ 
Tn"‏ چ owe‏ (شركة التيل للأأدوية) . 

LEM OS) pat‏ الأمينية فى (اللبيبتيد ‏ س) 
للجمل ١كاميليس‏ دروميداريس). 

اثجلة المصرية للعلوم الصيدلية. مارس 1۹۷۳ء مجلد ٠٤‏ 
عدد٣»‏ ص. Vit EY,‏ 

أمكن فصل منتج جديد بإستخدام الكسر الجامبى من 
gn pak‏ الجمل ‏ لبت من الشحن الكهرى 
es 3;‏ الأحماضٍ الأية به أنه (بيبتيد.س) 
مصطلحات حرة : انولين الجمل» بيبتيد.س. 


شكل )¥/¥(: ورقة المستخلصات 


لتصنيف العشرى المالى برقم: Me tF‏ 

كراوية» م.س. (كلية الصيدلة؛ جامعة القاهرة). 

الإتجامات الحديثئة لفصل وإستقصاء تركيب £53 

الطبيعية. 

[aes ١91/7 المصرية للعلوم الصيدلية. مارس‎ LA 
SML Mo ue aY a 

Lely‏ عملية تضم ١١7‏ مرنجما. 

| مصطلحات حرة : التراغ الطبيعية. 


التصئيف العشرب العالمى MWSt tel‏ 
يبيجت م. FM”‏ القرمى للبحوث» شعبة العلوم 
ال 
(الالكابتونيوريا) - وصف لحالة مع عرض الموضوع. 
الجلة المصرية للعلوم الصيدلية. مارس 1۹۷۳ء مجلد ٠٤‏ 
MAL MM vea Y ode‏ 
وصفت حالة لمرض (الالكابتونيوريا) مم عرض ALY‏ 
المعملية وعلاجه. تم عرض هذا المرض الايضى ومسبياته 
وكيميائه الحيوبة وصورله الإإكلينيكية وتشخيصه. 
مصطلدحات حرة: أمراض الأيض الالكابتونيوريا. 


التصنيف العشرى العالمى هرقم wei‏ 
عاشورء م. (معهد صحة الحيوان) . 
تسمم الأفيون عند الأطفال الذين يتناولون الأدوية البلدية. 
aA‏ المصرية للعلوم الصيدلية. مارس 1۹۷۳ء VE abe‏ 
CONI YA Y ae‏ 
مازالت الخاليط انحتوية على الأفيون والمحضرة محليا براسطة 
العطار تستخدم لتهدئة الأطفال الذين يقامون من نقص 
التغذية والإنتفاخ الغازى. وصف ححالتين d‏ للفت 
نظر الأطباء 
محطلحات حرة : تمم الأنيرنء الأطفال. 





المقترحة لأحد أعداد مجلة مصرية. 
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وسائل إعداد المستخلصين فائدة» فهى تمد الدارسين بنظرة شاملة عن الموضوع› 
بالإضافة إلى مساعدتهم فى الإطلاع من أدبياث الموضوع لفهم تطوره» وتعلمهم 
كيفية الاستخلاص. . . إلخ. 
ب - الدورات التدريبية القصيرة: 

يمكن أن تستغرق الدورات التدريبية ما بين بضعة ساعات إلى بضعة أيام. 
وهذه الدورات مخصصة أساسا لتلبية احتياجات من أتموا تعليمهم الرسمى. 
وغاليًا ما تهدف هذه الدورة إلى إنعاش معلومات الدارسين وتحديث معلوماتهم» 
أو إكساب غير الملمين بالموضوع المهارات الأساسية اللازمة لإنجاز عملية 
الاستخلاص. 

وتقدم الدورات التدريبية المرتبطة ببخدمات المعلومات والاستخلاص والتكشيف 
عادة فى الخارج من جانب برامج التعليم المستمرء والجمعيات المهنية» وجمعيات 
المكشفين . وتركز هذه الدورات أساسا على إعطاء أقصى قدر من التعليم والخبرة 
العملية» فى أقل وقت ممكن. 

وهناك طريقة أخرى للمحافظة على تحديث المعلومات بالنسبة للعاملين فى 
المجال» وهى الاجتماعات الدورية التى تعقدها الجمعيات المهنية . 


ج التعليم الذاتى: . 

يمكن للمستخلصين أن يعلموا أنفسهم بأنفسهم عن طريق استخدام الموجزات 
الإرشادية» حيث تقوم خدمات الاستخلاص والتكشيف بتزويد من يرغب فى 
محارسة المهنة بالموجزات الإرشادية المنشورة» كما تمدهم أيضا بالمواد والوثائق 
لاستخلاصها؛ وفمًا للتعليمات الواردة بالموجزات الإرشادية. ويمكن أن تتولى 
الخدمة مراجعة وتصحيح هذه المستخلصات بعد كتابتهاء كما يمكن أيضًا أن 
يحتفظ هؤلاء نسخ من مستخلصاتهم؛ كى يتمكنوا من مقارنتها بالمستخلصات 
المطبوعة المعدة من جانب الخدمة. 
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د التدريب أثناء العمل: 
على الرغم من أن المفاهيم الخاصة بأساليب الاستخلاص واحدة وذات تطبيق 
vole‏ إلا أن لكل خدمة استخلاص متطليات تميزة ومحددة فى إعداد 
مستخلصاتها. ولتعليم المستخلصين العاملين بالخدمة هذه المتطليات الخاصة› تقدم 
المتطوعين» ومنها: A‏ 
١‏ الموجرات الإرشادية الملشورة؛ أى مجموعة التعليمات المنشورة الخاصة 
بالخدمة . 
؟ ‏ التدريب use pad‏ الذى يتعامل بطريقة فرد لفرد (متدرب ومدرب). 
۳ - المردود المستمر أو التغذية المرتدة» عن طريق الرجوع إلى المخطوطات 
الصحيحة » والرد على تعليقات المستفيدين أو شكواهم واقتراحاتهم . 
۷ النشبيم: 
ذاتهاء ولكن يجب تقييم نتائج هذه (Macs‏ ويمكن أن يتم هذا التقييم فى 
سياق قاعدة بيانات معينة» سواء كانت مطبوعة» أم فى شكل مقروء آليّاء ويمكن 
تقييم قاعدة بيانات ماء وفقًا لاربعة معايير أساسية؛ حددها لانكستر(١١2‏ فى كتابه 
عن التكشيف والاستخلاص على النحو التالى: 
١‏ - التغطية: 
Coverage &laxJU Lais‏ مدى ما تشتمل عليه قاعدة بيانات ما عن النتاج 
الفكرى فى موضوع ماء والمنشور خلال فترة زمنية معينة. وفى حقيقة الأمر. . 
فإن تقييم التغطية فى قاعدة بيانات معينة يشبه تمامًا قياس حد اكتمال مجموعة 
مكتبة ما فى موضوع معين» Gilly‏ يمكن أن يتم اعتمادًا عن الببليوجرافيات 
القياسية المناسبة فى هذا ا موضوع » ومراجعتها على مجموعة المكتبة» لمعرفة نسبة 
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ما تقتنيه المكتبة من النتاج الفكرى فى هذا الموضوع. ويمكن استخدام هذه 
الطريقة ذاتها عند تقييم تغطية خدمات التكشيف والاستخلاصء إلا أن مشكلة 
هذه الطريقة هى أن وجود الببليوجرافيات الشاملة ليس بالأمر الهين» إلى جانب 
أنه من الصعب معرفة الظروف المحيطة بتجميع هذه الببليوجرافيات. 

وفى حقيقة الأمر. . فإننا قد لا نحتاج ‏ بالفعل - إلى ببليوجرافية شاملة؛ 
لقياس تغطية قاعدة بيانات ما فى موضوع معين» بقدر ما نحتاج إلى عينة ممثلة 
من المواد أو التسجيلات» ومن الطرق المتبعة فى هذا الصددء استخدام قاعدة 
بيانات واحدة كمصدر للمواد» ويتم من خلالها تقييم التغطية فى قاعدة البيانات 
الأخرى. فعلى سبيل المثال. . لو أنئا نبحث فى قاعدة بيانات (أ) عن الموضوع 
(س)» ووجدنا أن هذه القاعدة تشتمل على 7١٠١‏ تسجيلة ببليوجرافية فى هذا 
الموضوع» ثم بحثنا فى قاعدة بيانات أخرى (ب) عن الموضوع ذاته. . فوجدنا أن 
هذه القاعدة الأخرى بها ١47‏ مادة فى الموضوع؛ أى إن نسبة التغطية فى القاعدة 
(ب) هی VY‏ وينبغى لفت الانتباه إلى أن ال١ ٠١‏ تسجيلة» التى تم العثور 
عليها فى قاعدة البيانات (أ) قد لا تكون هى كل ما نشر عن هذا الموضوع» وهذا, 
ليس بالأمر المهم» حيث يعتبر العدد الذى تم العثور عليه هو مجرد عينة تمثلة 
lax‏ . 

ومن ناحية أخرى. . يمكن تنفيذ الطريقة السابقة بالعكس أيضاء حيث يمكن 
قياس مدى التغطية فى قاعدة البيانات (أ) بالخنطوات نفسها. 

ومن بين الطرق الأخرئ المستخدمة لقياس التغطية فى قواعد البيانات المطبوعة 
أو المقروءة آلا استخدام العيئة العشوائية؛ حيث يمكن سحب عينة عشوائية من 
قاعدة بيانات (أ)» وسحب te‏ عشوائية أخرى من قاعدة بيانات (ب) ويتم 
مراجعتها على العينة المسحوبة من القاعدة (أ) وتمكن هذه العينة العشوائية من 
تحديد التغطية فى الخدمة (i)‏ 


كذلك توجد طريقة أخرى لقياس التغطية فى قاعدة بيانات معينة» وهى طريقة 
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gs (al « bibliographic references 45) 2 gll oY‏ فى مقالات 
الدوريات العلمية؛ فعلى سبيل المثال يمكن تحديد عدد من المقالات المنشورة حديثا 
فى الدوريات العلمية التى تتصل بموضوع معين» ثم عمل قائمة بالإشارات أو 
الاستشهادات المرجعيةء الواردة بهذه الأبحاث؛ حيث يمكن من خلالها قياس 
مدى التغطية فى قاعدة البيانات. 

۲ الاسترجاعية: 


والاسترجاعية "Retrievability"‏ هنا تعنى إلى أى مدى يمكن استرجاع النتاج 
الفكرى المنشور فى موضوع ما من قاعدة بيانات معينة» وذلك باستخدام 
استراتيجيات بحث معقولة؟ وبمعنى آخر. . فإن المقصود بالاسترجاعية هو أنه 
حينما يكون بقاعدة بيانات ما عدد معين من التسجيلات الببليوجرافية أو المواد فى 
موضوع ماءفكم عدد التسجيلات الببليوجرافية أو المواد التى يتحمل استرجاعها 
عند البحث فى هذه القاعدة؟ فعلى سبيل المثال. .إذا كان بقاعدة بيانات ما 5٠٠‏ 
تسجيلة ببليوجرافية فى موضوع شبكات المعلومات مثلاء فكم عدد المواد التى 
يمكن استرجاعها من بين ال٠ ٠١‏ تسجيلة الموجودة بالقاعدة» عند إجراء البحث 
فيها؟ 

ويمكن تبسيط اختبار ذلك إذا عرفنا أن كل موضوع له مجموعة من 
التسجيلات الببليوجرافية أو المواد» وأن قاعدة البيانات تشتمل على بعض هذه 
المواد وليس كلها. وعن طريق إجراء بحث من جانب أخصائى معلومات» له 
دراية بقاعدة البيانات» يمكن الحكم على الاسترجاعية على أساس نسبة المواد أو 
التسجيلات الببليوجرافية المعروفة» التى يمكن للباحث استرجاعهاء فعلى سبيل 
المثال إذا كان قاعدة البيانات بها 7٠١‏ تسجيلة ببليوجرافية فى موضوع الحشرات 
(S‏ ولكن الباحث بعد إجراء بحثه.. استطاع استرجاع ٠١‏ تسجيلة 
ببليوجرافية فقط؛ أى إن نسبة الاسترجاع أو الاستدعاء هنا تكون 10/ فقط . 


RELY 
للمستفيد الحكم على‎ OSE Gre ct Cd] ba Predictability 45Sl Lais 
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فائدة المواد الموجودة بقاعدة الييانات بالنسية له من عدمهاء وذلك عن طريق 
المعلومات أو البيانات المتاحة فى قاعدة البيانات. 

إن مناقشة تقييم الاسترجاعية أدى إلى افتراض أساسى» مؤداه أنه من 
المحتمل تعرف الادة المناسبةء أو الفائدة ذاتها بالنسبة للمستفيد» من خلال 
المعلومات التى تقدمها قاعدة البيانات عن المادةء ويكن لهذه المعلومات أن تكون 
إما: 
esol Ol pe -1‏ أو 
ب - عنوان المادة بالإضافة إلى قائمة مصطلحات كشفية» أو 


ج - عئوان المادة بالإضافة إلى مستخلص» أو 
د عنوان المادة بالإضافة إلى المصطلحات الكشفية؛ بالإضافة إلى مستخلص. 

وهذه المعلومات يمكنها أن تساعد المستفيد» أو الباحث فى تحديد ما إذا كانت 
المادة مفيدة بالنسية له أم لا. ويعد عنوان المادة فقط هو أقل المعلومات» التى 
يمكن أن توجد فى قاعدة البيانات» ولكن كيف يمكن للعنوان أن يعكس موضوع 
المادة؟ يتوقف ذلك إلى حد كبير على نوع المطبوع (الوثيقة)؛ فبصفة عامة يمكن 
القول بأن OY‏ الدوريات العلمية cé‏ إلى أن تكون عناوينها محددة 
وواضحة» وتصف محتواها بدقة» وذلك على النقيض تماما من مقالات الصحف 
والجرائد التى تكون جذابة» ولكنها غير دالة على المحتوى على الاطلاق» 
JULI Wis,‏ بالنسية للمطبوعات التجارية. 

أما بالنسبة للمصطلحات الكشفية. . فإنه نادراً ما يعطى الكشاف المطبوع قائمة 
كاملة بالمصطلحات الكشفية المرتبطة بالمادة» ولكن عادة ما تنتج مثل هذه القائمة 
كمخرجات من قاعدة بيانات على الخط المباشرء حيث يتم التكشيف يدويا. 
وتمالاشك فيه أن تجميعه من العنوان والمصطلحات الكشفية ستكون لها دلالاتها 
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فى الإشارة إلى محتوى الوثيقة. وكذلك الخال بالنسبة لعنوان المادة مع 
المستخلص» والذى سيزيد من التنبؤ بمدى أهمية الوثيقة بالنسبة للمستفيد» 
وعنوان المادة مع المستخلص مع المصطلحات الكشفية» الذى سيزيد أكثر من 
التنبؤية بأهمية المادة. 

ويمكن توضيح التنبؤء وفقًا للمعلومات الواردة عن المادة بقاعدة البيانات» 
على النحو التالى : 


obl ode | aeu aue‏ التى تم | عدد المواد التى تم 
الحكم عليها بأنها | الحكم عليها بأنها 
غير مرتبطة تبطة 


Jul obe s 


* عنوان المقال بالإضافة 
إلى عنوان الدورية 


بالإضافة إلى قائمة 
بالصطلحات الكشفية 


ae d‏ ان المقال (والدورية) 
بالإضافة إلى مستخلص 


# عنوان المقال (والدورية) 


بالإضافة إلى المستخلص 
والمصطلحات الكشفية 


* النص الكامل 
للمقاللات 
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الحداثة: 

يشير معيار الحداثة 1110118655 أو I Currency‏ مدى السرعة فى إدراج 
المطبوعات الحديئة فى خدمة التكشيف والاستخلاص. وهذا المعيار يمكن إدراكه 
بسهولة من جانب المستفيدين» نظرًا لأن تاريخ نشر خدمة التكشيف 
والاستخلاص المطبوعة يكون معروقاء وتاريخ نشر المادة (على الأقل السنة) 
يكون متضمنًا كجزء من البيانات الببليوجرافية عن المادة. 

وبالطبع . . فهناك أسباب كثيرة» تؤدى إلى تأخر ظهور المادة فى خدمة 
التكشيف والاستخلاص» من أهمها: الأسباب الجغرافية والاقتصادية» فعلى 
سبيل المثال إذا كانت خدمة تكشيف واستخلاص فى أمريكا مثلاً يمكنها الحصول 
على أعداد الدوريات الأمريكية من خلال البريد (بعد يوم واحد مثلاً). . إلا أن 
الدوريات الأجنبية المنشورة خارج أمريكاء يمكن أن تصل بعد ستة أو سيعة 
أسابيع مثلاء هذا من ناحية» ومن ناحية أخرى. . فإن هناك بعض المواد التى 
يصعب الحصول عليهاء ومن e‏ اقتناؤها مثل أعمال المؤتمراتء كذلك فإن 
الوثائق المنشورة باللغات الصعبة (غير المعروفة أو الشائعة داخل دولة ما) يمكن أن 
تستغرق وقنًا طويلاً فى إعدادها؛ نظرً للنقص فى المترجمين الأكفاء. . كما أن 
المطبوعات الثانوية أيضاء والتى يقصد بها المواد المنشورة فى دوريات أو مطبوعات 
- لا تفحص من جانب الخدمة بصفة دائمة ‏ قد تستغرق وقتًا أطول من المواد 
الأساسية» التى يتم فحصها بصفة دائمة. 

وعلى af‏ حال.. فإن معيار الحداثة يمكن قياسه agua‏ نسبياء كما أنه 
لايعتمد على أحكام موضوعية» إلا أن العامل المؤثر فيه» والذى يبذل المقيم فيه 
جهداء هو اختيار التواريخ التى تستخدم فى القياس» فمثلاً بالنسبة لقواعد 
البيانات المطبوعة . . فإن تاريخ ظهور الإشارة الببليوجرافية» عادة ما يؤخذ على 
أنه تاريخ نشر الخدمة» وبالنسبة للخدمة المتاحة على الخط المباشرء فإن تاريخ 
إدخال التسجيلة الببليوجرافية إلى الملف هو التاريخ» الذى ينبغى أن يؤخذ فى 
الاعتبار. أما بالنسبة لتاريخ ظهور المطبوعات الأولية التى تشير إليها الخدمة 
الثانوية . . فإن المقيم يمكنه الاختيار ما بين «تاريخ النشر الفعلى؟ أو تاريخ 
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الإتاحة» وتاريخ النشر الذى يظهر على المطبوع › قد يكتنفه بعض المشاكل» 
فهناك مثلا بعض المجللات» التى تنشر بعد شهر أو أكثر من التاريخ المسمى على 
العدد. أما «تاريخ الإتاحة».. فعلى الرغم من أنه لايعد مؤشراً حقيقيا لحداثة 
الخدمة. إلا أنه يعد مؤشرا فعالاً من وجهة نظر المستفيدين فى الدولة» التى تأخخذ 
بنظام تاريخ الإتاحة. ففى الولايات المتحدة مثلاً. . يعتبر تاريخ الإتاحة بالنسبة 
للدوريات هو تاريخ استلامها فى مكتبة الكونجرس» أو إحدى المكتبات القومية 
الفترة بين تاريخ إتاحة الدورية وظهورها فى الخدمة الثانوية . 
tuv‏ 

تزايدت أعداد خدمات الاستخلاص في الآونة الأخيرة بشكل ملحوظ» وقد 
صاحب هذا التزايد اهتمام البعض بإصدار T‏ التى تحاول حصر هذه 
الخدمات على المستوى العالمى بقدر المستطاع؛ خاصة بعد إتاحة هذه الخدمات فى 
شكل قواعد بيانات على الخط المباشر» أو على CDs imate geli‏ أو عبر 
الإنترنت. 

أما على الصعيد العربىء فما زال إعداد خدمات التكشيف والاستخلاص 
محدوذا إلى حد ما؛ مما أضعف الحاجة إلى ظهور القوائم» التى تعرف بها أو 
تحصرها. 

وفيما يلى استعراض لبعض c3‏ خدمات الاستخلاص cay lly dee‏ 
يتم فيه إبراز الموضوعات التى تغطيها الخدمة. والتغطية الزمنية لهاء والمصدر أو 
الهيئة المسئولة عن إعداد هذه الخدمة» وشكل الإتاحة» وعدد التسجيلات 

1 - Applied Science & Technology Abstracts 
التغطية الموضوعية: مجالات الهندسة» والتكنولوجيا والعلوم.‎ 
مطبوع بؤرى علمى وتقنى.‎ ٠٠ التغطية الكمية: استخلاص لا يقرب من‎ 
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التغطية الزمنية: من عام ۱۹۸۳ . 
المصدر: شركة ه. و ويلسون. 
الإتاحة: على ١‏ قرص مدمجء» وعبر الإنترنت. 
نوعية البيانات: بيانات ببليوجرافية مع مستخلصات. 
التحديث: شهريا. 
عدد التسجيلات: ٠0١0 5٠٠٠‏ تسجيلة. 
الإضافات السنوية: ٠١, ٠٠٠‏ تسجيلة' . 
Social Sciences abstracts‏ 
التغطية الموضوعية: علم الإنسان» والجريمة» والاقتصادء والقانون» وعلم 
السياسة» وعلم النفس» والإدارة العامة؛ وعلم الاجتماع. 
التغطية الزمنية : 
المصدر: ه.و ويلسون 
الإتاحة: ١‏ قرص مدمجء وعبر الإنترنت. 
التحديث : us‏ 
نوعية البيانات: بيانات ببليوجرافية مع مستخلصات'. 
Information Science abstracts plus‏ 
التغطية الموضوعية: الاتصال» والحاسبات الآلية» وقواعد البيانات وعلم 
cob adi‏ والنشرء والعلوم الاجتماعية. 
التغطية الزمنية: من ١94757‏ 
IFI/ plenum Data Corporation ; ).ll‏ 
Information science abstracts : LM Ltt Je | LU‏ 


Information Science abstracts : ¢ ,Jal المقابل‎ 
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الإتاحة: ١‏ قرص مدمج 
عدد التسجيلات: ٠١٠١, ٠٠٠١‏ تسجيلة. 
الإضافة السنوية: Da...‏ 
Dissertation abstracts‏ 
التغطية: تشمل على ٠,۲‏ مليون استشهاد مرجعى مع مستخلصات لرسائل 
مقبولة لدرجة الدكتوراه» المعترف بها من المعاهد التعليمية فى أمريكا الشمالية» 


وأكثر من ٠٠١‏ مؤسسة بأماكن أخرى» وهى المقابل للمطبوع Dissertation ab-‏ 
stracts International‏ . 


الإتاحة: ١‏ قرص مدمجء وعبر الإنترنت. 
التغطية: ۱۸١١‏ . 
المقابل على الخط المباشر: Dissertation abstracts‏ 
غذ د ODE Mo oe ge: See‏ 
ESTA: Egyptian Scientific and Technological Abstracts‏ 
Part A: Medical Sciences‏ 
Part B: Engineering and Technology‏ 
التغطية الكمية: 04 مستخلص (للعلوم الطبية) 

4 مستتخلص (للعلوم الهندسية والتكنولوجيا) 
التغطية الموضوعية: الطب؛ والهندسة» والتكنولوجيا بصفة عامة 
التغطية الزمنية: 199٠‏ 
المصدر: الشبكة القومية للمعلومات بمصر 
الإتاحة: مطبوعة O9 eu‏ 


NY 


المصادر 


: الاعتماد على‎ مت-١‎ 
1 - Borko, Harold. Abstracting concepts and methods / Harold Borko., 
Charles. Bernier .- New York: Acadamic Press, 1975 — p.p. 132 - 137. 
II - Cleveland, Donald B. Introduction to indexing and abstracting/ 
Donald B. Cleveland, Ana D. Cleveland ... 2 nd. ed .- Englewood, Colo.: 
Libraries unlimited, 1990 _ p. p. 245 - 247. 


.£Y 2 Yo ص‎ -. (4A ع‎ Agee -. العربى . مكتبة الإدارة‎ "I 
تم الاعتماد على:‎ - Y 
I - Cleveland, Donald B. Introduction to indexing and abstract- 
ing / Donald B. Cleveland, Anna A. Donald ... 2 nd. ed.— Engle- 
wood, Colo: Libraries unlimited, 1990 ... p. p. 246 - 248. 


II - Borko, Harold. Abstracting concepts and methods / Harold 
Borko, Charles L. Bernier .. New York: Academic Press, 1975 
P-P. 139 - 147. 


ISO. Compatable technology world wide . Genéve: Internation- £ 
al organization for standardization, 1994.- p.1. 


ISO. 5122 - 1977. Documentation. Abstract sheets in serial pub- © 
ا‎ 


lications ._ Genéve: International organization for standardization 
p.1. 
Ibid. p. 2. 3. -1 


&s dll. V‏ العربية للمواصفات والمقاييس كك 1 ورقة المستخلص فى 
المطبوعات المسلسلة . عمان. المنظمة» .١988‏ 


8 - الهيئة المصرية العامة للتوحيد القياسى وجودة الإنتاج - ۲٥۹۹‏ ۔ ۱۹۹۳ . 
أوراق الاستخلاص فى المطبوعات الدورية .- القاهرة: الهيئة» ۱۹۹۳ . 


Borko, Harold. Abstracting concepts and methods... p. p.192- - 4 


195. m 
-لمزيد من التفصيل» راجع:‎ ٠ 
Lancaster, F W. Indexing and abstracting in theory. and prac- 
tice ... p. 116 - 37. 
Slever Platter Information. Directory of Products & Services ._ ١ 
London : S. Platter, 1998 — p. 11. 
Ibid. p. 62. - ۲ 
Ibid. p. 42. -Y 
Ibid. p. 23. - M 


ESTA: Egyptian scientific and technical abstracts - Part B. Engi- - 1? 
neering and technology/ Egyptian National scientific and technical 
Information Network. vol 1... Cairo: ENSTINET, 1991. ' 
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قائمة ببليوجرافية مختارة 


-١‏ إبراهيم عبد الموجود حسن . الاتجاهات الحديثة فى بناء وعرض المصطلحات 
فى المكائز: مكائز اليونسكو نموذجا. ‏ دراسات عربية فى المكتبات علم 
المعلومات . ٠١ ua 2 (4A 4b) Vp eV ye‏ 50. 

؟ - أبو الفتوح حامد عودة. أساليب الاستخلاص .- مجلة المكتبات والمعلومات 
العربية.- س٦۰‏ ع۱ )45 2.4400 SML 43 uo‏ 

۳- أحمد أنور بدر. تقييم الكشافات والتكشيف .- مجلة المكتبات والمعلومات 
العربية.- س ۰۱۸ ع۱ (ینایر -.)1۹٩۸‏ ص ٤١‏ - 1۸ . 

-٤‏ أحمد أنور بدر. الكشافات والتكشيف: دراسة فى أنواع الكشافات 
ومستويات التكشيف وخطواته.- صحيفة المكتبة.- مج ۰۲۹ AEN Fe‏ 
۷).- ص ٤۷-٩‏ . 

0- أحمد أنور بدر. اللغة الطبيعية والمصطلحات المحكومة فى استرجاع 
المعلومات .- مجلة مكتبة الملك فهد الوطنية.- مجح”7؛ ع١‏ (مايو ‏ أكتوبر 
MEL Y E uo (AAAY‏ 

5- أحمد أنور عمر. عمل المستخلصات.- فى كتابه: مصادر المعلومات فى 
المكتبات ط". . القاهرة: المكتبة الأكاديمية. AVY L AEA e .١494-‏ 

۷- أحمد على تمراز. بدائل الوثائق بين التكشيف واسترجاع المعلومات.- مجلة 
المكتبات والمعلومات العربية.- س 8» ع: (أكتوبر ۱۹۸۸).- ص ۸۷ - 
YY‏ 
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4-اسمو: 0706 ۱۹۸٤‏ . المستخلصات للمطبوعات والتوثيق. عمان: المنظمة 
العربية للمواصفات والمقاييس» ٠۹۸٤‏ . 

9- اسمو: 085 ۱۹۸١‏ . ورقة المستخلص فى المطبوعات المسلسلة. ‏ عمان: 
المنظمة العربية للمواصفات والمقاييس» .١986‏ 

-٠‏ اشورث» ويلفرد. الاستخلاصات: دراسة عن الطرق والقواعد التى يجب 
مراعاتها فى إعداد الاستخلاصات وإصدارها/ تأليف ويلفرد اشورت» 
ترجمة عزرا هنرى جورجى؛ مراجعة إبراهيم حافظ .- القاهرة: مركز الوثائق 
والبحوث التربوية» yy Ke LNW:‏ 

-١‏ ألورى» راو. التحليل الموضوعى فى فهارس البحث المباشر/ تأليف راو 
ألورى» د. الأسدير كمب» جون ج. بول؛ ترجمة وتقديم عبد الوهاب 
عبدالسلام gf‏ النور.- القاهرة: عالم الکتب» ۱۹۹۸ .- ۳٥٤ص‏ 

7- جامعة الدول العربية. الأمانة العامة. مركز التوثيق والمعلومات. الدليل 
العملى للتحليل الموضوعى والتكشيف/ إشراف محمود أحمد أتيم.- 
تونس: المركزء /1941.- 777اص. 

۳- حشمت قاسم. الاستخلاص. فى كتابه: خدمات المعلومات: مقوماتها 
وأشكالها.- [القاهرة]: مكتبة غريب» [مقدمة ٤۱۹۸].۔‏ ص ۲۰۹ - ۲۷۸ . 

-٤‏ حشمت قاسم . كشاف الكلمات المفتاحية فى السياق واحتمالاته فى اللغة 
العربية. عالم الكتب.- مججه « 4U) fg‏ .4440( .2 ص 1۳۸ ۔ .10 

6- حشمت قاسم . كشافات الاستشهاد المرجعى وإمكاناتها الاسترجاعية .- المجلة 
العربية للمعلومات. ‏ مج”. OIA igy) te‏ ص ۲٤ ١‏ 

7M‏ رشا برغوثى بيدس. دليل التكشيف والاستخلاص. - عمان: المنظمة 
العربية للعلوم الإدارية» 1۹۸۷. - ٠٦‏ ص. 

۷- زکی الوردى. خدمات الاستخلاص فى العراق: الجدوى والمستلزمات .- 
التوثيق الإعلامى. مجلم LEY 2YY uo 2. (443) Ye‏ 
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- سعد محمد الهجرسى. دراسات ببليوجرافية لأوعية الفكر العربى : 
الأطروحات» الدوريات .- القاهرة: جمعية المكتبات المدرسية» -AAYO‏ 


۸ص . 

۹- سعود بن عبد الله الحزيمى . كشافات النصوص العربية.- مجلة مكتية الملك 
فهد الوطنية. Ve oY ees‏ (يونيو - ديسمبر TY vYA v? -. O84‏ 
-٠‏ سماء زكى المحاسنى. المستخلصات كأدوات ببليوجرافية وتوثيقية للبحوث 
العلمية.- المحلة العربية للمعلومات. مج ١٠ء‏ ع٠ ye -- (V4A4)‏ £4 - 

. 5 

-١‏ شكرى عبد السلام العنانى. الضبط الببليوجرافى لمحتويات الدوريات 
السعودية. الرياض: معهد الإدارة العامة» ۱۹۸٩۹‏ .- ۳۹۱ص 

7- شكرى عبد السلام العنانى. لغات تكشيف المعلومات واسترجاعها. عالم 
الكتب.- مج1۷» ع٠ ply)‏ = فبراير (A441‏ . - ص YAY‏ 

7- شوقى سالم. البؤرية والحيثية فى التكشيف: نظرة فلسفية جديدة على 
بعض جوانب التكشيف العميق .- المجلة العربية للمعلومات. مج عه 
(ديسمير VA:‏ ص ٦1 - ٤۹‏ . 

4- عبد الرحمن فراج. تكشيف الاستشهادات المرجعية.- مجلة المكتبات 


والمعلومات العربية. س ۰۱۱ ع۰۲ ۳ (أبریل - یولیو ۱۹۹۱).- ص ٠۴۷‏ 
JWT.‏ 


06- عبد الله الشريف . دور خدمات التكشيف والاستخلااص فى خدمة 


Y£ ye = (VGA; (ديسمبر‎ Yt ۰٤س المعلومات .- عالم المعلومات.-‎ 
| YY 


4e -Y1‏ الوهاب عبد السلام yl‏ النور. تكشيف كتب التراث.- عالم الكتب.- 
aee) Ye ceo‏ ۱۹۸۰).۔ ص ۱٤۸‏ ۔ ۱١۹۳‏ . 
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۷- على السليمان الصوينع . التحليل الموضوعى والتكشيف .- مكتبة الإدارة.- 
مج٥۰۱‏ ع١‏ (أغسطس ۱۹۸۷).۔- ص ۲۸ ۔ .۷٦‏ 

۸- على السليمان الصوينع . التكشيف الآلى . مكتبة الإدارة.- مج ١٠ء‏ ع۲ 
(فبرایر - مارس ۱۹۸۳). - ص ۲٣ ١۹‏ . 

4- على السليمان الصويئع. كشافات التباديل واسترجاع المعلومات فى اللغة 
العربية .- الرياض : مكتبة الملك فهد الوطنية› v? V 2. AAA‏ 

-٠‏ على -السليمان الصوينعم. كشافات النصوص وتطبيقاتها فى نصوص القرآن 
والحديث.- ny‏ المكتبات والمعلومات العربية .- س Y t V‏ (يوليو 
.(4AY‏ ص 0 OY‏ 

-"١‏ لانكسترء فريدريك ويلفريد. ضبط المفردات من أجل استرجاع المعلومات» 
الطبعة ؟ / ترجمة محمود أحمد أتيم. عمان: جمعية المكتبات الأردنية» 
۲۳-٤۲۱ص‏ . 

۳- لانكستر» فريدريك ويلفريد. مبادئ التكشيف الموضوعى والاستخلاص/ 
تعريب محمود أحمد أتيم .- تونس: جامعة الدول العربية » الأمانة العامة› 
مركز التوثيق والمعلومات› ۲۱۹.۰ ص. 

-YY‏ محمد أحمد جرناز. الاستخلاص والمستخلصات: أنواعهاء أساسيات 
إعدادها ودورها فى خدمة البحث العلمى. = الناشر العربى.- ع 3 
۷ .- ص 948 5 .٠١‏ 

-٤‏ محمد سالم غنيم. كشافات الدوريات التربوية المصرية: دراسة تحليلية 
تقويمية.- دراسات عربية فى المكتبات وعلم المعلومات. مج ع۲ (مايو 
VA LM ue 2. (444‏ 

-٥‏ محمد فتحى عبد الهادى. التكشيف لأغراض استرجاع المعلومات.- 
القاهرة: دار غريب للطباعة والنشر والتوزیع» ۱۹۹۸ . - ۲١١‏ ص. 
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1"ا- محمد فتحى عبد الهادى. دراسات فى الضبط الببليوجرافى .- القاهرة: 
العربى للنشر والتوريع ؛ MAN‏ 

۷- محمد فتحى عبد الهادى. المكائز كأدوات للتكشيف واسترجاع المعلومات.- 
القاهرة: مكتبة غريب» Sue VW 2. AA‏ 

۸- محمود أحمد أتيم. التحليل الموضوعى للوثائق.- عمان: مؤسسة عبد 
الحمید شومان» ۱۹۹۷ . 
۳- مصطفی حسام الدين. الاستخلاص كوسيلة من وسائل الضبط 
الببليوجرافى القومى العربى .- مكتبة الإدارة.- مج ۰۸ ue (VAAN) Ve‏ 
.íY-Yo‏ 

٠‏ - ناريمان إسماعيل را Maid‏ والاستخلاص الآلى: أضواء من 
الونتاج الفكرى الأجنبى خلال أربعين -Úle‏ مجلة المكتبات والمعلومات 
العربية.- Y € «lA U^‏ (يوليو -.)١14‏ ص te « YA o^ AA VY‏ 
(أکتوبر ۱۹۹۸) . ۔ ص ۱۹ - ٤۳‏ . 

-4١‏ ناریمان إسماعيل متولى. الاستخلاص والمستخلصات : دراسة تحليلية 
تقييمية .- الاتجاهات الحديثة فى المكتبات والمعلومات. مج5» ع ٠١‏ (يوليو 
MEL VO ue 2. (44A‏ 

7- ناصر محمد السويدان. فهارس أوائل الحديث وأطرافه: نشأتها وأهميتها 

l‏ - الرياض: مكتبة الملك فهد الوطنية» ۱۹۹۷.- ٠١١‏ ص. فى 
الندوة العربية حول التكشيف والتصنيف فى مراكز المعلومات العربية 
(الأولى: :١988‏ تونس). 

4- التكشيف والتصنيف فى مراكز المعلومات العربية: ندوة ومناقشات/ إشراف 
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